
 

 

 

 
___________________________________________________________________________ 

 
 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 

SPECYFIKACJA   
WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

(SWZ) 
 
 
 
Instytut Geofizyki Polskiej Akademii Nauk 
ul. Księcia Janusza 64 
01 - 452 Warszawa 
www.igf.edu.pl 
 
nr ref. sprawy: ZP/19/22 
 
 

zwany dalej „Zamawiającym” zaprasza do składania ofert w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji na 
świadczenie usługi w zakresie rezerwacji, sprzedaży i dostarczania biletów lotniczych na 
potrzeby Instytutu Geofizyki Polskiej Akademii Nauk w Warszawie. 

 
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest wyłącznie przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej 
 

Rodzaj zamówienia: Usługi 

 

 

Wartość zamówienia jest mniejsza niż progi unijne określone na podstawie art. 3 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – 
Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.) – dalej jako „ustawa Pzp”, „ustawa” lub „Prawo 
zamówień publicznych” 

http://www.igf.edu.pl/


Tryb podstawowy bez negocjacji – nr ref. ZP/19/22 

 

 

2 / 23 

 

Spis treści: 

Rozdział I :   Informacje ogólne 

Rozdział II:   Tryb udzielenia zamówienia 

Rozdział III:   Opis przedmiotu zamówienia 

Rozdział IV:   Opis części  zamówienia 

Rozdział V:   Przedmiotowe środki dowodowe 

Rozdział VI:   Termin wykonania zamówienia 

Rozdział VII:  Informacja o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w art. 214 ust. 1 
pkt 8 ustawy 

Rozdział VIII:   Informacje o ofertach wariantowych 

Rozdział IX:   Warunki udziału w postępowaniu 

Rozdział X a:  Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy oraz inne 
obligatoryjne podstawy wykluczenia 

Rozdział X b:  Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 109 ust. 1 pkt 1, pkt 4, pkt 7-10 ustawy 

Rozdział X c:  Stosowanie podstaw wykluczenia 

Rozdział XI: Wykaz podmiotowych środków dowodowych 

Rozdział XII:  Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający 
będzie komunikował się z Wykonawcami, o wymaganiach technicznych i 
organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej 

Rozdział XIII:  Wskazanie osób uprawnionych do komunikacji z Wykonawcami 

Rozdział XIV:   Wymagania dotyczące wadium 

Rozdział XV:   Termin związania ofertą  

Rozdział XVI:   Opis sposobu przygotowania ofert 

Rozdział XVII:   Termin składania ofert 

Rozdział XVIII:   Termin otwarcia ofert 

Rozdział XIX:   Opis sposobu obliczenia ceny 

Rozdział XX:  Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz 
z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert 

Rozdział XXI:  Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty 
w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

Rozdział XXII:  Projektowane postanowienia umowy, które zostaną wprowadzone do treści 
zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego 

Rozdział XXIII:  Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

Rozdział XXIV:  Wyjaśnienia i zmiany w treści SWZ 

Rozdział XXV:  Podwykonawcy 

Rozdział XXVI:  Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu związanym z postępowaniem o 
udzielenie zamówienia publicznego 

Rozdział XXVII:  Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

 

 

 

 



Tryb podstawowy bez negocjacji – nr ref. ZP/19/22 

 

 

3 / 23 

 

Integralną część niniejszej SWZ stanowią następujące dokumenty: 

Załącznik nr 1:  Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2.1: Wzór umowy - Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego, które zostaną wprowadzone do umowy sprawie zamówienia 
publicznego 

Załącznik nr 2.2: Projektowane postanowienia umowy powierzenia przetwarzania danych 
osobowych 

Załącznik nr 3:  Formularz oferty 

Załącznik nr 4: Wzór oświadczenia wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o 
udzielenie zamówienia  uwzględniające przesłanki wykluczenia z art. 7 ust. 1 
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy 

Załącznik nr 5: Wzór oświadczenia Wykonawcy o aktualności informacji zawartych 
w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy 

Załącznik nr 6: Wzór wykazu usług 

Załącznik nr 7: Szczegóły postępowania 

Załącznik nr 8: Wzór zobowiązania innych podmiotów do oddania do dyspozycji wykonawcy 
niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia 

Załącznik nr 9: Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy   
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Rozdział I 
Informacje ogólne 

 
Nazwa oraz adres Zamawiającego, adres strony internetowej, na której udostępnianie będą zmiany i 
wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem  o 
udzielenie zamówienia: 

Instytut Geofizyki Polskiej Akademii Nauk 
ul. Księcia Janusza 64 
01 – 452 Warszawa 
nr tel. 22 69 15 977 
NIP: 525-000-85-60 
REGON: 000325908 
adres poczty elektronicznej: zamowieniapubliczne@igf.edu.pl  
adres skrzynki ePUAP: /IGFPAN/SkrytkaESP 
adres strony internetowej prowadzonego postępowania: 

https://www.igf.edu.pl/zp-19-22.php 

na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia 
bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego. 

 
Rozdział II 

Tryb udzielenia zamówienia 
 
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym bez 

negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy. 
2. W odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu oferty mogą składać wszyscy zainteresowani wykonawcy, 

a następnie zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę bez przeprowadzenia negocjacji. 
3. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz. 
U. z 2022 r. poz. 1360 ze zm.), jeżeli przepisy ustawy nie stanowią inaczej. 

4. W zakresie nieuregulowanym niniejszą SWZ, zastosowanie mają przepisy ustawy. 
 

Rozdział III 
Opis przedmiotu zamówienia 

 
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi w zakresie rezerwacji, sprzedaży i dostarczania 

biletów lotniczych dla potrzeb Instytutu Geofizyki Polskiej Akademii Nauk w Warszawie. 
2. Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia stanowi Załącznik nr 1 do SWZ. 
3. W przypadku, gdy na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej nadal będzie obowiązywał stan epidemii lub 

stan zagrożenia epidemicznego związany z rozprzestrzenianiem się wirusa SARS-CoV-2, 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do wydłużenia okresu obowiązywania umowy o ten czas, jednak 
nie dłużej niż o 6 miesięcy na zasadach określonych w Załączniku nr 2.1 do SWZ 

4. Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje rezerwację, sprzedaż i dostarczenie biletów lotniczych w 
szacunkowej ilości 215 szt., w tym: 

− ok. 170 przelotów na trasach europejskich; 

− ok. 40 przelotów na trasach poza europejskich; 

− ok. 5 przelotów na trasach krajowych 
przez okres 12 miesięcy od dnia podpisania umowy lub do dnia wykorzystania maksymalnej kwoty 
wynagrodzenia umowy (wartości umowy) przeznaczonej na sfinansowanie zamówienia. Wartość 
umowy wynikać będzie z wysokości środków przeznaczonych przez Zamawiającego na realizację 
zamówienia, których wysokość Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania najpóźniej przed terminem otwarcia ofert. 

5. Zamawiający zastrzega, że liczba i kierunki zakupionych u Wykonawcy biletów wynikać będą z 
faktycznych potrzeb Zamawiającego i mogą się różnić od przewidywanych. 

6. Opis przedmiotu zamówienia w oparciu o Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 
63512000 – 1  Usługi sprzedaży biletów podróżnych i pakietów wycieczkowych 
63516000 – 9  Usługi zarządzania podróży 

https://www.igf.edu.pl/zp-19-22.php
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7. Pozostałe wymagania związane z realizacją zamówienia określone zostały w projektowanych 
postanowieniach umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone do treści 
umowy, stanowiące Załącznik nr 2.1 do SWZ. 

8. Zamawiający nie przewiduje zastrzeżenia możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie 
przez Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy.  

9. Zamawiający nie stawia wymogu w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 
ustawy.  

10. Zamawiający stawia wymóg w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w 
okolicznościach, o których mowa w art. 95 ustawy, w stosunku do osób wykonujących wszelkie 
czynności związane z wykonywaniem usługi w zakresie rezerwacji, sprzedaży i dostarczania biletów 
lotniczych dla potrzeb Instytutu Geofizyki Polskiej Akademii Nauk w Warszawie, przez cały okres 
realizacji przedmiotu zamówienia. Wykonawca lub Podwykonawca zatrudni osoby, o których mowa w 
zdaniu poprzednim na okres od rozpoczęcia do końca upływu terminu realizacji zamówienia. W 
przypadku rozwiązania stosunku pracy przez pracownika lub pracodawcę przed zakończeniem tego 
okresu, Wykonawca lub Podwykonawca będzie obowiązany do zatrudnienia na to miejsce innej osoby.  

11. Wymagania Zamawiającego i Obowiązki Wykonawcy wynikające z ust. 10 ujęte zostały w 
Projektowanych postanowieniach umowy stanowiących Załącznik nr 2.1 do SWZ 

12. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych zadań. 
13. Zamawiający, w myśl art. 91 ust. 2 ustawy, wskazuje, że przedmiot zamówienia jest niepodzielny. 
14. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o której mowa w art. 308 ust. 1 

ustawy. 
15. Zamawiający nie wymaga złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych. 
16. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
17. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.  
18. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 
19. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 
 

Rozdział IV 
Opis części zamówienia 

 
Zamawiający nie dokonuje podziału przedmiotu zamówienia na części. Tym samym zamawiający nie 
dopuszcza składania ofert częściowych, o których mowa w art. 7 pkt 15 ustawy. 
 

Rozdział V 
Przedmiotowe środki dowodowe 

 
Zamawiający nie wymaga złożenia wraz z ofertą przedmiotowych środków dowodowych.  

 
Rozdział VI 

Termin wykonania zamówienia 
 
1. Wymagany termin realizacji przedmiotu zamówienia: 12 miesięcy od dnia podpisania umowy lub 

do dnia wykorzystania maksymalnej kwoty wynagrodzenia przeznaczonej na sfinansowanie 
zamówienia - w zależności od tego, które ze zdarzeń nastąpi wcześniej. 

2. Realizacja zamówienia następowała będzie sukcesywnie, zgodnie ze zleceniami Zamawiającego. 
Zamawiający zastrzega, że nie jest zobowiązany do wyczerpania maksymalnej kwoty, na którą 
zawarta zostanie umowa, w okresie jej obowiązywania. 

3. Dniem roboczym jest dzień od poniedziałku do piątku, który nie jest dniem wolnym od pracy w 
rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. 2015 r., poz. 90 z 
późn. zm.). 

 
Rozdział VII 

Informacja o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy 
 
Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy. 
 

Rozdział VIII 
Informacje o ofertach wariantowych 

 
Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej. 
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Rozdział IX 
Warunki udziału w postępowaniu 

 
1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy zgodnie z art. 57 pkt 1 i 2 ustawy: 

1) nie podlegają wykluczeniu. 
2) spełniają warunki udziału w postępowaniu. 

2. Na podstawie art. 112 ust. 2 ustawy, zamawiający określa warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 
1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: Zamawiający nie określa warunku w tym 

zakresie. 
2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z 

odrębnych przepisów: Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie. 
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie. 
4) zdolności technicznej lub zawodowej:  

w celu potwierdzenia spełniania ww. warunku Wykonawca zobowiązany będzie wykazać, że w 
okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy – w tym okresie, należycie wykonał, a w przypadku świadczeń 
okresowych lub ciągłych część wykonana obejmuje co najmniej 2 (dwie) usługi w zakresie 
rezerwacji, sprzedaży i dostarczania biletów (w tym biletów lotniczych w ramach pasażerskiej 
komunikacji międzynarodowej), z których każda realizowana była/jest przez okres co najmniej 12 
miesięcy w ramach jednej umowy o wartości co najmniej 150 000,00 zł brutto (słownie: sto 
pięćdziesiąt tysięcy złotych brutto) każda. W przypadku usług, które są nadal wykonywane, 
Wykonawca zobowiązany jest wykazać, że na dzień składania ofert zamówienie zostało 
zrealizowane na kwotę minimum 150 000,00 zł brutto.  
Do przeliczenia na PLN wartości wskazanej w dokumentach złożonych na potwierdzenie 
spełniania warunków udziału w postępowaniu, wyrażonej w walutach innych niż PLN, 
Zamawiający przyjmie średni kurs publikowany przez Narodowy Bank Polski z dnia wszczęcia 
postępowania. Jeżeli w dniu opublikowania ogłoszenia o zamówieniu NBP nie opublikuje 
informacji o średnim kursie walut, należy dokonać odpowiednich przeliczeń według średniego 
kursu z pierwszego, kolejnego dnia, w którym NBP opublikuje ww. informacje. 

3. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia zgodnie z art. 58 ustawy. W takim 
przypadku, wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego. 

4. Jeżeli oferta wykonawców, o których mowa w ust. 3, została wybrana, zamawiający może żądać przed 
zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, kopii umowy regulującej współpracę tych 
wykonawców. 

5. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie prowadzona na podstawie treści złożonych 
oświadczeń lub dokumentów wymaganych zgodnie z art. 125 ust. 1 ustawy i rozporządzeniem Ministra 
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych 
oraz innych dokumentów lub oświadczeń jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (DZ. U. 2020 
r. poz. 2415).  

6. W  celu  potwierdzenia  spełnienia  warunków  udziału  w  postępowaniu  określonych w ust. 2 pkt 4, 
Wykonawca  może  polegać  na  potencjale  podmiotu  udostępniającego zasoby  na  zasadach  
opisanych  w  art.  118–123  ustawy. 

7. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa, 
wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy 
potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 
podmiotów.  

8. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust. 7, potwierdza, że stosunek 
łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych 
zasobów oraz określa w szczególności:  
1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;  
2) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;  
9. Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby zdolności 

techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w 
postępowaniu, o których mowa w art. 112 ust. 2 pkt. 4 ustawy oraz zbada, czy nie zachodzą wobec 
tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 i art. 109 ust. 1 pkt 1, pkt 4 i 
pkt 7-10 ustawy.   
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10. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu, o którym mowa w ust.6, nie potwierdzają 
spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu 
podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez 
Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie 
spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

11. Oceniając zdolność techniczną lub zawodową, Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, 
uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez Wykonawcę 
sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych 
Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na 
realizację zamówienia.  

12. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację 
podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym zakresie 
na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

13. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcjum) 
poszczególne warunki określone w ust. 2 pkt 4 powyżej mogą zostać spełnione przez jednego 
Wykonawcę. 

14. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, 
Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych z 
Wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. W takim 
przypadku Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 
oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy. Wzór oświadczenia 
stanowi załącznik nr 9 do SWZ.  
 

Rozdział X a 
Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy oraz inne obligatoryjne podstawy 

wykluczenia 
 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się: 
1) Wykonawcę będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 
przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 

czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054 i 2142) lub w 
art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych 
specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 
463, 583 i 974), 

d) finansowaniu przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 
Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego 
pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu 
karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające 
na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 
przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. 
poz. 1745), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 
wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub 
przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 
2) Wykonawcę, jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 

spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w 
Rozdziale X a ust. 1 pkt 1) powyżej; 
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3) Wykonawcę, wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 
administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 
społeczne lub zdrowotne, chyba że Wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 
wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert 
dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub 
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty 
tych należności; 

4) Wykonawcę, wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 
5) Wykonawcę, jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 

Wykonawca zawarł z innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, 
w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski 
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski 
niezależnie od siebie; 

6) Wykonawcę, jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszło do zakłócenia 
konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego Wykonawcy lub podmiotu, który 
należy z Wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 
o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może 
być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia. 

2. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 
(Dz. U. poz. 835) z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego 
na podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 
na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy (Dz. U. poz. 
835); 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy 
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. 
z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 
765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w 
sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy 
(Dz. U. poz. 835); 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 
37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), 
jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o 
ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy (Dz. U. poz. 835). 

3. W związku z tym, iż wartość zamówienia jest mniejsza od wyrażonej w złotych równowartości kwoty 
dla dostaw 10 000 000 euro przesłanka wykluczenia, o której mowa w art. 108 ust. 2 ustawy w 
niniejszym postępowaniu nie występuje. 

 
Rozdział X b 

Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 109 ust. 1 pkt 1, pkt 4, pkt 7-10 ustawy 

 
1. Dodatkowo Zamawiający przewiduje wykluczenie Wykonawców, o których mowa w art. 109 ust. 1 

pkt 1, pkt 4, pkt 7-10 ustawy: 
1) który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 

społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy, 
chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie 
do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 
należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z 
odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;  

2) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 
likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona 
albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej 
w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury;  
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3) który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub nie-
należycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie wynikające z 
wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadziło do 
wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji 
uprawnień z tytułu rękojmi za wady; 

4) który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził zamawiającego w 
błąd przy przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału w po-
stępowaniu lub kryteria selekcji, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez 
zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia, lub który zataił te informacje lub nie jest 
w stanie przedstawić wymaganych podmiotowych środków dowodowych; 

5) który bezprawnie wpływał lub próbował wpływać na czynności zamawiającego lub próbował po-
zyskać lub pozyskał informacje poufne, mogące dać mu przewagę w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia; 

6) który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w błąd, co 
mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia. 

Rozdział X c 
Stosowanie podstaw wykluczenia 

 
1. Wykluczenie Wykonawcy następuje:  

1) w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. a-g i pkt 2 ustawy, na okres 5 lat od dnia 
uprawomocnienia się wyroku potwierdzającego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba 
że w tym wyroku został określony inny okres wykluczenia;  

2) w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h i pkt 2 ustawy, gdy osoba, o której 
mowa w tych przepisach, została skazana za przestępstwo wymienione w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. 
h ustawy, 

- na okres 3 lat od dnia uprawomocnienia się odpowiednio wyroku potwierdzającego zaistnienie jednej 
z podstaw wykluczenia, wydania ostatecznej decyzji lub zaistnienia zdarzenia będącego podstawą 
wykluczenia, chyba że w wyroku lub decyzji został określony inny okres wykluczenia;  

3) w przypadku, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy, na okres, na jaki został prawomocnie 
orzeczony zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;  

4) w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5, art. 109 ust. 1 pkt 4, pkt 7, pkt 9 ustawy, 
na okres 3 lat od zaistnienia zdarzenia będącego podstawą wykluczenia;  

5) w przypadku, o którym mowa w art. 109 ust. 1 pkt 8 ustawy, na okres 2 lat od zaistnienia zdarzenia 
będącego podstawą wykluczenia; 

6) w przypadku, o którym mowa w art. 109 ust. 1 pkt 10 ustawy, na okres roku od zaistnienia zdarzenia 
będącego podstawą wykluczenia; 

7) w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy, w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia, w którym zaistniało zdarzenie będące podstawą wykluczenia.  

2. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania  o udzielenie zamówienia 
publicznego.  

3. Samooczyszczenie - Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 
ust. 1 pkt 1, 2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 4 i pkt 7-10 ustawy, jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił 
łącznie następujące przesłanki:  
1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, wykroczeniem 

lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne;  
2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub swoim 

nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie 
współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub zamawiającym;  

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania 
dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności:  
a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidłowe 

postępowanie wykonawcy,  
b) zreorganizował personel,  
c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,  
d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 

wewnętrznych regulacji lub standardów,  
e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów.  
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4. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 3, są 
wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu 
wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 3 nie są wystarczające 
do wykazania jego rzetelności, zamawiający wyklucza wykonawcę. 

 
Rozdział XI 

Wykaz podmiotowych środków dowodowych 
 
1. Do Oferty każdy Wykonawca musi dołączyć:  

1) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 108 
ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 1, pkt 4 i pkt 7-10 ustawy oraz spełnianiu warunków udziału w 
postępowaniu. Oświadczenie stanowi dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia oraz 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu, na dzień składania ofert, tymczasowo zastępujący 
wymagane przez Zamawiającego podmiotowe środki dowodowe, wskazane w ust. 4; 

2) oświadczenie Wykonawcy dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 
kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835); 

składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy.  
Wzór oświadczenia w zakresie pkt 1 i 2 stanowi Załącznik nr 4 do SWZ. Oświadczenie składane jest 
pod rygorem nieważności zgodnie z zasadami, o których mowa w Rozdziale XVI ust. 14. 

2. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 
zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w ust. 1, także oświadczenie podmiotu 
udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji, w zakresie, w jakim wykonawca 
powołuje się na jego zasoby. 

3. Oświadczenie składają odrębnie wykonawca/każdy spośród wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia.  

4. Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie wykonawcę, którego oferta została 
najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, aktualnych na dzień 
złożenia, następujących podmiotowych środków dowodowych: 
1) W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu 

dotyczących zdolności technicznej lub zawodowej należy złożyć:  
Wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również 
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w 
tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz 
których usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających, 
czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których 
mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi 
zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a 
jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - 
oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal 
wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie 
powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy. Wzór wykazu usług stanowi Załącznik nr 
6 do SWZ. 
Okresy wyrażone w latach lub miesiącach, o których mowa w niniejszym punkcie liczy się wstecz 
od dnia w którym upływa termin składania ofert. 
W wykazie jako usługi należy wskazać jedynie usługi potwierdzające spełnianie warunku udziału 
w postępowaniu, o którym mowa w Rozdziale IX ust. 2 pkt 4). Jeżeli Wykonawca powołuje się na 
doświadczenie w realizacji usług wykonywanych wspólnie z innymi Wykonawcami, wykaz o którym 
mowa w niniejszym punkcie dotyczy usług, w których wykonaniu Wykonawca ten bezpośrednio 
uczestniczył, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych, w których wykonywaniu 
bezpośrednio uczestniczył lub uczestniczy. 

2) W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziału w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego, Zamawiający żąda następujących podmiotowych środków 
dowodowych: 
a) oświadczenia Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa 

w art. 125 ust. 1 ustawy – złożonego na wzorze stanowiącym załącznik nr 5 do SWZ – 
w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez Zamawiającego. 

Forma dokumentów: Oświadczenia i dokumenty, o których mowa muszą być złożone zgodnie z 
zasadami, o których mowa w Rozdziale XVI ust. 14. 
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5. Zamawiający żąda:  
a) od Wykonawcy, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby na 

zasadach określonych w art. 118 ustawy, przedstawienia podmiotowych środków dowodowych, o 
których mowa w  ust. 4 pkt 2), dotyczących tych podmiotów, potwierdzających, że nie zachodzą 
wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia z postępowania; 

b) od Wykonawcy przedstawienia podmiotowych środków dowodowych, o których mowa w ust. 4 pkt 
2), dotyczących podwykonawców niebędących podmiotami udostępniającymi zasoby na zasadach 
określonych w art. 118 ustawy, potwierdzających, że nie zachodzą wobec tych podwykonawców 
podstawy wykluczenia z postępowania. 

6. W przypadku oferty składanej przez Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia 
publicznego, dokumenty potwierdzające, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu składa każdy z 
Wykonawców oddzielnie.  

7. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 
zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i 
aktualność. 

8. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je uzyskać za 
pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w 
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 
zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1, dane 
umożliwiające dostęp do tych środków. 

9. W zakresie nieuregulowanym SWZ, zastosowanie mają przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju, 
Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz 
innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. 
poz. 2415).  

10. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia składane na potwierdzenie 
braku podstaw wykluczenia, składa się w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w formie pisemnej lub w formie dokumentowej, w 
zakresie i w sposób określony w przepisach wydanych na podstawie art. 70 ustawy tj. w 
Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i 
przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 
komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. 
z 2020 r. poz. 2452). Szczegółowe informacje zostały zawarte w Rozdziale XII SWZ. 

11. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w języku obcym 
przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. 

12. Jeżeli Wykonawca nie złoży oświadczenia, o którym mowa w ust. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowych 
środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu lub są one 
niekompletne lub zawierają błędy, Zamawiający wezwie Wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, 
poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że: 
- oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez względu na ich złożenie, uzupełnienie lub poprawienie 
lub - zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.  

13. Wykonawca składa podmiotowe środki dowodowe na wezwanie, o którym mowa w ust. 12, aktualne 
na dzień ich złożenia. 

14. Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści oświadczenia, o którym 
mowa w art. 125 ust. 1, lub złożonych podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów 
lub oświadczeń składanych w postępowaniu. 

15. Jeżeli Wykonawca nie złoży wymaganych pełnomocnictw albo złoży wadliwe pełnomocnictwa, 
Zamawiający wezwie go do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich 
złożenia oferta Wykonawcy podlegałaby odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie 
postępowania. 
 

Rozdział XII 
Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający będzie 

komunikował się z Wykonawcami, o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, 
wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej 

 
1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie ofert, wymiana informacji oraz 

przekazywanie dokumentów lub oświadczeń odbywa się przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej. 

2. Zamawiający informuje, że nie przewiduje innego sposobu kontaktowania się z Wykonawcami niż 
wskazany w niniejszym rozdziale SWZ (przy użyciu środków komunikacji elektronicznej). Oznacza to, 
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że Zamawiający nie będzie reagował na inne formy kontaktowania się z nim, w szczególności na 
kontakt telefoniczny lub/i osobisty w swojej siedzibie. 

3. W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia  komunikacja między Zamawiającym, a 
Wykonawcami odbywa się, za pośrednictwem: 
1) miniPortalu: https://miniportal.uzp.gov.pl (informacja o postępowaniu, szyfrowanie oferty, 

formularze e-PUAP) 
2) ePUAP: https://moj.gov.pl/nforms/ezamowienia (formularze do komunikacji, składanie ofert)    
3) platformy e-Zamówienia: https://ezamowienia.gov.pl/pl/ (ogłoszenie o zamówieniu, informacje o 

postępowaniu) 
4) poczty elektronicznej Zamawiającego: zamowieniapubliczne@igf.edu.pl 
5) strony internetowej Zamawiającego: https://www.igf.edu.pl/zp-19-22.php (dokumenty 

zamówienia, w tym SWZ i informacje dla Wykonawców, treść zapytań wraz z wyjaśnieniami treści 
SWZ) 

4. Komunikacja elektroniczna za pomocą poczty elektronicznej nie dotyczy składania ofert oraz 
dokumentów składanych wraz z ofertą. 

5. Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest numerem ZP/19/22. 
6. Wykonawcy zobowiązani są do powoływania się na wskazany powyżej numer postępowania we 

wszystkich dokumentach składanych do Zamawiającego dotyczących niniejszego postępowania. 
7. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, musi 

posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma dostęp do następujących 
formularzy: „Formularz do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” oraz do „Formularza do 
komunikacji” 

8. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, 
elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu 
opisane zostały w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal oraz Warunkach korzystania z 
elektronicznej platformy usług administracji publicznej (ePUAP). 

9. Wykonawca przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 
akceptuje warunki korzystania z miniPortalu, określone w Regulaminie miniPortalu oraz zobowiązuje 
się korzystając z miniPortalu przestrzegać postanowień tego Regulaminu. 

10. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy: „Formularz 
złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i „Formularza do komunikacji” wynosi 150 MB.  

11. Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub 
elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się datę ich 
przekazania na ePUAP. 

12. Zaszyfrowania Oferty dokonuje się za pośrednictwem miniPortalu po wejściu w szczegóły danego 
postępowania. Zamawiający przekazuje link do postępowania oraz Identyfikator postępowania 
stanowiący Załącznik nr 7 do SWZ. Dane postępowanie można wyszukać również na Liście wszystkich 
postępowań w miniPortalu klikając wcześniej opcję „Dla Wykonawców” lub ze strony głównej z zakładki 
Postępowania. 

13. Poza składaniem ofert, komunikacja Zamawiającego z Wykonawcami w szczególności składanie 
oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie za 
pośrednictwem dedykowanego formularza dostępnego na ePUAP oraz udostępnionego przez 
miniPortal (Formularz do komunikacji). We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym 
postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy posługują się numerem postępowania. Zamawiający i 
Wykonawca mogą również komunikować się za pomocą poczty elektronicznej, email: 
zamowieniapubliczne@igf.edu.pl (nie dotyczy składania ofert oraz dokumentów składanych 
wraz z ofertą). 

14. Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów lub oświadczeń  
składane są przez Wykonawcę za  pośrednictwem Formularza do komunikacji jako załączniki. 

15. Sposób i forma sporządzenia dokumentów muszą być zgodne z wymaganiami określonymi  
w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania 
i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 
komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. 
z 2020 r. poz. 2452), przepisami wydanymi na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o 
informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346, 568, 
695, 1517 i 2320), a także Rozporządzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 
2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń 
jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (DZ. U. 2020 r. poz. 2415). 

16. Do kompresji dokumentów Zamawiający dopuszcza formaty .zip, 7z. 

https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://epuap.gov.pl/wps/portal
https://ezamowienia.gov.pl/pl/
https://ezamowienia.gov.pl/pl/
mailto:zamowieniapubliczne@igf.edu.pl
mailto:zamowieniapubliczne@igf.edu.pl
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17. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności z tytułu nieotrzymania przez Wykonawcę informacji 
związanych z prowadzonym postępowaniem w przypadku wskazania przez Wykonawcę w ofercie np. 
błędnego adresu, adresu skrzynki e-PUAP lub adresu poczty elektronicznej. 

Rozdział XIII 
Wskazanie osób uprawnionych do komunikacji z Wykonawcami 

 
Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: 
Imię i nazwisko: Łukasz Malmur 
e-mail: zamowieniapubliczne@igf.edu.pl 

Rozdział XIV 
Wymagania dotyczące wadium 

 
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

Rozdział XV 
Termin związania ofertą 

 
1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert do dnia 16 grudnia 

2022 roku.  
2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
3. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą, 

o którym mowa w ust. 1, zamawiający przed upływem terminu związania ofertą, zwraca się 
jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez 
niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

4. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 3, wymaga złożenia przez Wykonawcę 
pisemnej zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.  

5. W przypadku nie złożenia przez Wykonawcę pisemnej zgody, o której mowa w ust. 4, oferta podlega 
odrzuceniu, na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 12 ustawy. 

 
Rozdział XVI 

Opis sposobu przygotowania ofert 
 

1. Wykonawca składa ofertę za  pośrednictwem miniPortalu - Formularza do złożenia, zmiany, wycofania 
oferty lub wniosku dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu.  

2. Oferta wraz z załącznikami musi zostać sporządzona w języku polskim, złożona w formie 
elektronicznej tj. podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym pod rygorem 
nieważności. 

3. Oferty, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowe środki dowodowe, w tym 
oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego 
zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy, przedmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwo, 
dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, sporządza się w postaci elektronicznej, w 
formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 
2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 
346, 568, 695, 1517 i 2320), z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, z 
uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych. 

4. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w ust. 3, przekazywane w postępowaniu 
sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na 
podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 
zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej. 

5. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddającym 
dane kompresji, opatrzenie pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym 
pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym. 

6. Szczegółowe warunki w tym zakresie oraz sposób poświadczania dokumentów określają przepisy 
Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania 
i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 
środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452).  
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7. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. 
8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
9. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę za 

pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostępnego na ePUAP 
i udostępnionych również na miniPortalu. Sposób zmiany i wycofania oferty został opisany w Instrukcji 
użytkownika dostępnej na miniPortalu. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może 
skutecznie dokonać zmiany ani wycofać złożonej oferty. Wykonawca po upływie terminu do składania 
ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani wycofać złożonej oferty. 

10. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Oferty wykonawcy, który przedłoży więcej niż jedną 
ofertę, zostaną odrzucone. 

11. Oferta musi być podpisana przez osoby umocowane do reprezentowania wykonawcy i zaciągania 
w jego imieniu zobowiązań finansowych w wysokości odpowiadającej cenie oferty. Oznacza to, że 
jeżeli z dokumentu określającego status prawny wykonawcy lub pełnomocnictwa wynika, iż do 
reprezentowania wykonawcy upoważnionych jest łącznie kilka osób dokumenty wchodzące w skład 
oferty muszą być podpisane przez wszystkie te osoby. 

12. Oferta musi zostać zaszyfrowana. Zaszyfrowanie oferty odbywa się na stronie internetowej 
miniPortalu, po wejściu w szczegóły danego postępowania. Identyfikator postępowania dostępny jest 
w dokumencie „Szczegóły postępowania” stanowiący Załącznik nr 7 do SWZ. Funkcjonalność do 
zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę jest dostępna dla wykonawców na miniPortalu, w szczegółach 
danego postępowania. Sposób szyfrowania oferty opisany został w „Instrukcji użytkownika”, dostępnej 
na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/. 

13. Oferta Wykonawcy musi zawierać: 
1) Wypełniony Formularz oferty, stanowiący Załącznik nr 3 do SWZ - złożony w formie elektronicznej 

tj. opatrzony kwalifikowalnym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej 
podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do reprezentowania 
wykonawcy zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym właściwym dla 
formy organizacyjnej lub innym dokumencie, w formacie danych: .doc, .docx, .pdf, .rtf, .odt.; 

2) Oświadczenie, o którym mowa w Rozdziale XI ust. 1 SWZ, stanowiące Załącznik nr 4 do SWZ, 
złożone zgodnie z zasadami, o których mowa w ust. 14 poniżej; 

3) Oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy, o którym mowa 
w Rozdziale IX ust. 14 SWZ, stanowiące Załącznik nr 9 do SWZ; 

4) Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w Rozdziale IX ust. 7 SWZ  
jeśli Wykonawca polega na zasobach podmiotu udostępniającego zasoby, stanowiące Załącznik 
nr 8 do SWZ; 

5) Potwierdzenie umocowania do działania w imieniu wykonawcy: 
a) W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego 

reprezentowania, zamawiający żąda od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego 
Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego 
właściwego rejestru. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których 
mowa w zdaniu poprzednim, jeżeli zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i 
ogólnodostępnych baz danych, o ile wykonawca wskazał w Formularzu oferty dane 
umożlwiające dostęp do tych dokumentów. 

b) Jeżeli w imieniu wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie 
wynika z dokumentów, o których mowa w lit. a), Zamawiający żąda od wykonawcy 
pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego umocowanie do reprezentowania 
wykonawcy. 

c) Postanowienia lit. b) stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego. 

d) Pełnomocnictwo powinno zostać złożone zgodnie z zasadami, o których mowa w ust. 14 
poniżej.  

e) W przypadku wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia wykonawcy 
zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika. Dokument pełnomocnictwa, z treści którego 
będzie wynikało umocowanie do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
tych wykonawców należy załączyć do oferty.  

f) Pełnomocnictwo powinno zawierać w szczególności wskazanie: 
➢ postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy, 
➢ wszystkich wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia 

wymienionych z nazwy z określeniem adresu siedziby, 
➢ ustanowionego pełnomocnika oraz zakresu jego umocowania. 

https://miniportal.uzp.gov.pl/
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6) Uzasadnienie do zastrzeżenia informacji znajdujących się w Ofercie, stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa na okoliczność o której mowa w ust. 27 poniżej – o ile dotyczy, złożone zgodnie 
z zasadami, o których mowa ust. 14 poniżej; 

14. Wszystkie dokumenty i oświadczenia, o których mowa w SWZ, pod rygorem nieważności, powinny 
być składane w formie elektronicznej tj. opatrzone kwalifikowalnym podpisem elektronicznym lub w 
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, przez osobę 
upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawców ubiegających się wspólnie/podmiotu 
udostępniającego zasoby. 

15. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzające 
umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych 
w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich 
zasadach, zwane dalej „dokumentami potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania”, zostały 
wystawione przez upoważnione podmioty inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej 
„upoważnionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

16. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzające 
umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w 
postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność 
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

17. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 
mowa w ust. 16, dokonuje w przypadku: 
1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania – odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych 
środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które 
każdego z nich dotyczą; 

2) innych dokumentów – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

18. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz 
zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, niewystawione przez upoważnione podmioty, oraz 
pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

19. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 
4 ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, niewystawione przez upoważnione 
podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone 
własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 
poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

20. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 
mowa w ust. 19, dokonuje w przypadku: 
1) podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca w 
zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą; 

2) oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, lub zobowiązania podmiotu 
udostępniającego zasoby – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia; 

3) pełnomocnictwa – mocodawca 
21. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 

mowa w ust. 16 i 19, może dokonać również notariusz. 
22. Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa w ust. 16, 17, 19, 20, 21 należy rozumieć dokument 

elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający 
zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. 

23. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Dokumenty i oświadczenia sporządzone w języku 
obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniami na język polski. 

24. W formularzu oferty Wykonawca zobowiązany jest podać adres skrzynki ePUAP, na którym 
prowadzona będzie korespondencja związana z postępowaniem. 

25. Jeżeli na ofertę składa się kilka dokumentów, Wykonawca może przekazać je w formacie poddającym 
dane kompresji .zip, .7z, następnie dokonać szyfrowania zgodnie z ust. 12 powyżej. 
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26. W ofercie Wykonawca określi cenę za realizację zamówienia wg treści Formularza Oferty. 

 

TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA 
27. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich  informacji, 
zastrzegł, że nie mogą być one udostępnione oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią 
tajemnicę przedsiębiorstwa. 

28. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 
zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), Wykonawca, 
w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio 
oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący 
tajemnicę przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część należy ten 
plik zaszyfrować. 

29. W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy 
przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie przepisów ustawy lub odrębnych przepisów, informacje 
te będą podlegały udostępnieniu na takich samych zasadach, jak pozostałe niezastrzeżone 
dokumenty. Wraz z zastrzeżeniem, Wykonawca zobowiązany jest wykazać (załączyć do Oferty 
pisemne uzasadnienie), iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca 
musi wykazać, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w szczególności 
określając, w jaki sposób zostały spełnione przesłanki, o których mowa w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.  

30. Wykonawca w szczególności nie może zastrzec w ofercie informacji przekazywanych po otwarciu 
ofert, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy oraz które są jawne na mocy odrębnych przepisów. 

31. Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa  w rozumieniu przepisów 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji będzie traktowane jako bezskuteczne i skutkować będzie 
zgodnie z uchwałą SN z 20 października 2005 (sygn. III CZP 74/05) ich odtajnieniem.  

32. Oferta, której treść jest niezgodna z warunkami zamówienia, z zastrzeżeniem  art. 223 ust. 2 pkt 3 
ustawy, zostanie odrzucona (art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy).  

33. Wszelkie niejasności i obiekcje dotyczące treści postanowień w SWZ należy zatem wyjaśnić z 
Zamawiającym przed terminem składania ofert zgodnie z Rozdziałem XXIV SWZ. 

34. Zgodnie z art. 225 ust. 2 ustawy, Wykonawca składając ofertę, ma obowiązek poinformowania 
Zamawiającego, czy wybór jego oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku 
podatkowego. Sposób informowania opisany został w Rozdziale XIX ust. 8. 

 
Rozdział XVII 

Termin składania ofert 
 

1. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w terminie do dnia 17 listopada 2022 roku, 
do godziny 11:00 

2. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu składania ofert ma data i godzina złożenia oferty 
na ePUAP lub miniPortalu. 
 

Rozdział XVIII 
Termin otwarcia ofert 

 
1. Otwarcie ofert nastąpi dnia 17 listopada 2022 roku o godz. 12:00. 
2. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
3. Otwarcie ofert odbędzie się w sposób niepubliczny. 
4. Otwarcie ofert następuje poprzez użycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostępnego po 

zalogowaniu w zakładce Deszyfrowanie na miniPortalu i następuje poprzez wskazanie pliku do 
odszyfrowania. 

5. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informacje o: (1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach 
prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 
zostały otwarte; (2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

6. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości 
otwarcia ofert w terminie określonym w ust. 1, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 



Tryb podstawowy bez negocjacji – nr ref. ZP/19/22 

 

 

17 / 23 

 

7. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania. 

 
Rozdział XIX 

Opis sposobu obliczenia ceny 
 

1. Cena brutto oferty na potrzeby porównania ofert musi obejmować wszelkie koszty związane z 
realizacją przedmiotu zamówienia, w tym koszty wykonania przedmiotu umowy, dostawy, opłaty i 
podatki, w tym podatek od towarów i usług (VAT) oraz podatek akcyzowy. 

2. Cena brutto oferty, o której mowa w ust. 1 musi zostać obliczona w następujący sposób: 

Cena brutto oferty = C1 + C2 + C3 + C4 + C5 + C6  

gdzie na cenę brutto oferty składają się: 

Cena (C1) -  opłata transakcyjna w złotych 

wyliczona według wzoru: 

C1 = 215 x OTBL 

gdzie:  

• 215 – przewidywana liczba biletów lotniczych realizowanych w ciągu 12 miesięcy, określona na 

potrzeby oceny ofert; 

• OTBL  - opłata transakcyjna w złotych za rezerwacje i wystawienie jednego biletu lotniczego; 

 

Cena (C2) - upust w procentach od ceny biletu lotniczego w taryfach publikowanych u 

przewoźnika SCANDINAVIAN AIRLINES 

wyliczona według wzoru: 

C2  = (1 - UL1) x 50 000,00 zł 

gdzie: 

• UL1 – oferowany upust wyrażony w % (procentach) od ceny biletu lotniczego w taryfach 

publikowanych u przewoźnika SCANDINAVIAN AIRLINES; 

• 50 000,00 zł – założona na potrzeby oceny ofert łączna cena biletów lotniczych realizowanych 

przez przewoźnika SCANDINAVIAN AIRLINES wynikająca z danych historycznych 

Zamawiającego dla przyjętego okresu 12 miesięcy; 

 

Cena (C3) upust w procentach od ceny biletu lotniczego w taryfach publikowanych u 

przewoźnika Polskie Linie Lotnicze LOT 

wyliczona według wzoru: 

C3  = (1 - UL2) x 120 000,00 zł 

gdzie: 

• UL2 – oferowany upust wyrażony w % (procentach) od ceny biletu lotniczego w taryfach 

publikowanych u przewoźnika Polskie Linie Lotnicze LOT; 

• 120 000,00 zł – założona na potrzeby oceny ofert łączna cena biletów lotniczych realizowanych 

przez przewoźnika Polskie Linie Lotnicze LOT wynikająca z danych historycznych Zamawiającego 

dla przyjętego okresu 12 miesięcy; 

 

Cena (C4) upust w procentach od ceny biletu lotniczego w taryfach publikowanych u 

przewoźnika DEUTSCHE LUFTHANSA 

wyliczona według wzoru: 

C4  = (1 - UL3) x 65 000,00 zł 

gdzie: 

• UL3 – oferowany upust wyrażony w % (procentach) od ceny biletu lotniczego w taryfach 

publikowanych u przewoźnika DEUTSCHE LUFTHANSA; 

• 65 000,00 zł – założona na potrzeby oceny ofert łączna cena biletów lotniczych realizowanych 

przez przewoźnika DEUTSCHE LUFTHANSA, wynikająca z danych historycznych Zamawiającego 

dla przyjętego okresu 12 miesięcy; 
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Cena (C5) upust w procentach od ceny biletu lotniczego w taryfach publikowanych u 

przewoźnika AUSTRIAN AIR 

wyliczona według wzoru: 

C5  = (1 - UL4) x 15 000,00 zł 

gdzie: 

• UL4  - oferowany upust wyrażony w % (procentach) od ceny biletu lotniczego w taryfach 

publikowanych u przewoźnika AUSTRIAN AIR.; 

• 15 000,00 zł - założona na potrzeby oceny ofert łączna cena biletów lotniczych realizowanych 

przez przewoźnika AUSTRIAN AIR wynikająca z danych historycznych Zamawiającego dla 

przyjętego okresu 12 miesięcy; 

 

Cena (C6) upust w procentach od ceny biletu lotniczego w taryfach publikowanych u 

POZOSTAŁYCH PRZEWOŹNIKÓW LOTNICZYCH 

wyliczona według wzoru: 

C6  = (1 - UL5) x 220 000,00 zł 

gdzie: 

• UL5 - oferowany upust wyrażony w % (procentach) od ceny biletu lotniczego w taryfach 

publikowanych u pozostałych przewoźników lotniczych; 

• 220 000,00 zł - założona na potrzeby oceny ofert łączna cena biletów lotniczych realizowanych 

przez pozostałych przewoźników lotniczych  wynikająca z danych historycznych Zamawiającego 

dla przyjętego okresu 12 miesięcy. 

3. Ceny opłat transakcyjnych, o których mowa w ust. 2 muszą obejmować wszelkie koszty związane z 
realizacją przedmiotu zamówienia w szczególności: rezerwację, wystawienie biletów lotniczych (nie 
wlicza się taryf i opłat pobieranych przez przewoźnika), wraz z ich dostarczeniem do Zamawiającego 
na koszt Wykonawcy w przypadku takiego zlecenia, oferowanie wariantów połączeń, przypominanie 
o zbliżających się terminach wykupu biletów, koszty powtórzenia rezerwacji (bez limitów), zwrotu czy 
wymiany biletu lotniczego, reklamacji i wszelkich innych interwencji związanych z obsługą przelotu w 
tym podatek od towarów i usług, podatek akcyzowy, opłaty, daniny.  

4. Podana w Formularzu oferty, stanowiącym załącznik nr 3 do SWZ, cena oferty brutto służy wyłącznie 
do porównania i oceny złożonych ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty. Wartość umowy 
podpisanej z Wykonawcą wynikać będzie z wysokości środków przeznaczonych przez 
Zamawiającego na realizację zamówienia, których wysokość Zamawiający najpóźniej przed terminem 
otwarcia ofert udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

5. Ceny zaoferowanych przez Wykonawcę opłat transakcyjnych i wysokość upustu muszą pozostać 
niezmienne przez cały okres obowiązywania umowy. 

6. Ceny zawarte w ofercie należy obliczyć uwzględniając zakres zamówienia określony w Opisie 
przedmiotu zamówienia, stanowiącym Załącznik nr 1 do SWZ oraz we wzorze umowy, stanowiący 

Załącznik nr 2.1 do SWZ. 
7. Wszystkie ceny należy podać w złotych polskich (PLN), z dokładnością do 2 miejsc po przecinku 

(zasada zaokrąglenia – poniżej 5 należy końcówkę pominąć, powyżej i równe 5 należy zaokrąglić w 
górę). 

8. Każdy upust od ceny biletu musi być liczony w procentach od cen biletów w taryfach publikowanych 
przez przewoźników. 

9. Każdy upust należy zaokrąglić do dwóch miejsc po przecinku, tak jak opisano to w ust. 7. 
10. Zgodnie z art. 225 ustawy, jeżeli złożona zostanie oferta, której wybór prowadzić będzie do powstania 

u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług , dla 
celów zastosowania kryterium ceny Zamawiający doliczy do przedstawionej w Ofercie ceny kwotę 
podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. W Ofercie 
Wykonawca ma obowiązek: 
­ poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadzić do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego,  
­ wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły 

do powstania obowiązku podatkowego,  
­ wskazania wartości towaru lub usługi objętych obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, bez 

kwoty podatku, 
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­ wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy będzie miała 
zastosowanie. 

11. Informację w zakresie, o którym mowa w ust. 10 wykonawca składa w załączniku nr 3 do SWZ – 
formularz oferty. Brak złożenia ww. informacji będzie postrzegany jako brak powstania obowiązku 
podatkowego u Zamawiającego. 

12. Wykonawca zagraniczny, którego dotyczą przepisy ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od 
towarów i usług (tj. Dz. U. 2022 r. poz. 931 z późn. zm.) dotyczące wewnątrzwspólnotowego nabycia 
towarów, oblicza cenę oferty bez uwzględnienia w niej kwoty należnego podatku VAT, w formularzu 
podając wyłącznie wartość netto. 

13. Wykonawca zagraniczny, w przypadku dostawy objętej przepisami rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) nr 952/2013 z dnia 9 października 2013 r. ustanawiające unijny kodeks 
celny (Dz.Urz.UE.L Nr 269, str. 1 ze zm.) oraz ustawy z dnia 19 marca 2004 r. Prawo celne (tj. z dnia 
15 lipca 2020 r. (Dz.U. z 2021 r. poz. 1856), kalkuluje cenę oferty bez uwzględnienia należnych w 
Polsce należności przywozowych (cło). Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do obowiązku 
uiszczenia należności przywozowych, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do 
przedstawionej w niej ceny należności przywozowe, które miałby wpłacić zgodnie z obowiązującymi 
przepisami. Wykonawca, składając ofertę, poinformuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie 
prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku uiszczenia opłat przywozowych, wskazując 
nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do obowiązku 
uiszczenia tychże opłat, oraz wskazując ich wartość bez kwoty opłat przywozowych (cło). 

 
 

Rozdział XX 
Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem 

znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert 
 

1. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najniższą ceną tj. zawierająca największą liczbę 
punktów w kryterium: 

 
 

Nazwa kryterium Waga 

Cena (C) 100 pkt. 

 
2. Ocena punktowa złożonych ofert dokonana zostanie zgodnie z poniższym wzorem: 

 
1) Cena brutto oferty (C): 

 
najniższa zaoferowana cena brutto 

Wartość punktowa oferty badanej =  ------------------------------------------------- x 100 pkt. 
cena brutto badanej oferty 

 

3. Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty nie podlegające odrzuceniu. 
4. Ocena ofert w zakresie kryterium zostanie dokonana na podstawie informacji podanych w Formularzu 

oferty. 
5. Punktacja przyznawana ofertom kryterium „CENA” będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku. Najwyższa liczba punktów wyznaczy najkorzystniejszą ofertę. 
6. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim 

wymaganiom przedstawionym w ustawie, oraz w SWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w 
oparciu o podane kryterium oceny ofert „CENA”, a Wykonawca spełni warunki udziału w postępowaniu 
oraz wykaże brak podstaw do wykluczenia go z postępowania. 

7. Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty 
ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, 
którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych 
zawierających nową cenę.  

8. Wykonawcy składając oferty dodatkowe, nie mogą oferować cen wyższych niż zaoferowane w 
uprzednio złożonych przez nich ofertach   

9. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą określonym w SWZ. 
10. Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający wezwie 

Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia, w wyznaczonym przez 
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Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego Oferty. Z uwagi na fakt, że komunikacja 
między Zamawiającym a Wykonawcą odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 
Zamawiający wskazuje, że oświadczenie Wykonawcy powinno zostać złożone w postaci 
elektronicznej, podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
osobistym. 

11. W przypadku braku zgody, o której mowa w ust. 10, Oferta tego Wykonawcy podlega odrzuceniu, a 
Zamawiający zwraca się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego Oferta została 
najwyżej oceniona, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania. 

 
 

Rozdział XXI 
Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego 
 
1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 ustawy, 

w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, 
jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, 
jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o 
którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko jedną ofertę.  

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez 
Zamawiającego o terminie podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

4. Wykonawca przed zawarciem umowy zobowiązany jest podać wszelkie informacje niezbędne do 
wypełnienia treści umowy na wezwanie Zamawiającego. 

5. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zobowiązany jest zawrzeć umowę 
w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w projektowanych postanowień umowy, 
które stanowią Załącznik nr 2.1 do SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej 
oferty Wykonawcy.   

6. Wykonawca z dniem zawarcia umowy o udzielenie zamówienia publicznego, zobowiązany jest zawrzeć 
umowę powierzenia przetwarzania danych osobowych w celu i zakresie niezbędnym do wykonywania 
przedmiotu zamówienia. Projektowane postanowienia umowy powierzenia przetwarzania danych 
osobowych stanowią Załącznik nr 2.2 do SWZ 

7. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy przedstawienia umowy regulującej 
współpracę tych Wykonawców. Umowa taka winna określać strony umowy, cel działania, sposób 
współdziałania, zakres prac przewidzianych do wykonania każdemu z nich, solidarną 
odpowiedzialność za wykonanie zamówienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmującego 
okres realizacji przedmiotu zamówienia, gwarancji i rękojmi), wykluczenie możliwości wypowiedzenia 
umowy konsorcjum przez któregokolwiek z jego członków do czasu wykonania zamówienia. 

8. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny 
ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę 
albo unieważnić postępowanie.  

9. Wykonawca przed zawarciem umowy przedstawi kopię dowodu zawarcia umowy ubezpieczenia od 
odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej obejmujących między 
innymi świadczenie usług stanowiących przedmiot zamówienia na sumę gwarancyjną nie niższą niż 
150.000,00 zł (słownie; sto pięćdziesiąt tysięcy złotych) w odniesieniu do jednego zdarzenia. W 
sytuacji, gdy fakt opłacenia składek nie wynika z samej treści polisy, Wykonawca powinien załączyć do 
polisy inny dokument potwierdzający odprowadzanie stosownych składek (np. wyciąg z konta 
bankowego, rachunek).  
Wykonawca zobowiązany jest do posiadania przez cały okres obowiązywania Umowy polisy 
ubezpieczeniowej od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności obejmujących 
między innymi świadczenie usług stanowiących przedmiot zamówienia na sumę gwarancyjną nie 
niższą niż 150.000,00 zł (słownie; sto pięćdziesiąt tysięcy złotych) w odniesieniu do jednego zdarzenia.  
W przypadku, gdy umowa będzie zawierana z Wykonawcami, którzy wspólnie ubiegali się o udzielenie 
zamówienia, ww. dokument będzie zobligowany złożyć każdy z nich. 
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Rozdział XXII 

Projektowane postanowienia umowy, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w 
sprawie zamówienia publicznego 

 
1. Projektowane postanowienia umowy, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w 

sprawie zamówienia publicznego zawiera wzór umowy stanowiący Załącznik nr 2.1 do SWZ – 
Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego.  

2. Zamawiający przewiduje zmiany postanowień umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której 
dokonano wyboru Wykonawcy. Warunki zmiany zostały określone przez Zamawiającego w 
projektowanych postanowieniach umowy, stanowiącej Załącznik nr 2.1 do SWZ.  

 
Rozdział XXIII 

Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
 
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 

Rozdział XXIV 
Wyjaśnienia i zmiany w treści SWZ 

 
1. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji warunków 

zamówienia. 
2. Zaleca się, by w przypadku zwrócenia się Wykonawcy do Zamawiającego  o wyjaśnienie treści SWZ, 

Wykonawca przesłał ten dokument także w wersji umożliwiającej edycję oraz kopiowanie jego treści. 
3. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do 
zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 

4. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w ust. 3, 
zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu 
składania ofert. 

5. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści 
SWZ. 

6. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła zapytania, na 
stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

7. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić 
treść SWZ. 

8. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SWZ, a treścią udzielonych odpowiedzi, jako 
obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego. 

 
Rozdział XXV 

Podwykonawcy 
 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 
2. W formularzu oferty wykonawca wskazuje części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 

podwykonawcom, oraz podaje nazwy ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już znani na dzień 
złożenia oferty.  

3. W przypadku, o którym mowa w ust. 2, zamawiający będzie badał, czy nie zachodzą wobec 
podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby podstawy wykluczenia. Wykonawca 
na żądanie zamawiającego przedstawi podmiotowe środki dowodowe dotyczące tego podwykonawcy, 
o których mowa w Rozdziale XI ust. 4 pkt. 2) SWZ . 

4. W przypadku, o którym mowa w ust. 2, jeżeli wobec podwykonawcy zachodzą podstawy wykluczenia, 
zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego zastąpił tego 
podwykonawcę pod rygorem niedopuszczenia podwykonawcy do realizacji części zamówienia.  

5. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy 
z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 
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Rozdział XXVI 

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia publicznego 

 
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 3 oraz 14 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej 
„RODO”, informuję, że:  
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Geofizyki Polskiej Akademii Nauk, ul. 

Księcia Janusza 64, 01 – 452 Warszawa; 
2) inspektorem ochrony danych osobowych w Instytucie Geofizyki Polskiej Akademii Nauk jest Pan 

Michał Tuz, z którym w sprawach związanych z Pani/Pana danymi należy się kontaktować za 
pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: iod@igf.edu.pl; 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na wykonywanie usługi w 
zakresie rezerwacji, sprzedaży i dostarczania biletów lotniczych dla potrzeb Instytutu Geofizyki 
Polskiej Akademii Nauk w Warszawie (nr ref. sprawy: ZP/19/22), prowadzonym w trybie 
podstawowym bez negocjacji – art. 275 pkt 1 ustawy; 

4) Pani/Pana dane osobowe zostały pozyskane od podmiotu, który odpowiedział na ogłoszenie o 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego wskazanym powyżej; 

5) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy; 

6) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy, przez okres 4 
lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

7) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 
jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy, związanym z udziałem w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 
danych wynikają z ustawy; 

8) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO; 

9) posiada Pani/Pan: 
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana danych 

osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może 
skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą 
postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą oraz nie może naruszać integralności 
protokołu oraz jego załączników; 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO oraz 
art. 19 ust. 3 ustawy; 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO; 

10) nie przysługuje Pani/Panu: 
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
 

Rozdział XXVII 
Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego 

 
1. Wykonawcy, oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł 

lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, przysługują 
środki ochrony prawnej określone w Dziale IX ustawy. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia 
wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia oraz dokumentów zamówienia przysługują 
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również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy oraz Rzecznikowi 
Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

2. Odwołanie przysługuje na: 
1) niezgodną z przepisami ustawy czynności Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 
2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy; 
3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie ustawy, mimo 

że Zamawiający był do tego obowiązany. 
3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo w formie 

elektronicznej albo w postaci elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
podpisem zaufanym.  

4. Odwołujący przekazuje kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia 
odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.  

5. Terminy wniesienia odwołania: 
1) Odwołanie wnosi się w terminie 5. dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego 

stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej, albo w terminie 10. dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób. 

2) Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub 
wobec treści dokumentów zamówienia, wnosi się w terminie 5. dni od dnia zamieszczenia 
ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów zamówienia na stronie 
internetowej. 

3) Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt 1) i 2) powyżej wnosi się w terminie 5. dni 
od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć 
wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

4) Jeżeli Zamawiający nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej ofert, 
odwołanie wnosi się nie później niż w terminie: 

a) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku 
postępowania; 

b) 1 miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie zamieścił w Biuletynie Zamówień 
Publicznych ogłoszenia o wyniku postępowania. 

6. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, o 
którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego 
przysługuje skarga do sądu. 

7. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie- sądu zamówień publicznych, zwanego dalej 
„sądem zamówień publicznych” za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 

8. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określają stosowne przepisy Działu IX 
ustawy. 

 


