OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest wykonywanie ustugi sprzgtania pomieszczehn w
Centralnym Obserwatorium Geofizycznym Instytutu Geofizyki Polskiej Akademii Nauk
w Belsku Duzym. Polega ona na wykonywaniu codziennych, okresowych i doraznych
czynnosci porzgdkowych majgcych na celu zapewnienie odpowiedniego stanu
sanitarno — higienicznego zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego.

W ramach przedmiotu zamodwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do
systematycznego wykonywania czynnos$ci porzgdkowych na terenie Obserwatorium z
uzyciem wtasnych urzgdzen i Srodkdéw czystosci.

Na terenie obserwatorium znajduje sie 6 budynkdéw, w ktorych ustuge
utrzymania czystosci nalezy wykonywa¢ wg ponizszych wymagan. Sg to budynki
biurowe, laboratoryjne, dwa budynki mieszkalne oraz dwa budynki laboratoryjne -
magnetyczne.

A. Budynek biurowy (budynek nr. 5):

Powierzchnia uzytkowa budynku wynosi 1247 m?. Budynek posiada trzy kondygnacje
(1 pietro, parter, piwnica). Budynek posiada pokoje laboratoryjne, biurowe, 4 toalety,
tazienke, 3 pokoje goscinne oraz zaplecze kuchenne.

Wykaz powierzchni do sprzatania:

Lp. Rodzaj powierzchni suma pow. Pomieszczenia
[m?]
1 parkiet 20 sala konferencyjna, biblioteka
naukowa
2 terakota 250 tazienki, kuchnie
3 lastryko 250 korytarze, schody
4 wyktadzina dywanowa 6 pokdj biurowy
5 PCV 415 pomieszczenia biurowe,
magazynowe
6 panele winylowe 70,5 pokoje goscinne
7 glazura 150 Sciany w toaletach

B. Budynek Laboratoryjny (budynek nr 6):

Powierzchnia uzytkowa budynku wynosi 181 m?. Budynek posiada trzy kondygnacije
(1 pietro, parter, piwnica). Budynek posiada pokoje laboratoryjne, biurowe oraz jedng
toalete.

Wykaz powierzchni do sprzatania:

Lp. Rodzaj powierzchni suma pow. Pomieszczenia
[m?]
1 terakota 163 tazienka, piwnica, taras
zewnetrzny
2 lastryko 60 korytarze, schody




PCV 90 pomieszczenia laboratoryjne,

3 magazynowe
4 glazura 10 Sciany w fazience
C. Budynek laboratoryjny — absolutny (pawilon 8):
Wykaz powierzchni do sprzatania:
Lp. Rodzaj powierzchni suma pow. Pomieszczenia
[m?]
1 terakota 11752 pomieszczenia laboratoryjne
D. Budynek rejestracyjny (pawilon 7):
Wykaz powierzchni do sprzatania:
Lp. Rodzaj powierzchni suma pow. Pomieszczenia
[m?]
1 terakota 395 pomieszczenia laboratoryjne

E. Budynki mieszkalne:

Na terenie COG Belsk znajdujg sie dwa budynki mieszkalne o powierzchni 220

m? kazdy. W budynkach tych wydzielone sg samodzielne mieszkania. Sprzgtanie tych
mieszkan realizowane jest przez mieszkancow, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé
sporadycznego sprzagtania tych mieszkan, ktore bedzie odbywato sie wytgcznie po
przekazaniu takiego polecenia przez osobe koordynujgcg umowe ze strony IGF PAN.
Zdarzenie polegajgce na konieczno$ci sprzatniecia mieszkania bedzie miato
charakter pracy interwencyjnej. Zamawiajgcy nie jest w stanie okresli¢ czestotliwosci
tego sprzatania.

1. Zakres prac wykonywanych w ramach codziennego sprzatania pomieszczen:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7
8)

9)

odkurzanie,

czyszczenie i konserwacja podtdg, w tym Scieranie na mokro,

oproznianie koszy na $mieci wraz z wymiang workow plastikowych (w chwili
obecnej, w budynkach COG Belsk objetych ustugg sprzatania znajduje sie
tgcznie okoto 40 koszy na $mieci o pojemnosci 35 i 60 — litréw),

oproznianie pojemnikow w niszczarkach papieru (3 niszczarki),

mycie i czyszczenie $rodkami odkazajgcymi urzgdzen sanitarnych w
tazienkach (tgcznie: umywalek szt. 8, muszli klozetowych szt. 7),

mycie luster w tazienkach i pomieszczeniach biurowych,

czyszczenie innych urzadzen znajdujgcych sie w fazienkach, m.in. pojemnikow
na mydto, suszarek, podajnikow na papier toaletowy, podajnikéw na reczniki
papierowe,

przecieranie glazury przy umywalkach, podajnikach na reczniki, dozownikach
na mydto,

utrzymywanie w czystosci poreczy zamontowanych na klatkach schodowych,



10)utrzymywanie w czystosci wszystkich drzwi wewnetrznych wtgcznie z myciem
ram i futryn,

11)utrzymywanie w czystosci przeszklonych drzwi wejsciowych do COG BELSK
wigcznie z myciem ram,

12)czyszczenie kuchenek mikrofalowych (w srodku i na zewnatrz), blatow,
zlewozmywakoéw i umywalek znajdujgcych sie w kuchniach, pokojach
goscinnych i biurowych,

13)zamykanie otwartych okien w pomieszczeniach COG Belsk.

Uwagi:

Zakres prac w ramach codziennego sprzgtania wykonywanego przez serwis
sprzatajgcy moze odbywac sie wytgcznie od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00 —
16.00.

Wykonawca zapewni:

1) wykonywanie prac codziennych przez co najmniej 1 osobe realizujgcg
czynnosci zwigzane z ustugg sprzgtania pomieszczen,

2) wykonywanie prac interwencyjnych przez ww. osobe,

3) co najmniej 1 osobe sprawujgcg bezposredni nadzér nad personelem
wykonujgcym czynnosci zwigzane 2z ustugg sprzgtania pomieszczen
(koordynator). Osoba ta zobowigzana bedzie minimum 1 razy w tygodniu przez
okres 2 godzin sprawdzac jakos¢ wykonywanej ustugi w godzinach porannych
badz popotudniowych. Kontrola bedzie przeprowadzana osobiscie wraz z
wyznaczonym pracownikiem Zamawiajgcego,

4) pracownika na zastepstwo w przypadku nieobecnos$ci osoby stale wykonujgcej
ustuge utrzymania czystosci lub osoby sprawujgcej nadzor nad personelem
wykonujgcym czynnosci zwigzane z ustugg sprzatania pomieszczen
(koordynatora).

2. Zakres prac _wykonywanych w_ramach cotygodnioweqo sprzatania
pomieszczen:

1) wycieranie kurzu z mebli biurowych (m.in. szaf, biurek, pétek i innych
wolnostojgcych mebli), sprzetu komputerowego (wycieranie gérnej krawedzi
monitoréw, podstawy monitora, stacji dyskow od goéry), usuwanie plam i
zabrudzen ze wszystkich mebli (w tym tapicerowanych) oraz urzadzen (z
wytgczeniem sprzetu komputerowego, niszczarek, drukarek, serwerow),

2) wycieranie nog od krzeset,

3) mycie parapetéw wewnetrznych,

4) czyszczenie telefondw, lamp znajdujgcych sie na biurkach,

5) mycie koszy na Smieci,

6) wycieranie kurzu z gornej krawedzi grzejnikow,

7) wycieranie drzwi przy klamkach,

8) wycieranie kurzu z gasnic, skrzynek hydrantowych,

9) omiatanie pajeczyn,




10) mycie wewnatrz i oprdznianie z zywnosci lodéwek znajdujgcych sie w
kuchniach na terenie Instytutu (w porozumieniu z Administracja COG) — w
ostatnim dniu roboczym tygodnia.

. Zakres prac wykonywanych wq potrzeb:

1) sprzatanie pokoi goscinnych — zmiana poscieli, wycieranie kurzu, mycie
umywalek, odkurzanie oraz czyszczenie i konserwacja podtdog w tym scieranie
na mokro.

Prace porzadkowe wykonywane raz w miesigcu:

1) mycie powierzchni scian wytozonych glazurg w tazienkach wraz z tgczeniami
glazury ze sciang,

2) catosciowe mycie drzwi,

3) mycie mebli nietapicerowanych.

. Prace porzadkowe wykonywane 2 razy w roku:

1) mycie grzejnikdw oraz odkurzanie kratek wentylacyjnych,

2) mycie okien w budynku biurowym, w pomieszczeniach biurowych oraz
korytarzach (w tym: ram okiennych, parapetéw zewnetrznych), mycie okien
powinno sie odbywac na wiosne oraz na jesieni przy dodatniej temperaturze
zewnetrzne;.

. Prace porzadkowe wykonywane 1 raz w roku:

1) mycie okien w piwnicach budynku oraz w budynkach laboratoryjnych,

2) mycie tych okien winno odbywac sie w miesigcu maju lub innym uzgodnionym
z Zamawiajgcym terminie,

3) prace wykonywane okresowo odbywac¢ sie bedg w godzinach uzgodnionych z
Zamawiajgcym.

. Pozostate informacje:

1) Zamawiajgcy wymaga, aby personel wykonujgcy serwis miat staty kontakt z
wyznaczonym pracownikiem Instytutu. Osoba bezposrednio wykonujgca ustugi
powinna by¢ ubrana w stroj firmowy (uniform), ktéry zapewnia Wykonawca.
Stroj ten powinien byc¢ czysty i schludny. Personel serwisu powinien odznaczac
sie wysokg kulturg osobistg, zachowywac sie w sposob niezaktdcajgcy pracy
pracownikow Instytutu.

2) Zamawiajgcy ma mozliwos¢ sprawdzenie jakosci wykonanej ustugi w kazdym
momencie dnia pracy Instytutu (od godz. 8.00 do 16.00). W przypadku
stwierdzenia przez Zamawiajgcego nieprawidtowosci, na jego ustne lub
pisemne polecenie Personel wykonujgcy czynnosci zwigzane z ustugg
sprzagtania bedzie zobligowany do niezwtocznego usuniecia tych
nieprawidtowo$ci.

3) Do wykonywania ustug okreslonych w niniejszym Opisie przedmiotu
zamowienia Wykonawca uzyje wlasnego sprzetu i wkasnych srodkdw czystosci
takich jak np. ptyny do mycia réznych powierzchni, $srodki do dezynfekcji,




4)

5)

6)

7

8)

9)

mleczka do czyszczenia, a takze kostki toaletowe i odswiezacze powietrza do
toalet, Zamawiajacy zas zapewni srodki higieny osobistej takie jak: mydto,
reczniki papierowe oraz papier toaletowy. Zamawiajgcy wymaga, aby
stosowane przez pracownikow Wykonawcy srodki czystosci oraz srodki do
dezynfekcji posiadaty karty charakterystyki substancji lub atesty PZH.
Stosowane przez Wykonawce detergenty muszg by¢é zgodne z przepisami
rozporzgdzenia (WE) nr 648/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31
marca 2004 r. w sprawie detergentow. Zamawiajgcy zastrzega, iz srodki
uzywane przez pracownikow Wykonawcy powinny by¢ odpowiednio dobierane
do rodzaju czyszczonych powierzchni, w szczegolnosci nie powinny zawierac
substancji mogacych je uszkodzi¢, zarysowaé itp. Scieranie kurzu winno sie
odbywaé z uzyciem $rodka czyszczgco — konserwujgcego antystatycznego,
zas mycie i czyszczenie urzadzeh sanitarnych przy uzyciu $rodkéw
odkazajgcych. W terminie 3 dni roboczych od zawarcia umowy Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu do zaakceptowania wykaz srodkéw czystosci oraz
Srodki do dezynfekcji wraz z ich kartami charakterystyk lub atestami PZH, ktére
bedg uzywane przez Wykonawce w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli Srodkow czystosci oraz srodki do
dezynfekcji, a takze innych uzywanych przez pracownikéw Wykonawcy.
Wykonawca na kazde Zzgdanie Zamawiajgcego bedzie zobowigzany do
przedstawienia kart charakterystyk substancji lub atestéow PZH uzywanych
srodkow. Zmiana tych srodkéw na inne wymaga akceptacji Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzuje sie do przeszkolenia swoich Pracownikow w zakresie
korzystania ze sSrodkow czystosci. Za zniszczenia spowodowane niewtasciwym
uzyciem chemii do sprzatania odpowiada Wykonawca.

W przypadku zmiany materiatbw wykonczeniowych wynikajgcej z remontu albo
modernizacji pomieszczen objetych niniejszg umowg Wykonawca dostosuje
wykorzystywane detergenty do nowych powierzchni. Zmiana detergentow
wymaga pisemnej akceptacji i nie stanowi zmiany umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia okreslonych w umowie ustug
sprzagtania pomieszczeh z nalezytg starannoscig rozumiang m.in. jako
odpowiedni poziom czysto$ci pomieszczen, wedtug uznania Zamawiajgcego.
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za pracownikdw i przestrzeganie
przez nich przepisdéw BHP i ochrony przeciwpozarowej.

Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymania w czystosci Scierek, mopow,
szczotek i innych akcesoridéw stuzgcych do sprzatania. Akcesoria noszgce
znamiona catkowitego zuzycia nalezy niezwtocznie wymieni¢ na nowe.
Dopuszcza sie pranie mopdw i Scierek poza siedzibg Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania zasad zwigzanych z
gospodarowaniem odpadami komunalnymi, zgodnie z zaleceniami
Zamawiajgcego, oraz obowigzujgcym prawem. Wytworcg odpadéow
powstajgcych w wyniku okreslonych w umowie ustug sprzgtania pomieszczen
jest Zamawiajacy.

10)Zamawiajgcy bezptatnie udostepni Wykonawcy pomieszczenie socjalno —

magazynowe. Za porzgdek w tym pomieszczeniu odpowiadac bedzie personel
zatrudniony przez Wykonawce.



11)Zamawiajgcy bedzie cyklicznie umieszczat listy kontrolne, tj. dokumenty
poswiadczajgce wykonywanie ustugi oraz listy obecnosci pracownikow
Wykonawcy.

12)Zamawiajgcy informuje, ze w budynku obrét kluczami jest ewidencjonowany.

13)Zamawiajgcy udostepni Koordynatorowi i Pracownikom Wykonawcy protokot
kontroli dziennej/tygodniowej pracy (zatgcznik nr 4 do umowy). Protokét ten
bedzie zawierat uwagi i spostrzezenia dotyczgce biezgcej pracy Pracownikow
Wykonawcy i uzupetniany bedzie przez osobe wskazang przez
Zamawiajgcego. W protokole tym umieszczony bedzie réwniez spodziewany
termin usuniecia znalezionych usterek.

14)Zamawiajgcy informuje, iz nie przewiduje prac na wysokosciach ani prac
wykonywanych technikg alpinistyczna.

15)Zamawiajgcy zastrzega, iz zapewnienie fadu i porzadku w budynkach COG
BELSK winno zostaé zapewnione takze w przypadku przeprowadzania
remontow, w szczegolnosci poprzez utrzymywanie w czysto$ci pomieszczen
remontowanych oraz przylegtych do pomieszczen remontowanych, np.
korytarzy.

16)Na podstawie art. 95 ust. 1 i 2 Ustawy Zamawiajgcy okresla, iz wszelkie
czynnosci bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia, majg
by¢é wykonywane przez osoby zatrudnione przez Wykonawce Ilub jego
podwykonawcéw na podstawie umowy o prace. Sposéb dokumentowania
zatrudnienia oso6b, o ktérych mowa powyzej, a takze uprawnienia
Zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez Wykonawce wymagan
zwigzanych z zatrudnieniem na umowe O prace oraz sankcje z tytutu
niespetnienia tych wymagan przedstawione sg w projektowanych
postanowieniach umowy (zatgcznik nr 2 do SWZ).

17)W terminie 3 dni roboczych od dnia zawarcia umowy Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu wykaz oséb, ktére bedg realizowac przedmiot Umowy wraz z
oswiadczeniem, ze osoby te sg zatrudnione na umowe o prace oraz
zaswiadczeniem z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) o niekaralnosci tych
0so6b.



