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   ZATWIERDZAM

S P E C Y F I K A C J A   I S T O T N Y C H

W A R U N K Ó W  Z A M Ó W I E N I A

Instytut Geofizyki 

Polskiej Akademii Nauk

ul. Księcia Janusza 64

01 – 452 Warszawa

www.igf.edu.pl

zwany dalej „Zamawiającym” zaprasza do składania ofert 
w przetargu nieograniczonym na wykonywanie usługi sprzątania pomieszczeń w siedzibie Instytutu Geofizyki Polskiej Akademii 
Nauk w Warszawie(nr ref. sprawy: ZP/28/15). Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia przedstawiony jest w załączniku nr 1 do niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest na zasadach określonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.).
Spis treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (zwanej dalej „SIWZ”):

ROZDZIAŁ I : 
Nazwa i adres Zamawiającego

ROZDZIAŁ II: 
Tryb zamówienia

ROZDZIAŁ III: 
Przedmiot zamówienia

ROZDZIAŁ IV: 
Informacje ogólne

ROZDZIAŁ V: 
Opis sposobu przygotowania ofert

ROZDZIAŁ VI: 
Oferty częściowe

ROZDZIAŁ VII: 
Oferty wariantowe

ROZDZIAŁ VIII: 
Warunki udziału w postępowaniu

ROZDZIAŁ IX: 
Wspólne ubieganie się o zamówienie

ROZDZIAŁ X: 
Dokumenty wymagane w ofercie

ROZDZIAŁ XI: 
Wykaz oświadczeń i dokumentów wymaganych w celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału 
w postępowaniu oraz spełniania przez oferowane dostawy wymagań określonych przez Zamawiającego

ROZDZIAŁ XII: 
Opis sposobu obliczenia ceny oferty

ROZDZIAŁ XIII: 
Miejsce i termin składania ofert

ROZDZIAŁ XIV: 
Miejsce i termin otwarcia ofert

ROZDZIAŁ XV: 
Kryteria oceny ofert

ROZDZIAŁ XVI: 
Termin związania ofertą 

ROZDZIAŁ XVII: 
Termin wykonania zamówienia 

ROZDZIAŁ XVIII: 
Zobowiązania Wykonawcy związane z realizacją umowy

ROZDZIAŁ XIX: 
Wymagania dotyczące wadium

ROZDZIAŁ XX: 
Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

ROZDZIAŁ XXI: 
Sposób porozumiewania się z Wykonawcami oraz udzielania                                                 wyjaśnień dotyczących SIWZ 

ROZDZIAŁ XXII: 
Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy

ROZDZIAŁ XXIII: 
Zamówienia uzupełniające 

ROZDZIAŁ XXIV: 
Zmiany umowy 
ROZDZIAŁ XXV:    Podwykonawstwo
ROZDZIAŁ XXVI:   Postanowienia końcowe

Integralną część niniejszej SIWZ stanowią następujące dokumenty:

ZAŁĄCZNIK NR 1:
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

ZAŁĄCZNIK NR 2:
WZÓR UMOWY

ZAŁĄCZNIK NR 3:
FORMULARZ OFERTY 

ZAŁĄCZNIK NR 4: 
WZÓR OŚWIADCZENIA O SPEŁNIANIU WARUNKÓW ART. 22 UST. 1 USTAWY

ZAŁĄCZNIK NR 5:
WZÓR OŚWIADCZENIA O BRAKU PODSTAW 
DO WYKLUCZENIA 
ZAŁĄCZNIK NR 6:
WZÓR INFORMACJI O NIENALEŻENIU DO GRUPY KAPITAŁOWEJ
ZAŁĄCZNIK NR 7:
WZÓR WYKAZU GŁÓWNYCH USŁUG
Rozdział I
Nazwa i adres Zamawiającego
Instytut Geofizyki 

Polskiej Akademii Nauk

ul. Księcia Janusza 64

01 – 452 Warszawa

tel.: 22 691 59 50
fax: 22 877 67 22
http://www.igf.edu.pl
NIP: 525-000-85-60

REGON: 000325908
Rozdział II
Tryb zamówienia
Postępowanie prowadzone jest w trybie „przetargu nieograniczonego” o wartości szacunkowej nieprzekraczającej równowartości kwot określonych w przepisach 
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, na podstawie art. 10 ust. 1 oraz art. 39 
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. 
poz. 907 z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą”.
Rozdział III
Przedmiot zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest wykonywanie usługi sprzątania pomieszczeń 
w siedzibie Instytutu Geofizyki Polskiej Akademii Nauk w Warszawie. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określony jest w załączniku nr 1 do SIWZ.
2. Określenie przedmiotu zamówienia wg CPV: 90910000-9 – usługi sprzątania.

Rozdział IV
Informacje ogólne
1. Wykonawca winien uważnie zapoznać się z całą SIWZ.

2. Niniejszą SIWZ można wykorzystać wyłącznie zgodnie z jej przeznaczeniem. 

3. Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ.

4. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę (formularz oferty oraz inne dokumenty wymagane w ofercie, w tym dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu). 

5. Złożenie większej liczby ofert przez jednego Wykonawcę spowoduje odrzucenie wszystkich jego ofert.

6. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

7. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazywać będą w formie pisemnej, faksem lub pocztą elektroniczną. 

8. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub pocztą elektroniczną, każda ze stron 
na żądanie drugiej musi niezwłocznie potwierdzić fakt ich otrzymania. 
Rozdział V
Opis sposobu przygotowania ofert
1. Wykonawca musi wypełnić „Formularz oferty” stanowiący załącznik nr 3 do SIWZ. Wykonawca może złożyć ofertę na własnym formularzu, jednak jego treść musi być zgodna z formularzem załączonym do SIWZ. 

2. Do dokumentu, o którym mowa w ust. 1, Wykonawca musi załączyć dokumenty wymagane postanowieniami SIWZ. 
3. Oferta musi być sporządzona w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniami na język polski.

4. Oferta powinna mieć postać wydruku komputerowego. Oferta może być także napisana na maszynie do pisania lub ręcznie długopisem albo nieścieralnym atramentem (pismem drukowanym). Oferta musi być czytelna.

5. Wszystkie strony oferty, jak również wszystkie dokumenty do niej załączone, powinny być ponumerowane i parafowane przez osobę /osoby/ uprawnioną/-e 
do podpisania oferty.

6. Wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany muszą być parafowane 
przez osobę /osoby/ podpisującą/-ce ofertę wraz z datą naniesienia zmiany.
7. Wszystkie formularze zawarte w SIWZ, a w szczególności formularz oferty, Wykonawca musi wypełnić ściśle według wskazówek zawartych w SIWZ. 
W przypadku, gdy jakakolwiek część dokumentów nie dotyczy Wykonawcy - wpisuje On "nie dotyczy".
8. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie do dnia 29.09.2015 r. do godz. 12.00 na adres: 
Instytut Geofizyki

Polskiej Akademii Nauk

ul. Księcia Janusza 64

01 – 452 Warszawa
9. Koperta musi być zapieczętowana w sposób gwarantujący zachowanie 
w poufności jej treść oraz zabezpieczający jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert. 
Kopertę należy zaadresować wg wzoru:
„ZP/22/15”
Instytut Geofizyki PAN

ul. Księcia Janusza 64

01 – 452 Warszawa

NIE OTWIERAĆ PRZED DNIEM 29.09.2015 R. GODZ. 12.15
10. Koperta, oprócz opisu jak wyżej, musi być opatrzona pieczęcią zawierającą nazwę oraz adres Wykonawcy. 
11. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia 
do złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne 
powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed terminem składania 
ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone w kopercie zaadresowanej i oznakowanej w sposób określony w ust. 9 i 10, dodatkowo oznakowanej dopiskiem „ZMIANA”.
12. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się 
z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia o wycofaniu. Powiadomienie o wycofaniu się z postępowania musi być złożone w kopercie zaadresowanej i oznakowanej w sposób określony w ust. 9 i 10, dodatkowo oznakowanej dopiskiem „WYCOFANIE”. Oferta Wykonawcy, który wycofał się 
z postępowania zostanie zwrócona Wykonawcy bez otwierania na jego pisemny wniosek.
13. Do powiadomienia o zmianie lub wycofaniu oferty Wykonawca dołączy stosowne dokumenty, potwierdzające, że powiadomienie o zmianie lub wycofanie zostało podpisane przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy.
14. Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian 
w jej treści po upływie terminu składania ofert.
15. Oferta jest jawna, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, 
nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane i wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa 
w art. 86 ust. 4 ustawy.
16. Przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa 
lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności. 
W związku z powyższym, w celu wykazania, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, Wykonawca powinien w szczególności wskazać:
1) czy informacje te mają charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiębiorstwa lub są to inne informacje posiadające wartość gospodarczą;
2) czy informacje te nie zostały wcześniej ujawniane lub podawane do wiadomości publicznej oraz czy nie podlegają dostępowi do informacji publicznej;
3) czy Wykonawca podjął w stosunku do tych informacji niezbędne działania 
w celu zachowania ich poufności, a jeśli tak to jakie.
17. Elementy oferty, które Wykonawca zamierza zastrzec jako tajemnicę przedsiębiorstwa powinny zostać umieszczone w odrębnej, zaklejonej kopercie, opisanej „tajemnica przedsiębiorstwa” dołączonej do oryginału oferty. W treści oferty, powinna zostać umieszczona, we właściwym dla zastrzeżonego dokumentu miejscu, informacja, że jest on zastrzeżony i znajduje się w odrębnej kopercie.
Rozdział VI
Oferty częściowe
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych, oferta  musi obejmować realizację całości zamówienia.

Rozdział VII
Oferty wariantowe
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.
Rozdział VIII
Warunki wymagane od wykonawców
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doświadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi 
do wykonania zamówienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
2. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wykonawcy, co do których brak jest podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy. W postępowaniu mogą wziąć udział wykonawcy, 
którzy spełniają warunek udziału w postępowaniu dotyczący braku podstaw 
do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
w okolicznościach określonych w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy.
3. W celu potwierdzenia spełniania warunku określonego w ust. 1 pkt 2 Wykonawcy zobowiązani będą wykazać, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, należycie wykonali (a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych – wykonują) co najmniej 5 (pięć) usług sprzątania pomieszczeń biurowych/użytkowych (z których każda realizowana była/jest przez okres 
co najmniej 12 miesięcy w ramach jednej umowy) o wartości co najmniej 100.000,00 zł brutto (słownie: sto tysięcy złotych) każda;
Uwaga: W przypadku, gdy wartość umowy została określona w walucie innej 
niż złoty przeliczenie nastąpi wg średniego kursu złotego ogłoszonego 
przez Prezesa NBP i obowiązującego w dniu podpisania umowy na realizację usługi. 
4. W pozostałym zakresie Zamawiający nie dokonuje szczegółowego opisu sposobu dokonania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu.
5. W celu wykazania, że Wykonawcy spełniają warunki określone w ust. 1 
oraz nie podlegają wykluczeniu z postępowania, Wykonawcy zobowiązani są 
do złożenia dokumentów, o których mowa w Rozdziale XI SIWZ.

6. Zamawiający dokona oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu 
(na zasadzie „spełnia / nie spełnia”) na podstawie złożonych przez Wykonawców oświadczeń i dokumentów, o których mowa w Rozdziale XI SIWZ.
Rozdział IX
Wspólne ubieganie się o zamówienie
1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o zamówienie.
2. Jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia, ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania 
ich w postępowaniu i zawarcia umowy. Stosowne pełnomocnictwo w oryginale 
lub w postaci kopii poświadczonej notarialnie należy dołączyć do oferty.
3. Przepisy i zapisy zawarte w SIWZ dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio 
do Wykonawców, o których mowa w ust. 1.

4. Jeżeli wybrana zostanie oferta Wykonawców, o których mowa w ust. 1, 
przed zawarciem umowy muszą oni przedstawić Zamawiającemu umowę regulującą ich współpracę.
5. Umowa regulująca współpracę Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o zamówienie winna określać w szczególności:

1) podmioty składające ofertę;

2) cel gospodarczy, dla którego została zawarta umowa;

3) zasady reprezentacji i prowadzenia spraw;

4) oznaczenie czasu trwania umowy (wymaga się, by czas trwania umowy 
był nie krótszy niż okres realizacji zamówienia).

6. Umowa regulująca współpracę Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o zamówienie nie może być umową przedwstępną ani umową zawartą 
pod warunkiem zawieszającym.
Rozdział X
Dokumenty wymagane w ofercie
1. Do Formularza Oferty, złożonego na druku stanowiącym załącznik nr 3 do SIWZ 
(lub na własnym formularzu, który musi zawierać wszystkie elementy 
i oświadczenia zawarte w formularzu załączonym do SIWZ) należy załączyć następujące (ponumerowane i parafowane na każdej stronie) dokumenty:

1) Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, 
o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy albo informacja Wykonawcy 
o tym, że nie należy do grupy kapitałowej. Informacja o nienależeniu 
do grupy kapitałowej może być złożona na druku stanowiącym załącznik nr 6 
do SIWZ. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, dokument ten składa każdy z wykonawców oddzielnie.

2) Oświadczenia i dokumenty określone w Rozdziale XI SIWZ.
2. W przypadku wnoszenia wadium w innej formie niż wpłata pieniężna, Wykonawca winien złożyć oryginał gwarancji lub poręczenia przed upływem terminu składania ofert, w miejscu wskazanym w SIWZ jako miejsce składania ofert.

3. Jeżeli osobą/osobami podpisującą/podpisującymi ofertę nie jest osoba 
której upoważnienie do reprezentowania Wykonawcy wynika z dokumentu rejestrowego – wraz z ofertą należy złożyć pełnomocnictwo do podpisania oferty i reprezentowania wykonawcy w postępowaniu w oryginale 
lub w postaci kopii poświadczonej notarialnie.
Rozdział XI
Wykaz oświadczeń i dokumentów wymaganych w celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełniania 
przez oferowane dostawy wymagań określonych przez Zamawiającego
1. W celu oceny spełniania przez Wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, Wykonawca musi zawrzeć w ofercie następujące dokumenty:
1) Oświadczenie Wykonawcy, że spełnia warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy, złożone na druku stanowiącym załącznik nr 5 do SIWZ. Wykonawca może złożyć oświadczenie na własnym druku, którego treść musi być zgodna 
z drukiem załączonym do SIWZ. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenie wykonawcy mogą złożyć wspólnie;
2) Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych usług w okresie ostatnich trzech lat 
przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, 
dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane (złożone na druku stanowiącym załącznik nr 7 do SIWZ – Wykonawca może złożyć oświadczenie na własnym druku, którego treść musi być zgodna 
z drukiem załączonym do SIWZ) załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie. 
W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, dokument ten składają wykonawcy wspólnie.
W wykazie jako główne dostawy należy wskazać jedynie dostawy potwierdzające spełnianie warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa 
w Rozdziale VIII ust. 3. 

Uwaga: W przypadku gdy podmiotem, na rzecz którego wykonane 
zostały usługi wskazane w wykazie jest Zamawiający, Wykonawca 
nie ma obowiązku przedkładania dowodów, o których mowa powyżej.
2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, Wykonawca musi zawrzeć w ofercie następujące oświadczenia i dokumenty:
1) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania 
o udzielenie zamówienia, złożone na druku stanowiącym załącznik nr 6 
do SIWZ. Wykonawca może złożyć oświadczenie na własnym druku, 
którego treść musi być zgodna z drukiem załączonym do SIWZ. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienie, oświadczenie składa każdy z wykonawców oddzielnie;
2) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji 
o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu 
do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia 
w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy – wystawiony nie wcześniej 
niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, dokument ten składa każdy z wykonawców oddzielnie;
3) Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, 
lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie 
lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące 
przed upływem terminu składania ofert. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, dokument ten składa każdy 
z wykonawców oddzielnie;
4) Aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek 
na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, dokument ten składa każdy z wykonawców oddzielnie.
3. Dokument, o którym mowa w ust. 1 pkt 1 musi być złożony w oryginale 
lub w postaci kopii poświadczonej notarialnie. Pozostałe dokumenty, muszą być złożone w oryginale lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem 
przez Wykonawcę. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem 
przez Wykonawcę lub przez te podmioty. 
4. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz 
z tłumaczeniami na język polski.
5. Jeśli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentów określonych w ust. 2 pkt 2–4 składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:
1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości;

2) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie 
lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu.

6. Dokumenty, o których mowa w ust. 5 pkt 1, powinny być wystawione nie wcześniej 
niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Dokument, o którym mowa 
w ust. 5 pkt 2, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
7. Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa 
w ust. 5, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy,  złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Zapisy ust. 6 stosuje się odpowiednio.
8. Jeżeli Wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 
ust. 1 pkt 1-3 ustawy polega na zasobach innych podmiotów, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków, zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, 
iż będzie dysponował tymi zasobami w trakcie realizacji zamówienia, 
w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia. Dokument, z którego będzie wynikać zobowiązanie podmiotu trzeciego, powinien wyrażać w sposób wyraźny i jednoznaczny wolę udzielenia Wykonawcy ubiegającemu się o zamówienie odpowiedniego zasobu, czyli wskazać jego zakres, rodzaj, czas udzielenie, a także inne istotne okoliczności, 
w tym wynikające ze specyfiki tego zasobu. Z treści dokumentu winno wynikać:
1) jaki jest zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu;
2) w jaki sposób zostaną  wykorzystane zasoby innego podmiotu, przez Wykonawcę przy wykonywaniu zamówienia;
3) jakiego charakteru stosunki będą łączyły Wykonawcę z innym podmiotem;
4) jaki jest zakres i w jakim okresie inny podmiot będzie brał udział przy wykonywaniu zamówienia.
9. Jeżeli Wykonawca, wykazując spełnianie powyższego warunku, polega 
na zasobach innych podmiotów, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, Zamawiający 
żąda przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych w ust. 2 pkt 1-2. Postanowienia dotyczące podmiotów, które mają siedzibę 
lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej stosuje się odpowiednio.
Rozdział XII
Opis sposobu przedstawienia ceny oferty
1. Wykonawca zobowiązany jest wypełnić „Formularz oferty” podając całkowitą wartość oferty brutto za cały okres realizacji zamówienia.  
2. Cenę zawartą w ofercie należy obliczyć uwzględniając zakres zamówienia określony w Opisie przedmiotu zamówienia, stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ oraz zapisy umowy, której wzór stanowi załącznik nr 2 do SIWZ.
3. W cenie oferty należy uwzględnić wartość wszystkich elementów zamówienia potrzebnych do zrealizowania przedmiotu zamówienia, a także wszelkie 
inne koszty niezbędne do należytego zrealizowania zamówienia 
, z uwzględnieniem podatków obowiązujących na terenie RP.

4. Wszystkie ceny należy podać w PLN i zaokrąglić do dwóch miejsc po przecinku.
5. W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną podaną przez wykonawcę w ofercie wyrażoną słownie oraz cyfrowo, za prawidłową Zamawiający uzna wartość (cenę) wyrażoną słownie, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 ustawy.
6. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, ma obowiązek poinformować zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, 
których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, 
oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 
Rozdział XIII
Miejsce i termin składania ofert
1. Oferty należy składać w Sekretariacie (II piętro, pokój nr 209) w siedzibie Zamawiającego przy ul. Księcia Janusza 64 w Warszawie lub przesłać drogą pocztową na adres Zamawiającego podany w Rozdziale I SIWZ.
2. Oferty należy składać do dnia 29.09.2015 r. do godziny 12.00. W przypadku przesłania oferty drogą pocztową, za termin złożenia uznaje się termin wpłynięcia oferty do siedziby Zamawiającego i jej zarejestrowania w pomieszczeniu wskazanym w ust. 1 jako miejsce składania ofert. 
3. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za pozostawienie oferty w innym pomieszczeniu niż wskazanym w ust. 1 jako miejsce składania ofert.

4. Oferty, które zostaną złożone po terminie określonym w ust. 2, zostaną zwrócone bez otwierania.
Rozdział XIV
Miejsce i termin otwarcia ofert
Otwarcie ofert nastąpi dnia 29.09.2015 r. o godz. 12.15 w pokoju nr 516
w siedzibie Zamawiającego przy ul. Księcia Janusza 64 w Warszawie.
Rozdział XV
Kryteria oceny ofert
1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami:
1) Cena brutto oferty (C) – 97% (max. 97 pkt);

2) Termin płatności (TP) – 3% (max. 3 pkt).

2. Ocena punktowa złożonych ofert dla poszczególnych kryteriów oceny ofert dokonana zostanie zgodnie z poniższymi zasadami:

1) Cena brutto oferty (C):

                                                             najniższa cena brutto                     
Wartość punktowa oferty =      ------------------------------------------    x 97 
                                                   cena brutto badanej oferty
2) Termin płatności (TP):

Wartość punktowa:

	Termin płatności

(w dniach)
	Liczba punktów

	14
	0

	15 – 20
	1

	21 – 25
	2

	26 – 30
	3


Uwaga: Przez termin płatności należy rozumieć liczbę dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego faktury za każdorazową realizację usługi do dnia, 
w którym następuje obowiązek zapłaty należności (na zasadach określonych w § 5 wzoru umowy, stanowiącego załącznik nr 2 do siwz).
3. Całkowita ocena punkowa ofert dokonana zostanie zgodnie z poniższym wzorem:

 Ocena oferty (całkowita liczba uzyskanych punktów) = C + TP

4. Wykonawca może otrzymać maksymalnie 100 punktów. Zamawiający uzna 
za najkorzystniejszą tę ofertę, która przedstawiać będzie najkorzystniejszy bilans 
z punktu widzenia wszystkich kryteriów oceny ofert (uzyska największą liczbę punktów). Zamawiający będzie zaokrąglać liczbę punktów do dwóch miejsc 
po przecinku.
5. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu 
na to, że dwie lub więcej ofert będzie przedstawiać taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z niższą ceną.
6. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana 
za najkorzystniejszą, z zastrzeżeniem zapisów art. 93 ust. 1 pkt 4 ustawy.
Rozdział XVI
Termin związania ofertą
Termin związania Wykonawców złożoną ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
Rozdział XVII
Termin wykonania zamówienia
Wymagany termin realizacji zamówienia: 2 lata od dnia podpisania umowy, 
tj. od dnia 02.11.2015 r. do dnia 31.10.2017 r.
Rozdział XVIII
Zobowiązania wykonawcy związane z realizacją umowy
Zobowiązania Wykonawców zostały określone we wzorze umowy, stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ.
Rozdział XIX
Wymagania dotyczące wadium
1. Wadium należy wnieść przed upływem terminu składania ofert. Wysokość wadium wynosi 2.000,00 zł (słownie: dwa tysiące złotych).
2. Wadium może być wnoszone w jednej lub w kilku następujących formach:

1) pieniądzu;

2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 
pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz.U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 ze zm.).
3. Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić na konto:

Bank Gospodarstwa Krajowego, Warszawa

PL 77 1130 1017 0020 1464 5420 0028        

a wadium w formie bezgotówkowej należy składać na adres Zamawiającego.
4. Wnoszone wadium musi być oznaczone dopiskiem: „Wadium w przetargu – 
nr referencyjny ZP/28/15”.
5. Skuteczne wniesienie wadium w pieniądzu następuje z chwilą wpływu środków pieniężnych na rachunek bankowy, o którym mowa w ust. 4, przed upływem terminu składania ofert.

6. Wadium wnoszone w formach określonych w ust. 2 pkt 2-5, musi zawierać zobowiązanie gwaranta lub poręczyciela z tytułu wystąpienia zdarzeń, o których mowa w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy.

7. Z dokumentu wadium wniesionego w formach określonych w ust. 2 pkt 2-5 powinno wynikać jednoznacznie gwarantowanie wypłat należności w sposób nieodwołalny, bezwarunkowy i na pierwsze żądanie Zamawiającego. Wadium takie powinno obejmować cały okres związania ofertą, poczynając od daty składania ofert.
8. Wadium wnoszone w formach określonych w ust. 2 pkt 2-5, musi zawierać zobowiązanie gwaranta lub poręczyciela z tytułu wystąpienia zdarzeń, o których mowa w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy, przy czym:

1) w przypadku, gdy Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia, dokumenty te muszą obejmować swym zakresem wszelkie roszczenia Zamawiającego z tytułu związanych z postępowaniem o udzielenie zamówienia działań lub zaniechań;
2) dokumenty te będą zawierały klauzule zapłaty sumy wadialnej na rzecz zamawiającego bezwarunkowo i na pierwsze żądanie;

3) dokumenty te zostaną złożone w oryginale.

Rozdział XX
Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy
Wykonawcy nie są zobowiązani do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
Rozdział XXI
Sposób porozumiewania się z Wykonawcami 
oraz udzielania wyjaśnień dotyczących SIWZ 
1. Zamawiający przewiduje możliwość porozumiewania się z Wykonawcami pisemnie, faksem lub pocztą elektroniczną.

2. Jeżeli strony porozumiewają się faksem lub pocztą elektroniczną, każda ze stron 
na żądanie drugiej musi niezwłocznie potwierdzić fakt otrzymania faksu 
lub e-maila.

3. Sposób udzielania wyjaśnień oraz zmiany treści SIWZ określone są w art. 38 ustawy.
4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ 
na zasadach określonych w Rozdziale IV ust. 7 SIWZ. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, chyba że prośba o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie później 
niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

5. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami przekazana zostanie wykonawcom, 
którym Zamawiający przekazał SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania, 
oraz zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego www.igf.edu.pl.

6. Wszelką korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem należy kierować 
na adres:
Instytut Geofizyki

Polskiej Akademii Nauk

ul. Księcia Janusza 64

01 – 452 Warszawa
z dopiskiem „Nr ref.: ZP/28/15”.
7. Osobą uprawnioną do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami jest:

Leszek ŻURAW
fax 22 877 67 22 
e-mail: zuraw@igf.edu.pl 
Rozdział XXII
Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy 
W toku postępowania Wykonawcy przysługuje odwołanie na zasadach określonych 
w Dziale VI Rozdział 2 ustawy.

Rozdział XXIII
Zamówienia uzupełniające 
Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówienia uzupełniającego 
na podstawie art. 67 ust. 1 pkt. 7 ustawy.
Rozdział XXIV
Zmiany umowy 
1. Wszelkie zmiany treści umowy wymagają formy pisemnej - aneksu do umowy, 
pod rygorem nieważności.

2. Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy z zastrzeżeniem ust. 3.
3. Zamawiający dopuszcza możliwość zmian treści zawartej Umowy w przypadku zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu zamówienia, w szczególności w zakresie wysokości stawki podatku od towarów i usług VAT. Dopuszcza się także możliwość zmiany terminu realizacji zamówienia, w przypadku przedłużania się postępowania w związku ze składanymi środkami odwoławczymi. 
4. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania zmiany umowy w okolicznościach wskazanych we wzorze umowy – załączniku nr 2 do SIWZ.
5. W przypadku wystąpienia okoliczności, o których mowa w ust. 3, strona umowy zainteresowana wprowadzeniem zmiany przedkłada drugiej stronie pisemny wniosek o dokonanie zmian wraz ze wskazaniem okoliczności uzasadniających 
ich wprowadzenie. Niezwłocznie po otrzymaniu wniosku strony podejmą decyzję 
w przedmiocie wprowadzenia proponowanych zmian w trybie przewidzianym 
w ust. 1. Ostateczna decyzja w zakresie wprowadzenia zmian do umowy należy do Zamawiającego.
Rozdział XXV
Podwykonawstwo
1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy.
2. Zamawiający żąda, aby Wykonawca w pkt 9 zamówienia formularza oferty, wskazał te części zamówienia, które zamierza powierzyć podwykonawcom. 
W przypadku braku wypełnienia formularza w powyższym zakresie Zamawiający przyjmie, iż wykonawca zamierza wykonać zamówienie samodzielnie.
Rozdział XXVI
Postanowienia końcowe
1. Załącznik nr 2 do SIWZ stanowi wzór umowy, która zostanie zawarta 
z Wykonawcą, którego oferty zostanie uznana za najkorzystniejszą.

2. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, do podpisania umowy w wyznaczonym terminie. Umowa zostanie zawarta w terminie określonym w art. 94 ustawy.

3. Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą 
w PLN.
4. Wykonawca przed zawarciem umowy przedstawi kopię dowodu zawarcia umowy ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej na kwotę nie niższą niż 200.000,00 zł.
5. Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowiązany będzie przedłożyć 
do akceptacji Zamawiającego wykaz osób, które będą uczestniczyć 
w wykonywaniu zamówienia oraz wykaz środków czystości i środków do dezynfekcji, które będą używane przez Wykonawcę w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia.

6. W przypadku wybrania oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Zamawiający żądać będzie, by przed zawarciem umowy przedłożyli 
oni umowę regulującą ich współpracę.
ZAŁĄCZNIK NR 1 DO SIWZ
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest wykonywanie usługi sprzątania pomieszczeń 
w siedzibie Instytutu Geofizyki Polskiej Akademii Nauk w Warszawie, polegającej 
na wykonywaniu codziennych, okresowych i doraźnych czynności porządkowych 
mających na celu zapewnienie odpowiedniego stanu sanitarno – higienicznego. 

W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany będzie
do systematycznego wykonywania czynności porządkowych pomieszczeń biurowych, gospodarczych i sanitarnych w siedzibie Instytutu Geofizyki PAN z użyciem własnych urządzeń i środków czystości. 
Powierzchnia użytkowa budynku wynosi 6 100 m2. Budynek posiada siedem kondygnacji (5 pięter, parter, piwnica), wyposażony jest w dwie windy o wymiarach 1550mm x 1550mm x 2075mm.

Wykaz pomieszczeń objętych sprzątaniem:

	lp
	Rodzaj pomieszczenia
	ilość pomieszczeń
	rodzaj podłogi
	suma pow. podłóg [m2]

	1
	pomieszczenia biurowe
	127
	parkiet
	2500

	2
	sale konferencyjne, seminaryjne
	4
	parkiet
	211

	3
	pokoje gościnne
	6
	parkiet
	124

	4
	łazienki
	13
	terakota
	174,4

	5
	korytarze
	7
	parkiet, wykładziny podłogowe
lastryko
	648,2

	6
	klatki schodowe (dwie)
	 
	terakota
	614

	7
	schody wejściowe do budynku
	 
	terakota
	35

	8
	biblioteka naukowa
	3
	parkiet
	316

	9
	kuchnia
	5
	terakota
	42

	10
	pomieszczenia warsztatowe
	1
	drewno
	58

	11
	pomieszczenia energetyczne
	12
	 
	133

	12
	pomieszczenia techniczne
	5
	
	77

	13
	pomieszczenia magazynowe
	15
	 
	295


I. Zakres prac wykonywanych w ramach codziennego sprzątania pomieszczeń wyszczególnionych w poz. 1 – 9 wykazu pomieszczeń objętych sprzątaniem:
1) odkurzanie wykładzin dywanowych (pow. 200 m2),

2) czyszczenie i konserwacja podłóg (klepka podłogowa - pow. 3.363,9m2; terakota - pow. 655m2; lastryko - pow. 167m2),

3) bieżące usuwanie plam z wykładzin dywanowych,

4) wycieranie kurzu z mebli biurowych (m.in. szaf, biurek, krzeseł i innych wolnostojących mebli biurowych) z wyłączeniem sprzętu komputerowego,

5) usuwanie plam i zabrudzeń ze wszystkich mebli (w tym tapicerowanych) oraz urządzeń,

6) mycie parapetów wewnętrznych w pomieszczeniach biurowych,

7) mycie telefonów, lamp znajdujących się na biurkach,

8) opróżnianie koszy na śmieci wraz z wymianą worków plastikowych (w chwili obecnej, w pomieszczeniach Instytutu Geofizyki PAN objętych usługą sprzątania znajduje się łącznie około 130 koszy na śmieci o pojemności od 10 do 15 litrów), 

9) opróżnianie pojemników w niszczarkach papieru (5 niszczarek),

10) mycie podłóg w toaletach (terakota, pow. 174,4 m2),

11) mycie i czyszczenie środkami odkażającymi urządzeń sanitarnych w łazienkach (łącznie: umywalek szt. 22 , muszli klozetowych  szt. 32 , pisuarów  szt.14),

12) mycie luster w łazienkach (szt. 12),

13) czyszczenie innych urządzeń znajdujących się w łazienkach, m.in. pojemników na mydło, suszarek do mokrych rąk, podajników na papier toaletowy, podajników na ręczniki papierowe, a także mycie parapetów wewnętrznych w łazienkach (wyposażenie w mydło, papier toaletowy i ręczniki papierowe zapewnia Instytut),
14) wyposażenie toalet w kostki zapachowe, oraz łazienek w odświeżacze powietrza (Zamawiający nie precyzuje jakiego rodzaju mają być odświeżacze powietrza np. spraye, żele itp.),

15)  mycie wnętrza wind znajdujących się w Instytucie oraz drzwi do wind znajdujących się na każdym piętrze budynku,

16) utrzymywanie w czystości poręczy zamontowanych na klatkach schodowych,

17) utrzymywanie w czystości przeszklonych drzwi wewnętrznych,
18) utrzymanie w czystości drzwi wejściowych do Instytutu.

Uwagi: 

1. Zakres prac w ramach codziennego sprzątania musi odbywać się od poniedziałku do piątku w godz. 16.00 – 20.00. 

2. Jedenaście pomieszczeń wymaga sprzątania w obecności pracownika Instytutu. Sprzątanie tych pomieszczeń winno odbywać się w godzinach uzgodnionych 
z pracownikami zajmującymi te pomieszczenia.

3. Wykonawca zapewni:

- wykonywanie prac codziennych przez co najmniej 5 osób sprzątających w tym samym czasie (16.00 – 20.00)

–  wykonywanie prac interwencyjnych (serwis dzienny) przez co najmniej 
1 osobę sprzątające w tym samym czasie (pn. – pt. w godz. 8.00 – 16.00). Zamawiający wymaga, aby osoby wykonujące serwis dzienny miały stały kontakt z wyznaczonym pracownikiem Instytutu. 
– co najmniej 1 osobę sprawującą bezpośredni nadzór nad osobami sprzątającymi. Osoba ta będzie bezpośrednio odpowiedzialna przed Zamawiającym za poziom świadczonych usług.

4. Zamawiający informuje, iż łączna powierzchnia pomieszczeń objętych sprzątaniem wynosi ok. 5 416 m2, zaś powierzchnia użytkowa budynku wynosi 6 100 m2. Pomieszczenia składające się na pozostałe 684 m2 nie są objęte przedmiotem zamówienia.

II. Zakres prac wykonywanych w ramach cotygodniowego sprzątania pomieszczeń wyszczególnionych w poz. 1 – 9 wykazu pomieszczeń objętych sprzątaniem:

1) wycieranie kurzy z włączników oświetleniowych,

2) mycie koszy na śmieci,

3) mycie drzwi wraz z futrynami pomieszczeń wskazanych do codziennego sprzątania,

4) mycie gaśnic, hydrantów znajdujących się w budynku Instytutu,

5) odkurzanie pajęczyn w budynku Instytutu,

6) mycie boazerii drewnianej w bibliotece Instytutu przy użyciu środka 
do czyszczenia i konserwacji powierzchni drewnianych,

7) mycie powierzchni ścian wyłożonych glazurą w łazienkach (pow. 314m2),

8) mycie gablot przeszklonych znajdujących się w korytarzach Instytutu (36szt o wymiarach 120cmx103cm).
Zakres prac wykonywanych okresowo:

1) prace porządkowe wykonywane raz w miesiącu:

· kompleksowe sprzątanie pomieszczeń: magazynowych, warsztatowych, energetycznych, technicznych (pow. łączna 609m2),
· nabłyszczanie i konserwacja podłóg drewnianych przeznaczonymi 
do tego celu środkami chemicznym, 
2) prace porządkowe wykonywane 2 razy w roku:

· mycie grzejników (szt. 274) oraz odkurzanie kratek wentylacyjnych 
w budynku Instytutu, 

· mycie okien (w tym: ram, parapetów) w budynku Instytutu (z wyjątkiem okien znajdujących się w piwnicach budynku):

- na klatkach schodowych szt. 10 (wymiary: 260cm x 160 cm)

- w holach szt. 12 (wymiary: 158 cm x 186 cm)

- pozostałych pomieszczeniach budynku (o wymiarach: 158cm x 186 cm – szt. 312 oraz o wymiarach 160 cm x 115 – szt. 74)

Mycie okien wskazanych do mycia 2 razy w roku winno odbywać się 
w miesiącach kwietniu i październiku.

· mycie lamp oświetleniowych we wszystkich pomieszczeniach Instytutu,
· mechaniczne czyszczenie chodników i wykładzin dywanowych znajdujących się we wszystkich pomieszczeniach Instytutu (pow. 200m2).

3) prace porządkowe wykonywane 1 raz w roku:

· mycie okien w piwnicach budynku szt. 78 (wymiary: 115 cm x 105 cm).

Mycie okien wskazanych do mycia raz w roku winno odbywać się 
w miesiącu kwietniu lub innym uzgodnionym z Zamawiającym terminie.

Prace wykonywane okresowo odbywać się będą w terminach uzgodnionych 
z Zamawiającym.

Do wykonywania usług określonych w niniejszym Opisie przedmiotu zamówienia Wykonawca użyje własnego sprzętu i własnych środków czystości takich jak np. płyny do mycia różnych powierzchni, środki do dezynfekcji, mleczka 
do czyszczenia, a także kostki toaletowe i odświeżacze powietrza do toalet, Zamawiający zaś zapewni środki higieny osobistej takie jak: mydło, ręczniki papierowe oraz papier toaletowy. 
Zamawiający wymaga, aby stosowane przez pracowników Wykonawcy środki chemiczne posiadały polskie atesty higieniczne, zapewniające odpowiednią jakość produktów oraz inne certyfikaty jakości produktów. Zamawiający zastrzega, iż środki używane przez pracowników Wykonawcy powinny być odpowiednio dobierane do rodzaju czyszczonych powierzchni, w szczególności nie powinny zawierać substancji mogących je uszkodzić, zarysować itp. Ścieranie kurzu winno się odbywać z użyciem środka czyszcząco – konserwującego antystatycznego, zaś mycie i czyszczenie urządzeń sanitarnych przy użyciu środków odkażających. 
Przed podpisaniem umowy Wykonawca przedstawi Zamawiającemu 
do zaakceptowania środki czystości oraz środki do dezynfekcji, które będą używane przez Wykonawcę w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia. Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli środków chemicznych, czyszczących i innych używanych przez pracowników Wykonawcy. Wykonawca na każde żądanie Zamawiającego będzie zobowiązany do przedstawienia atestów higienicznych i innych certyfikatów używanych środków chemicznych i innych. Zmiana tych środków na inne wymaga akceptacji Zamawiającego. Zamawiający bezpłatnie zabezpieczy Wykonawcy pomieszczenie socjalno – magazynowe. 
Zamawiający informuje, iż istnieje możliwość transportowania maszyn i innych urządzeń niezbędnych do prawidłowej realizacji usług windą towarową – jedną z dwóch wind znajdujących się w budynku Instytutu.
Utrzymywanie czystości i porządku w siedzibie Instytutu Geofizyki Polskiej Akademii Nauk winno odbywać w godzinach uzgodnionych z Zamawiającym, pozwalającym na sprawne funkcjonowanie Instytutu (w Instytucie obowiązują godziny pracy od pn. do pt. w godz. od 8.00 do 16.00; zatrudnionych jest około 200 osób). 

Zamawiający informuje, iż nie przewiduje prac na wysokościach ani prac wykonywanych techniką alpinistyczną.

Zamawiający zastrzega, iż zapewnienie ładu i porządku w budynku Instytutu winno zostać zapewnione także w przypadku przeprowadzania remontów, 
w szczególności poprzez utrzymywanie w czystości pomieszczeń przyległych 
do pomieszczeń remontowanych, np. korytarzy. Wykonawca winien zapewnić także, 
w ramach ceny oferty i umowy, kompleksowe sprzątanie wyremontowanych pomieszczeń (np. mycie okien, podłóg). 

Przed zawarciem umowy Wykonawca przedstawi Zamawiającemu 
do akceptacji wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia  
wraz z informacją na temat zakresu wykonywanych przez nie czynności, 
a także wykaz środków czystości i środków do dezynfekcji, które będą używane przez Wykonawcę w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia.

ZAŁĄCZNIK NR 2 DO SIWZ
WZÓR UMOWY
UMOWA
zawarta w dniu .................................................. 2015 r. pomiędzy :

Instytutem Geofizyki Polskiej Akademii Nauk, z siedzibą przy ul. Księcia Janusza 64, 
w 01-452 Warszawie, reprezentowanym przez:

…………………………………………………………….

zwanym dalej „Zamawiającym”,

a

………………………………………………………………...........................................

reprezentowanym przez:

1.
…………………….......................................,

2.
…………………….......................................,

zwanym dalej „Wykonawcą”,

wspólnie zwanych dalej także „Stronami”, zaś każdy z osobna „Stroną”
o następującej treści:
§ 1

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług polegających na sprzątaniu pomieszczeń w siedzibie Zamawiającego przy 
ul. Ks. Janusza 64 w Warszawie. 

2. Warunki realizacji umowy określone zostały w Opisie Przedmiotu Zamówienia (załącznik nr 1 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia o numerze 
ref. ZP/28/15), stanowiącym załącznik nr 1 do umowy oraz w ofercie Wykonawcy 
z dnia …………………, stanowiącej załącznik nr 2 do umowy.

3. W trakcie realizacji umowy, powierzchnie do sprzątania, określone w załączniku 
nr 1 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia nr ref. ZP/28/15, mogą ulec zmniejszeniu, jednak nie więcej niż o 20%. W takim przypadku, zapłata za wykonaną pracę zostanie proporcjonalnie zmniejszona.

4. Przed podpisaniem umowy Zamawiający zaakceptował środki czystości oraz środki do dezynfekcji, które będą używane przez Wykonawcę w trakcie realizacji przedmiotu umowy. Zmiana tych środków na inne wymaga akceptacji Zamawiającego.

§ 2

Umowa niniejsza zostaje zawarta na okres: od dnia 02.11.2015 r. do dnia 
31.10.2017 r.

§ 3

1. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia określonych w umowie usług 
z należytą starannością rozumianą m.in. jako odpowiedni poziom czystości pomieszczeń, według uznania Zamawiającego. 

2. Wykonawca zapewni: 

– wykonywanie prac codziennych przez co najmniej 5 osób sprzątających w tym samym czasie, 

–  wykonywanie prac interwencyjnych (serwis dzienny) przez co najmniej 1 osobę sprzątającą w tym samym czasie, 

– co najmniej 1 osobę sprawującą bezpośredni nadzór nad osobami sprzątającymi.

3. Godziny pracy osób, o których mowa w ust. 2, określa załącznik nr 1 do niniejszej umowy – Opis przedmiotu zamówienia.

4. W przypadku zmiany osób sprzątających w trakcie realizacji zamówienia Wykonawca każdorazowo uzupełni wykaz osób, które będą uczestniczyć 
w wykonywaniu zamówienia wraz z podaniem informacji na temat zakresu wykonywanych przez nie czynności.

5. Wytwórcą odpadów powstających w wyniku świadczenia usługi sprzątania jest Zamawiający.

6. Przedstawiciele Wykonawcy zobowiązani są do składowania pojemników 
po aerozolach w wyznaczonym przez Zamawiającego miejscu.

§ 4

1. W przypadku niezachowania przez Wykonawcę należytej staranności w wykonaniu usługi wg. uznania Zamawiającego, Wykonawca na własny koszt usługę powtórzy 
i zapłaci Zamawiającemu tytułem kary umownej kwotę 500 zł. W razie powtórnego niezachowania przez Wykonawcę należytej staranności w wykonaniu usługi, według uznania Zamawiającego, Wykonawca na własny koszt usługę powtórzy 
i zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1.500 zł, a w kolejnych przypadkach powtarzania się takiej sytuacji – kwotę 2.000 zł za każde kolejne zdarzenie.

2. Z uwagi na chęć zapewnienia jak najwyższego poziomu świadczenia usługi, strony ustalają, że w przypadku, gdy w ciągu 30 kolejnych dni, Wykonawca trzykrotnie wykona usługę z nienależytą starannością (według uznania Zamawiającego) lub nie wykona jej wcale, Zamawiającemu przysługuje prawo do kary umownej w wysokości 3.000 zł albo prawo do odstąpienia od umowy w terminie 30 dni od zaistnienia zdarzenia. W takim przypadku, odstąpienia od umowy przez Zamawiającego następuje z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność Wykonawca a Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% kwoty określonej w § 5 ust. 4. 
3. Kara umowna w wysokości 3.000 zł, opisana w ust. 2, może być naliczana przez Zamawiającego wielokrotnie i niezależnie od trwającego naliczania kar umownych, opisanych w ust. 1.

4. Niezależnie od prawa do odstąpienia od umowy z przyczyn określonych w ust. 2 Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy, w terminie 30 dni od zaistnienia przesłanki uzasadniającej odstąpienie, jeżeli Wykonawca dziesięciokrotnie wykona usługę z nienależytą starannością (wg uznania Zamawiającego) lub nie wykona jej wcale. W takim przypadku odstąpienie uznaje się za następujące z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca 
a Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% kwoty, określonej w § 5 ust. 4.

5. Kary, o których mowa w ust. 1, 2, 3 i 4 będą płacone przez potrącanie stosownych kwot z faktur, o których mowa w § 5 ust. 1, a jeżeli wysokość kar przekraczać będzie wysokość faktur – Wykonawca zapłaci na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiającego brakującą kwotę.

6. W przypadku nienależytego wykonania usługi Zamawiający ma prawo obciążyć Wykonawcę kosztami zastępczego wykonania usługi niezależnie od kar umownych, o których mowa w ust. 1, 2, 3 i 4.

7. W przypadku, odstąpienia od umowy w sposób opisany w ust. 2 i 4, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonanej części umowy.

§ 5

1. Zapłata za wykonywaną usługę będzie następowała raz w miesiącu na podstawie wystawionej przez Wykonawcę faktury oraz obustronnie podpisanego protokołu potwierdzającego należyte wykonanie usługi w okresie danego miesiąca.

2. Protokół, o którym mowa w ust. 1 musi zawierać informacje o wykonaniu (lub nie wykonaniu) czynności przewidzianych do realizacji okresowej (codziennej, tygodniowej, miesięcznej itd.). Protokół musi być prowadzony przez Wykonawcę, sukcesywnie, stosownie do prowadzonych prac. Zamawiający zastrzega sobie prawo wglądu do protokołu w dowolnym czasie i nanoszenia w nim informacji 
o nienależytym wykonaniu usługi.

3. Należność będzie przekazywana przelewem na konto Wykonawcy w ciągu 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury. Za datę zapłaty wynagrodzenia przyjmuje się datę obciążenia przez bank rachunku Zamawiającego.
4. Łączną wartość przedmiotu umowy strony określają na kwotę ……………….. zł brutto (słownie: ………………………………………)*.

5. Koszt brutto wykonania usługi w ciągu miesiąca wyniesie 1/24 kwoty określonej 
w ust. 4 niniejszego paragrafu tj. ………………. zł brutto (słownie: …………………………………………….)*.
* Jeżeli umowa zawierana jest z Wykonawcą, który złożył ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług – wpisuje się kwotę netto.
6. Koszt wykonania usługi, określony w ust. 4 i 5 nie może ulec zmianie w przypadku zwiększonej ilości prac, np. przy okazji prac remontowych, z wyjątkiem sytuacji opisanej w § 1 ust. 3 umowy.
7. Stawka wynagrodzenia, o której mowa w ust. 4 i 5 będzie obowiązywała 
przez cały okres trwania umowy. Możliwa jest jedynie jej jednorazowa 
waloryzacja, po 12 miesiącach obowiązywania umowy, o wskaźnik cen towarów 
i usług konsumpcyjnych w okresie I–III kwartału 2016 r. w stosunku do I-III kwartału 2015 r., ogłaszany przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego 
w Monitorze Polskim.

8. Waloryzacja nastąpi na wniosek Wykonawcy, począwszy od dnia, w którym Wykonawca przekaże Zamawiającemu na piśmie informację o zamiarze waloryzacji, zawierającą wysokość wskaźnika waloryzacji.

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo waloryzacji w przypadku wystąpienia ujemnej wartości wskaźnika, o którym mowa w ust. 7.

§ 6

1. Ze strony Zamawiającego osobą odpowiedzialną za realizację umowy będzie Pan/Pani ………………………………………. tel. ……………………...

2. Ze strony Wykonawcy osobą odpowiedzialną za realizację przedmiotu umowy będzie Pan/Pani …………………………………..., tel. ……………………………….

3. Osobą sprawującą bezpośredni nadzór nad osobami sprzątającymi będzie Pan/Pani  ……………………………, tel. …………………….

§ 7
1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody powstałe 
w pomieszczeniach w związku z realizacją umowy lub spowodowane przez personel, za który Wykonawca ponosi odpowiedzialność.
2. Wykonawca przedstawił Zamawiającemu poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca jest ubezpieczony 
od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej 
z przedmiotem zamówienia na kwotę nie mniejszą niż 200.000.00 (słownie: dwieście tysięcy) zł. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do przedłużania ubezpieczenia, o którym mowa w ust. 1, do końca realizacji przedmiotu Umowy oraz do niezwłocznego przedstawiania dokumentu potwierdzającego ten fakt.

§8

Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od umowy w przypadku określonym w  art. 145 ustawy z 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.).

§9

Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania istotnych zmian postanowień zawartej Umowy w przypadku zmiany regulacji prawnych wprowadzonych po dacie podpisania umowy wywołującej potrzebę zmian treści umowy wraz ze skutkami wprowadzenia takiej zmiany
§ 10

W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy – Prawo zamówień publicznych oraz kodeksu cywilnego.

§ 11

Wszelkie spory pomiędzy stronami mogące wyniknąć z realizacji niniejszej umowy rozstrzygane będą przez właściwy miejscowo dla Zamawiającego sąd powszechny 
w Warszawie.

§ 12

Umowa niniejsza została sporządzona w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, trzy dla Zamawiającego, jeden dla Wykonawcy.

§ 13

Integralną część umowy stanowią załączniki:

1. Opis przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1 do SIWZ o nr ref. ZP/28/15)

2. Oferta Wykonawcy z dnia …………………… .

3. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia;

4. Wykaz środków czystości oraz środków do dezynfekcji, które będą używane przez Wykonawcę w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia.
ZAMAWIAJĄCY:







WYKONAWCA:
ZAŁĄCZNIK NR 3 DO SIWZ
FORMULARZ OFERTY
/pieczęć Wykonawcy/
OFERTA
Ja (my),

	

	Imiona i nazwiska osób reprezentujących wykonawcę


działając w imieniu i na rzecz:
	Pełna nazwa
	

	REGON
	

	NIP
	

	Adres
	

	Nr telefonu
	


Składamy ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo 
zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.), którego 
przedmiotem jest wykonywanie usługi sprzątania pomieszczeń w siedzibie Instytutu Geofizyki Polskiej Akademii Nauk w Warszawie (ref. sprawy: ZP/28/15) i:
1. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i uznajemy się za związanych określonymi w niej wymaganiami 
i zasadami.
2. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany 
w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.
3. Oświadczamy, że posiadamy wszelkie informacje potrzebne dla zrealizowania przedmiotu zamówienia.
4. Całkowitą cenę za realizację zamówienia przez okres od dnia 02.11.2015 r. 
do dnia 31.10.2017 r., zgodnie z wymaganiami określonymi w SIWZ, określamy na kwotę : ……….. zł brutto (słownie: ……………………………. zł).
Uwaga: Jeżeli wybór oferty Wykonawcy będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, Wykonawca oblicza cenę oferty bez uwzględnienia w niej kwoty należnego podatku VAT (podając wyłącznie wartość netto).

5. Oświadczamy, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty związane z wykonaniem i realizacją zamówienia określone w SIWZ.
6. Informujemy, że wybór naszej oferty w zakresie wykonywania usługi sprzątania pomieszczeń w siedzibie Instytutu Geofizyki Polskiej Akademii Nauk w Warszawie będzie / nie będzie* (*niepotrzebne skreślić) prowadzić do powstania 
u Zamawiającego obowiązku podatkowego, zgodnie z przepisami o podatku 
od towarów i usług.
7. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze wzorem umowy, stanowiącym załącznik 
nr 2 do SIWZ (w tym z zawartymi w nim warunkami gwarancji) i nie wnosimy żadnych uwag, a w przypadku wyboru naszej oferty, podpiszemy umowę 
na warunkach w nim zawartych w miejscu i terminie określonym 
przez Zamawiającego.
8. Oświadczamy, że oferta nie zawiera informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ustawy  z dnia 16 kwietnia 2003 r. 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji */ Oświadczamy, że informacje i dokumenty wymienione w ……………, stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
art. 11 ustawy  z dnia 16 kwietnia 2003 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 
i zastrzegamy, że nie mogą być udostępnione oraz wykazujemy, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.* (*niepotrzebne skreślić)
9. Oświadczamy, że zamówienie zamierzamy wykonać sami* / następujące zakresy zamówienia zamierzamy zlecić podwykonawcom*:  (*niepotrzebne skreślić)
	L.p.
	Nazwa zakresu zamówienia

	
	


10. Wszelką korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem, w tym informacje o wyniku postępowania oraz inne informacje związane z prowadzonym postępowaniem należy kierować do:

Imię i nazwisko: …………………………………..

Adres do korespondencji: 

………………………………………………
………………………………………………

Nr faxu: …………………………….………………

Adres e-mail: ………………………………………

11.  W przypadku wyboru naszej oferty, osobami uprawnionymi do reprezentowania Wykonawcy przy podpisaniu umowy będą:

1) (imię i nazwisko) ................................ (zajmowane stanowisko)...........................

2) (imię i nazwisko)................................. (zajmowane stanowisko)...........................
12. W przypadku wyboru naszej oferty i zawarcia umowy, należności wynikające z jej realizacji należy przekazywać na konto:

…………………

…………………

…………………

13. Ofertę składamy świadomie i dobrowolnie.

14. Do oferty załączamy niżej wymienione dokumenty:

1) ………………………………….

2) ………………………………….

3) ………………………………….
	…......................., dnia ..............
	...............................................

	/Miejscowość, data/
	/Podpis osoby (osób) upoważnionej 
do występowania w imieniu Wykonawcy/


ZAŁĄCZNIK NR 4 DO SIWZ
/pieczęć Wykonawcy/
OŚWIADCZENIE
Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
na wykonywanie usługi sprzątania pomieszczeń w siedzibie Instytutu Geofizyki Polskiej Akademii Nauk w Warszawie (nr ref. sprawy: ZP/28/15), 

Ja …………………………………………….…………………………

                                                     (imię i nazwisko)

oświadczam, że 

………………………..………………….………………………………

                                  (nazwa Wykonawcy lub imię i nazwisko)

może ubiegać się o udzielenie zamówienia, ponieważ spełnia warunki dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywania działalności w zakresie objętym niniejszym postępowaniem;

2) posiadania wiedzy i doświadczenia;

3) dysponowania potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej;

zapewniające właściwe wykonanie zamówienia.

	…......................., dnia ..............
	...............................................

	/Miejscowość, data/
	/Podpis osoby (osób) upoważnionej 
do występowania w imieniu Wykonawcy/


ZAŁĄCZNIK NR 5 DO SIWZ

/pieczęć Wykonawcy/
OŚWIADCZENIE
Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
na wykonywanie usługi sprzątania pomieszczeń w siedzibie Instytutu Geofizyki Polskiej Akademii Nauk w Warszawie (nr ref. sprawy: ZP/28/15), 

Ja …………………………………………….…………………………

                                                     (imię i nazwisko)

oświadczam, że 

………………………..………………….………………………………

                                  (nazwa Wykonawcy lub imię i nazwisko)

nie podlega wykluczeniu z przedmiotowego postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.).

	…......................., dnia ..............
	...............................................

	/Miejscowość, data/
	/Podpis osoby (osób) upoważnionej 
do występowania w imieniu Wykonawcy/


ZAŁĄCZNIK NR 6 DO SIWZ

/pieczęć Wykonawcy/

INFORMACJA WYKONAWCY 
O NIENALEŻENIU DO GRUPY KAPITAŁOWEJ
Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
na wykonywanie usługi sprzątania pomieszczeń w siedzibie Instytutu Geofizyki Polskiej Akademii Nauk w Warszawie (nr ref. sprawy: ZP/28/15), 

Ja …………………………………………….…………………………

                                                     (imię i nazwisko)

informuję, że 

………………………..………………….………………………………

                                  (nazwa Wykonawcy)

nie należy do grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 
o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z późn. zm.), 
	…......................., dnia ..............
	...............................................

	/Miejscowość, data/
	/Podpis osoby (osób) upoważnionej 
do występowania w imieniu Wykonawcy/


ZAŁĄCZNIK NR 7 DO SIWZ

/pieczęć Wykonawcy/

WYKAZ GŁÓWNYCH USŁUG
wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na wykonywanie usługi sprzątania pomieszczeń w siedzibie Instytutu Geofizyki Polskiej Akademii Nauk w Warszawie(nr ref. sprawy: ZP/28/15), a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie:
	Lp.
	Wartość usługi 
	Przedmiot usługi
	Data wykonania
	Podmiot, na rzecz którego wykonana została usługa
	Nazwa i adres Wykonawcy usługi

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	…......................., dnia ..............
	...............................................

	/Miejscowość, data/
	/Podpis osoby (osób) upoważnionej 
do występowania w imieniu Wykonawcy/
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