
 

Strona 1 z 20 
 

REGULAMIN 

KORZYSTANIA Z INFRASTRUKTURY BADAWCZEJ 

INSTYTUTU GEOFIZYKI POLSKIEJ AKADEMII NAUK 

 

Postanowienia ogólne 

§ 1. 

1. Regulamin korzystania z infrastruktury badawczej Instytutu Geofizyki Polskiej Akademii Nauk określa 

zasady korzystania i udostępniania infrastruktury badawczej Instytutu Geofizyki Polskiej Akademii 

Nauk, a w szczególności: 

1) prawa i obowiązki Instytutu Geofizyki Polskiej Akademii Nauk oraz jego pracowników, 

doktorantów oraz innych osób odbywających w Instytucie praktyki lub staże, w zakresie 

korzystania i udostępniania infrastruktury badawczej przy prowadzeniu działalności naukowej 

i badawczo-rozwojowej; 

2) zasady udostępniania infrastruktury badawczej przez komórki lub jednostki organizacyjne 

Instytutu Geofizyki Polskiej Akademii Nauk dysponujące infrastrukturą badawczą innym 

komórkom lub jednostkom organizacyjnym Instytutu Geofizyki Polskiej Akademii Nauk, 

jednostkom naukowym innym niż Instytut Geofizyki Polskiej Akademii Nauk i podmiotom 

trzecim; 

3) zasady ustalania wysokości opłat za korzystanie lub udostępnianie infrastruktury badawczej 

podmiotom wskazanym w pkt. 1 lub 2. 

2. Regulamin określa zasady dotyczące korzystania i udostępniania infrastruktury badawczej nabytej ze 

środków pochodzących z różnych źródeł finansowania, w tym w szczególności: 

1) z funduszy Unii Europejskiej, dotacji państwowych, funduszy celowych, grantów Narodowego 

Centrum Nauki, Narodowego Centrum Badań i Rozwoju i innych projektów realizowanych w 

Instytucie Geofizyki Polskiej Akademii Nauk; 

2) ze środków własnych Instytutu Geofizyki Polskiej Akademii Nauk (z subwencji lub z 
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przychodów z działalności gospodarczej). 

3. Pojęciom pisanym w Regulaminie wielką literą nadaje się znaczenie określone poniżej, chyba że dane 

postanowienie Regulaminu wyraźnie definiuje konkretne pojęcie w odmienny sposób: 

1) Regulamin - niniejszy Regulamin korzystania z infrastruktury badawczej Instytutu Geofizyki 

Polskiej Akademii Nauk; 

2) IGF PAN - Instytut Geofizyki Polskiej Akademii Nauk; 

3) Projekt – projekt realizowany w IGF PAN, między innymi: granty Narodowego Centrum Nauki, 

granty Narodowego Centrum Badań i Rozwoju, programy Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa 

Wyższego, Projekty Unii Europejskiej, ekspertyzy i usługi badawcze oraz inne przedsięwzięcia 

realizowane w IGF PAN zgodnie z zawartymi umowami na realizację badań naukowych lub 

ekspertyz naukowych;  

4) Infrastruktura Badawcza - będąca własnością IGF PAN wszelka aparatura lub zespoły 

aparatury tworzące funkcjonalną całość wraz z pomieszczeniami lub zespołami pomieszczeń, 

do których są przypisane, służące lub mogące służyć do prowadzenia badań naukowych, prac 

rozwojowych lub do celów komercyjnych; 

5) Prace Badawcze – badania naukowe lub prace rozwojowe w rozumieniu art. 4 ust. 2 lub 3 

ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce (Dz.U. z 2024 r. poz. 1571 

ze zm.); 

6) Jednostka Organizacyjna – zakład/zespół naukowy lub inna komórka lub jednostka 

organizacyjna IGF PAN; 

7) Jednostka Naukowa – jednostka organizacyjna o charakterze naukowym inna niż IGF PAN; 

8) Dyrektor – Dyrektor IGF PAN lub jego zastępcy; 

9) Kierownik - osoba, której powierzono kierowanie Jednostką Organizacyjną lub Kierownik 

Projektu realizowanego w Jednostce Organizacyjnej; 

10) Doktorant - uczestnik studiów doktoranckich/szkoły doktorskiej IGF PAN lub osoba 

przygotowująca pracę doktorską w IGF PAN; 

11) Pracownik - osoba wykonująca pracę na rzecz Jednostki Organizacyjnej w ramach stosunku 

pracy; 
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12) Współpracownik - osoba niezwiązana stosunkiem pracy z Jednostką Organizacyjną, która 

bierze udział w realizacji zadań na rzecz Jednostki Organizacyjnej na innej podstawie prawnej, 

w szczególności na podstawie umowy zlecenia, umowy o dzieło lub innej umowy 

cywilnoprawnej; 

13) Podmiot Trzeci - podmiot korzystający z infrastruktury badawczej IGF PAN na zasadach 

komercyjnych nie wchodzący w skład struktury organizacyjnej IGF PAN; 

14) Dysponent Infrastruktury Badawczej - Kierownik Jednostki Organizacyjnej, do której 

przypisana jest Infrastruktura Badawcza; 

15) Operator Infrastruktury Badawczej - Pracownik IGF PAN, któremu powierzono pieczę nad 

przyjętym środkiem trwałym, wyznaczony przez Kierownika Jednostki Organizacyjnej, 

używający składników Infrastruktury Badawczej i odpowiedzialny za ich prawidłowe 

funkcjonowanie; 

16) Użytkownik Infrastruktury Badawczej - podmiot korzystający z Infrastruktury Badawczej IGF 

PAN, w szczególności Pracownik, Współpracownik, Doktorant IGF PAN, student oraz Podmiot 

Trzeci; 

17) Korzystanie - używanie Infrastruktury Badawczej przez Pracowników, Współpracowników, 

Doktorantów, studentów i Jednostki Organizacyjne IGF PAN oraz przez Podmioty Trzecie bez 

zmiany lokalizacji sprzętu; 

18) Udostępnianie - przyznanie dostępu do Infrastruktury Badawczej Jednostkom 

Organizacyjnym, Jednostkom Naukowym oraz Podmiotom Trzecim ze zmianą lokalizacji 

sprzętu; 

19) Świadczenia Badawcze/Wzajemne Świadczenia Badawcze – świadczenia badawcze 

realizowane w IGF PAN na rzecz innej Jednostki Naukowej oprócz tych realizowanych na 

zasadach komercyjnych; 

20) Środki Wewnętrzne - środki finansowe pochodzące z subwencji lub z przychodów z 

działalności gospodarczej; 

21) Środki Zewnętrzne - pozostałe środki finansowe pochodzące z funduszy Unii Europejskiej, 

dotacji państwowych, funduszy celowych, grantów Narodowego Centrum Nauki oraz 

Narodowego Centrum Badań i Rozwoju realizowanych w Instytucie Geofizyki Polskiej 
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Akademii Nauk. 

Zasady ogólne 

§ 2. 

Do osób odbywających staże lub praktyki w IGF PAN stosuje się odpowiednio przepisy dotyczące 

Współpracowników, jeżeli niniejszy Regulamin nie stanowi inaczej. 

§ 3. 

1. W odniesieniu do Infrastruktury Badawczej nabytej częściowo lub w całości ze Środków 

Zewnętrznych, postanowienia umowy z instytucją finansującą mają pierwszeństwo przed 

postanowieniami Regulaminu, w szczególności dotyczy to ograniczeń w zakresie Korzystania z 

Infrastruktury Badawczej lub jej Udostępniania. 

2. Korzystanie/Udostępnianie Infrastruktury Badawczej powinno odbywać się zgodnie z jej 

przeznaczeniem. 

§ 4. 

Pierwszeństwo w zakresie Korzystania i Udostępniania Infrastruktury Badawczej przysługuje następującym 

kategoriom Użytkowników Infrastruktury Badawczej (zgodnie z przedstawioną kolejnością): 

1) Pracownikom IGF PAN, zatrudnionym w ramach Jednostki Organizacyjnej będącej 

Dysponentem Infrastruktury Badawczej; 

2) Doktorantom korzystającym z oferty dydaktycznej Jednostki Organizacyjnej będącej 

Dysponentem Infrastruktury Badawczej lub osobom odbywającym staże lub praktyki w tej 

Jednostce, w zakresie realizowanych obowiązków lub programu studiów; 

3) Pracownikom IGF PAN, zatrudnionym w ramach innej Jednostki Organizacyjnej niż Jednostka 

będąca Dysponentem Infrastruktury Badawczej, osobom odbywającym staże lub praktyki w 

ramach tej Jednostki, jeśli potrzeba Korzystania z Infrastruktury Badawczej wynika z 

charakteru realizowanych obowiązków lub programu studiów; 

4) pozostałym Pracownikom lub Współpracownikom IGF PAN, gdy potrzeba dostępu do 
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Infrastruktury Badawczej wynika z zaangażowania w prowadzone przez IGF PAN działania 

komercjalizacyjne; 

5) Podmiotom Trzecim, a w szczególności innym osobom fizycznym lub prawnym, a także 

jednostkom organizacyjnym nieposiadającym osobowości prawnej, na podstawie 

podpisanych z IGF PAN stosownych umów. 

§ 5. 

Obowiązkiem IGF PAN i jej Pracowników jest jak najbardziej efektywne Korzystanie z Infrastruktury 

Badawczej w ramach prowadzonej działalności naukowo-badawczej, dydaktycznej lub komercyjnej.  

§ 6. 

1. Dla Infrastruktury Badawczej zakupionej w projektach, w których w umowie na dofinansowanie jest 

wskazany obowiązek monitorowania wykorzystania jest wymagane sporządzanie półrocznych 

raportów z monitorowania wykorzystania elementów Infrastruktury Badawczej składanych przez 

Dysponenta do Kierownika Działu Utrzymania i Rozwoju Infrastruktury Badawczej. W przypadku 

komercyjnego wykorzystania jest wymagane każdorazowo sporządzanie zapotrzebowania na 

Korzystanie oraz Udostępnianie Infrastruktury Badawczej IGF PAN. Zapotrzebowanie to powinno być 

przedstawione w postaci wniosku (Załącznik nr 1) do Kierownika Działu Utrzymania i Rozwoju 

Infrastruktury Badawczej z akceptacją Koordynatora ds. Technicznych w celu rejestracji Korzystania i 

Udostępniania Infrastruktury Badawczej oraz monitoringu wykorzystania zgodnie z Regulaminem 

oraz innymi ewentualnymi ograniczeniami, które mogą wynikać z podpisanych umów przez IGF PAN 

(§ 3 ust. 1). 

2. Zmiana miejsca użytkowania Infrastruktury Badawczej powinna być zgłoszona do Jednostki 

Organizacyjnej odpowiedzialnej za Gospodarowanie Środkami Trwałymi (Załącznik nr 2 i Załącznik nr 

3). 

3. W przypadku zapotrzebowania na Korzystanie z danego składnika Infrastruktury Badawczej w innej 

Jednostce Organizacyjnej, Dysponent Infrastruktury Badawczej może ten składnik czasowo 

powierzyć innej komórce IGF PAN lub innemu Operatorowi Infrastruktury Badawczej w 
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porozumieniu z Kierownikiem Działu Utrzymania i Rozwoju Infrastruktury Badawczej oraz z 

obowiązkiem poinformowania Jednostki Organizacyjnej odpowiedzialnej za Gospodarowanie 

Środkami Trwałymi w przypadku zmiany lokalizacji składnika Infrastruktury Badawczej. 

4. W przypadku przekazywania składników Infrastruktury Badawczej pomiędzy Jednostkami 

Organizacyjnymi nie pozostającymi w strukturze tej samej Jednostki Organizacyjnej konieczne jest 

porozumienie pomiędzy Kierownikami tych Jednostek Organizacyjnych. 

§ 7. 

1. Za Infrastrukturę Badawczą i jej stan techniczny odpowiada Operator Infrastruktury Badawczej. W 

razie konieczności wsparcia, Operator Infrastruktury Badawczej kieruje do kierownika Działu 

Utrzymania i Rozwoju Infrastruktury zgłoszenie awarii/usterki i/lub potrzeby związane z serwisem 

oraz kalibracją. 

2. Rozwój i utrzymanie Infrastruktury Badawczej, w tym kwestie związane z serwisami i kalibracją leżą 

w kompetencjach Działu Utrzymania i Rozwoju Infrastruktury. 

3. Infrastruktura Badawcza ubezpieczona jest w ubezpieczeniu zbiorczym IGF PAN. 

4. Infrastruktura Badawcza wysyłana za granice kraju podlega dodatkowemu ubezpieczeniu. 

§ 8. 

Za utrzymanie infrastruktury innej niż badawcza w stanie technicznym umożliwiającym Korzystanie z niej 

lub jej Udostępnianie, jak: wyposażenie warsztatów, infrastrukturę budynków, komputery i sieć 

komputerową (przewodową i bezprzewodową) odpowiadają Kierownicy Jednostek Organizacyjnych lub 

inne osoby, którym zadania te zostały powierzone. 

Korzystanie z Infrastruktury Badawczej do celów kształcenia 

§ 9. 

1. W przypadku wykorzystywania Infrastruktury Badawczej do celów kształcenia, Korzystanie przez 
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Doktorantów lub osoby odbywające staże lub praktyki w IGF PAN wymaga zgody Dysponenta i   

odbywa się w obecności Operatora i/lub Pracowników Jednostki Organizacyjnej. 

2. Wykorzystanie Infrastruktury Badawczej do celów kształcenia powinno być zgłaszane do Kierownika 

Działu Utrzymania i Rozwoju Infrastruktury w celu monitoringu wykorzystania. 

3. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek Kierownika Jednostki Organizacyjnej, Dyrektor IGF PAN 

może wyrazić zgodę na samodzielne wykorzystanie Infrastruktury Badawczej przez Doktorantów, 

stażystów lub praktykantów. 

4. Prowadzenie Prac Badawczych dla celów prac doktorskich lub magisterskich wymaga zgody 

Dysponenta Infrastruktury Badawczej: 

1) jeśli promotorem/opiekunem pracy doktorskiej lub magisterskiej jest Pracownik tej samej 

Jednostki Organizacyjnej, Infrastruktura Badawcza jest Udostępniana lub umożliwione jest 

Korzystanie bez żadnych ograniczeń formalno-prawnych i finansowych; 

2) jeśli promotorem/opiekunem jest Pracownik innej Jednostki Organizacyjnej pozostającej w 

strukturze IGF PAN, konieczne jest porozumienie pomiędzy Dysponentem a Kierownikiem 

Jednostki Organizacyjnej, w której badania będą realizowane. 

Korzystanie z Infrastruktury Badawczej w obrębie Jednostki Organizacyjnej d la celów 

komercyjnych 

§ 10 

1. Udostępnianie Infrastruktury Badawczej w obrębie Jednostki Organizacyjnej Dysponenta do prac w 

umowach komercyjnych odbywa się przy porozumieniu z Dysponentem oraz Koordynatorem ds. 

Technicznych, a informacja przekazywana jest do kierownika Działu Utrzymania i Rozwoju 

Infrastruktury przez Dysponenta.  

2. Korzystanie oraz Udostępnianie Infrastruktury Badawczej dla celów komercyjnych wymaga zgody 

Koordynatora ds. Technicznych ze względu na wymóg monitorowania wykorzystania. 

3. Koszty Wykorzystania i Udostępniania dla celów komercyjnych są wyliczane zgodnie z założeniami z 

Regulaminu (§ 24) przez Dysponenta Infrastruktury Badawczej lub osobę przez niego wyznaczoną w 

porozumieniu z Koordynatorem ds. Technicznych i/lub Kierownikiem Działu Utrzymania i Rozwoju 
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Infrastruktury oraz Działem ds. Kontaktów z Biznesem. 

Korzystanie/Udostępnianie Infrastruktury Badawczej innym Jednostkom 

Organizacyjnym 

§ 11. 

Korzystanie/Udostępnienie Infrastruktury Badawczej innym Jednostkom Organizacyjnym IGF PAN do Prac 

Badawczych realizowane jest nieodpłatnie, z zastrzeżeniem zapisów niniejszego Regulaminu.  

§ 12. 

1. Prowadzenie Prac Badawczych z wykorzystaniem Infrastruktury Badawczej znajdującej się w innej 

Jednostce Organizacyjnej pozostającej w strukturze IGF PAN wymaga zgody Kierownika tej Jednostki. 

2. Wykorzystanie Infrastruktury Badawczej przez inne Jednostki Organizacyjne powinno być zgłaszane 

do Kierownika Działu Utrzymania i Rozwoju Infrastruktury w celu monitoringu wykorzystania. 

3. Korzystanie/Udostępnianie Infrastruktury Badawczej na czas określony w celu realizacji Prac 

Badawczych przez inną Jednostkę Organizacyjną może odbywać się na dwa sposoby: 

1) przekazanie Infrastruktury Badawczej do dyspozycji na czas określony na potrzeby innej 

Jednostki Organizacyjnej; 

2) przekazanie Infrastruktury Badawczej do dyspozycji innej Jednostki Organizacyjnej na czas 

określony w pomieszczeniach Dysponenta Infrastruktury Badawczej. 

4. Korzystanie/Udostępnianie Infrastruktury Badawczej innej Jednostce Organizacyjnej jest 

nieodpłatne i wymaga sporządzenia wniosku pomiędzy Dysponentem Infrastruktury Badawczej a 

Kierownikiem Jednostki Organizacyjnej, której ten składnik Infrastruktury Badawczej będzie 

Udostępniany.  Wzór wniosku o udostępnienie infrastruktury badawczej innej Jednostce 

Organizacyjnej stanowi Załącznik nr 1 niniejszego Regulaminu. 

Korzystanie/Udostępnianie Infrastruktury Badawczej Jednostkom Naukowym 

1. Udostępnianie Infrastruktury Badawczej Jednostce Naukowej innej niż IGF PAN wymaga 

sporządzenia odrębnej umowy pomiędzy IGF PAN a Jednostką Naukową, której Udostępniana jest 
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Infrastruktura Badawcza. 

2. Umowa jest przygotowywana przez Dysponenta Infrastruktury Badawczej w porozumieniu z 

Kierownikiem Działu Utrzymania i Rozwoju Infrastruktury oraz Jednostką Naukową. 

3. Udostępnianie Infrastruktury Badawczej Jednostce Naukowej może być nieodpłatne lub odpłatne. 

4. W przypadku Udostępniania odpłatnego koszt jest wyliczany zgodnie z założeniami z Regulaminu (§ 

24) przez Dysponenta Infrastruktury Badawczej lub osobę przez niego wyznaczoną w porozumieniu 

z Koordynatorem ds. Technicznych i/lub Kierownikiem Działu Utrzymania i Rozwoju Infrastruktury.  

§ 13. 

Odpowiedzialność za szkody wynikłe z niewłaściwego Korzystania z Infrastruktury Badawczej ponoszą osoby 

Korzystające z Infrastruktury Badawczej lub którym Infrastruktura Badawcza została Udostępniona. 

§ 14. 

Dysponent Infrastruktury Badawczej może odmówić Udostępniania Infrastruktury Badawczej innej 

Jednostce Organizacyjnej, jeśli ta Infrastruktura Badawcza wymaga specjalistycznej obsługi. 

§ 15. 

W przypadku Korzystania z Infrastruktury Badawczej do celów Prac Badawczych prowadzonych dla innych 

Jednostek Naukowych obowiązują następujące zasady: 

1) przyjęcie Prac Badawczych do realizacji wymaga zgody Kierownika Jednostki Organizacyjnej, 

w której realizowane będą Prace Badawcze; 

2) Świadczenia Badawcze są odpłatne, jeśli są one częścią Prac Badawczych realizowanych w IGF 

PAN z/dla Jednostek Naukowych, ich rozpoczęcie musi być poprzedzone zawarciem umowy 

pomiędzy IGF PAN a Jednostką Naukową zgodnie z zasadami rozliczania przedstawionym w § 

24 Regulaminu; 

3) Świadczenia Badawcze mogą być nieodpłatne, w przypadku, kiedy wyniki Prac Badawczych w 

przyszłości będą opublikowane we współautorstwie Pracownika/Doktoranta IGF PAN (tzw. 

Wzajemnie Świadczenia Badawcze), dokumentem potwierdzającym plany publikacyjne jest 

umowa pomiędzy IGF PAN a Jednostką Badawczą lub list intencyjny pomiędzy Pracownikami 
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naukowymi prowadzącymi Prace Badawcze; 

4) Dyrektor IGF PAN może podjąć decyzję o nieodpłatnym udostępnieniu aparatury badawczej z 

uwagi na ważny interes IGF PAN; 

5) każdorazowo w prowadzone Prace Badawcze powinien być zaangażowany twórczo 

przynajmniej jeden Pracownik Jednostki Organizacyjnej IGF PAN realizującej zlecenie, 

który będzie pełnoprawnym członkiem zespołu badawczego publikującego wyniki 

prowadzonych Prac Badawczych. 

Udostępnianie Infrastruktury Badawczej Podmiotom Trzecim 

§ 16. 

Udostępnianie Infrastruktury Badawczej Podmiotowi Trzeciemu może odbywać się wyłącznie za zgodą 

Dyrektora IGF PAN lub osoby przez niego upoważnionej. Udostępnianie może być realizowane na dwa 

sposoby: 

1) przekazanie Infrastruktury Badawczej, w tym specjalistycznej aparatury badawczej, do 

Udostępniania na czas określony w miejscu wyznaczonym przez Podmiot Trzeci; 

2) Korzystanie z Infrastruktury Badawczej na czas określony w miejscu określonym przez IGF PAN; 

3) w obu przypadkach umowa musi być sporządzona przez kierownika Działu Utrzymania i 

Rozwoju Infrastruktury lub przez osobę przez niego wyznaczoną i przekazana do Głównego 

Księgowego z informacją o konieczności wystawienia faktury po zrealizowanej usłudze oraz do 

osoby odpowiedzialnej za gospodarowanie środkami trwałymi w IGF PAN wraz z informacją o 

zmianie miejsca użytkowania aparatury, o ile ma ona miejsce; 

4) Kierownik Działu Utrzymania i Rozwoju Infrastruktury lub osoba przez niego wyznaczona 

przygotowuje odpowiednie dokumenty dotyczące zmiany miejsca użytkowania składnika 

Infrastruktury Badawczej, do których należą: Protokół Potwierdzenia Udostępniania 

Infrastruktury Badawczej stanowiący Załącznik nr 2 Regulaminu oraz Protokół Odbioru 

Udostępnionej Infrastruktury Badawczej stanowiący Załącznik nr 3 Regulaminu; 

5) wzór umowy Udostępniania/Korzystania z Infrastruktury Badawczej IGF PAN stanowi 
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Załącznik nr 4 Regulaminu, ostateczna wersja umowy zawsze powinna być konsultowana z 

Radcą Prawnym IGF PAN; 

6) zmiana lokalizacji Infrastruktury Badawczej musi być odnotowana w bazie Infrastruktury 

Badawczej IGF PAN przez pracownika odpowiedzialnego za majątek trwały IGF PAN. 

§ 17. 

Udostępnianie Infrastruktury Badawczej Podmiotom Trzecim nie może uniemożliwiać działalności 

dydaktycznej oraz prowadzenia Prac Badawczych w IGF PAN, z zastrzeżeniem § 3 ust. 2. 

§ 18. 

1. Udostępnianie Infrastruktury Badawczej Podmiotom Trzecim jest odpłatne, z zastrzeżeniem § 26. 

2. Przychód z tytułu Korzystania/Udostępniania Infrastruktury Badawczej, wyliczony zgodnie z § 24, 

przysługuje IGF PAN. Z tytułu wypracowanego dodatkowego przychodu na Infrastrukturze Badawczej 

Dysponent Infrastruktury Badawczej oraz Kierownik Działu Utrzymania i Rozwoju Infrastruktury, 

biorący udział w procesie Korzystania/Udostępniania Infrastruktury Badawczej Podmiotom Trzecim, 

mogą wnioskować do Dyrektora IGF PAN o przyznanie tego przychodu w wysokości do 70% wartości 

na zadania lub zakupy Zakładu i/lub Działu. Wniosek powinien być przedstawiony po uprzednim 

ustaleniu podziału wnioskowanej kwoty z tytułu tego przychodu pomiędzy Dysponentem a Działem 

Utrzymania i Rozwoju Infrastruktury Badawczej. 

3. Korzystanie/Udostępnianie Infrastruktury Badawczej do realizacji odpłatnych Prac Badawczych na 

rzecz Podmiotów Trzecich, każdorazowo wymaga uzyskania uprzedniej zgody Dysponenta 

Infrastruktury Badawczej oraz Koordynatora ds. Technicznych, w celu monitoringu jej wykorzystania 

komercyjnego. 

§ 19. 

1. Udostępnianie Infrastruktury Badawczej Podmiotowi Trzeciemu wymaga zawarcia umowy. 

2. Umowa powinna w szczególności zawierać: 

1) okres w jakim Infrastruktura Badawcza jest Udostępniana; 

2) określenie charakteru i zakresu Prac Badawczych; 
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3) cel, do którego Udostępniana Infrastruktura Badawcza będzie wykorzystywana; 

4) określenie Infrastruktury Badawczej, której wykorzystanie będzie konieczne do realizacji Prac 

Badawczych; 

5) sposób i formę przekazania wyników Prac Badawczych; 

6) formę kontaktu pomiędzy realizatorami Prac Badawczych i pracownikami Podmiotu Trzeciego 

bezpośrednio zainteresowanymi wynikami Prac Badawczych; 

7) podziału wartości niematerialnych i prawnych będących efektem realizacji Prac Badawczych; 

8) obowiązki Użytkownika Infrastruktury Badawczej; 

9) koszt i termin realizacji; 

10) warunki płatności i kary umowne; 

11) warunki rozwiązania umowy i rozwiazywania sporów; 

12) postępowania dotyczące kaucji lub warunki ubezpieczenia Infrastruktury Badawczej, jeżeli IGF 

PAN uzna je za konieczne. 

§ 20. 

W przypadku Udostępniania Infrastruktury Badawczej Podmiotowi Trzeciemu na czas określony: 

1) Podmiot Trzeci ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody powstałe na Infrastrukturze 

Badawczej w trakcie Udostępniania; 

2) IGF PAN może wymagać wpłaty na nieoprocentowany rachunek bankowy kaucji pieniężnej w 

wysokości do 30% wynagrodzenia brutto za Udostępnienie Infrastruktury Badawczej tytułem 

zabezpieczenia, przed przystąpieniem do Korzystania z Infrastruktury Badawczej. W takim 

przypadku wniesienie kaucji jest warunkiem obowiązywania umowy o Udostępnienie 

Infrastruktury Badawczej. W przypadku nieuiszczenia kaucji przez Podmiot Trzeci w 

umówionej wysokości i terminie, umowa wygasa o ile nie regulują tego odrębne zapisy w 

umowie związanej z Udostępnieniem Infrastruktury Badawczej; 

3) w razie zniszczenia, uszkodzenia lub utraty Infrastruktury Badawczej ewentualna kaucja 

podlega zaliczeniu na poczet odszkodowania. W przypadku, gdy kaucja nie pokryje pełnej 
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szkody, IGF PAN dochodzić będzie odszkodowania do wysokości w pełnej wysokości 

poniesionych kosztów naprawy lub zakupu nowej aparatury; 

4) w przypadku zakończenia Udostępniania z Infrastruktury Badawczej bez jej uszkodzenia lub 

zniszczenia ewentualna kaucja jest zwracana Podmiotowi Trzeciemu. 

§ 21. 

IGF PAN nie ponosi odpowiedzialności za szkody wynikłe z niewłaściwego korzystania z Infrastruktury 

Badawczej przez Użytkownika Infrastruktury Badawczej, w tym w szczególności z przyczyn niezależnych od 

IGF PAN lub wynikłych z pozostawienia przez Użytkownika Infrastruktury Badawczej niezabezpieczonych i 

nieskopiowanych danych pomiarowych. 

§ 22. 

IGF PAN może odmówić Udostępniania Infrastruktury Badawczej Podmiotowi Trzeciemu na czas określony 

w przypadku: 

1) Infrastruktura Badawcza wymaga specjalistycznej obsługi Operatora Infrastruktury 

Badawczej, wówczas Udostępnianie może być zrealizowane jako usługa razem z pracą 

Operatora (§ 24 ust. 7); 

2) podejrzenia lub stwierdzenia działania lub zaniechania przez Podmiot Trzeci, niezgodnego z 

prawem lub naruszającego interesy (dobre imię) IGF PAN; 

3) w przypadku użycia materiałów niebezpiecznych do realizacji Prac Badawczych z 

Udostępnioną Infrastrukturą Badawczą; 

4) dużego ryzyka zniszczenia wynikającego z nieprzewidywalności zdarzeń mimo prawidłowej i 

starannej obsługi Infrastruktury Badawczej. 

§ 23. 

Infrastruktura Badawcza może być Udostępniana Podmiotom Trzeci razem z Operatorem wykonującym 

obsługę aparatury oraz pomiary. W taki przypadku koszt Udostępniania jest szacowany zgodnie z § 24 

uwzględniając roboczogodziny pracy Operatora. 
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Zasady kalkulacji kosztów 

§ 24. 

1. Kalkulacja kosztu Korzystania/Udostępniania Infrastruktury Badawczej powinna uwzględniać:  

wartość zakupu Infrastruktury Badawczej lub szacowaną wartość rynkową, użytkową, porównawczą 

z analizy transakcji lub wytworzenia dla zamortyzowanej Infrastruktury Badawczej, okres amortyzacji 

Infrastruktury Badawczej, zużycie materiałów eksploatacyjnych oraz koszty pośrednie w wysokości 

30%, stanowiące: koszty mediów, koszty zużywających się elementów aparatury wymagających 

okresowej wymiany, usługi  obce (konieczne do realizacji poza IGF PAN), a także wsparcie techniczno-

administracyjne w procesie kalkulacji kosztów i przygotowywania umów Udostępniania. 

2. W przypadku Prac Badawczych zlecanych przez Podmioty Trzecie lub realizowanych przez IGF PAN 

dla Podmiotów Trzecich powinien być naliczany zysk min. 10%. 

3. Wzór kalkulacji kosztu Korzystania/Udostępniania Infrastruktury Badawczej stanowi: 

1) w przypadku Korzystania/Udostępniania Infrastruktury Badawczej bez kosztów materiałów 

eksploatacyjnych: 

[(
wartość zakupu lub wytworzenia Infrastruktury Badawczej

okres amortyzacji Infrastruktury Badawczej
× czas) × (1 + 30%)] × (1 + 10%); 

2) w przypadku Korzystania/Udostępniania Infrastruktury Badawczej z kosztami materiałów 

eksploatacyjnych (np. gaz techniczny):  

[(
wartość zakupu lub wytworzenia Infrastruktury Badawczej

okres amortyzacji Infrastruktury Badawczej
× czas + koszt materiałów) × (1 + 30%)] × (1 + 10%). 

4. Przyjęcie innych poziomów kosztów pośrednich czy zysku może odbyć się tylko za zgodą Dyrektora 

IGF PAN. 

5. Dla zamortyzowanej Infrastruktury Badawczej, w przypadku, gdy wartość zakupu Infrastruktury 

Badawczej odbiega znacząco od aktualnej ceny rynkowej aparatury, wówczas kalkulacja kosztów 

Korzystania/Udostępniania Infrastruktury Badawczej powinna być przeprowadzona od nowa. Osobą 

odpowiedzialną za przygotowanie nowego kosztorysu Korzystania/Udostępniania Infrastruktury 

Badawczej jest Operator Infrastruktury Badawczej w porozumieniu i na wniosek Kierownika Działu 

Utrzymania i Rozwoju Infrastruktury (Załącznik nr 5). W takim przypadku koszty naliczane są od ceny 

rynkowej, użytkowej, porównawczej z analizy transakcji lub wytworzenia Infrastruktury Badawczej 
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lub kwoty ustalonej przez Operatora na podstawie wiedzy o wartości unikalnej Infrastruktury 

Badawczej. 

6. Cennik Udostępniania Infrastruktury Badawczej przechowywany jest w Dziale Utrzymania i Rozwoju 

Infrastruktury. 

7. W przypadku, gdy Infrastruktura Badawcza nie może być Udostępniana bez Operatora, kalkulacja 

powinna dodatkowo uwzględniać koszty osobowe prowadzonych Prac Badawczych na podstawie 

roboczogodziny pracy Operatora Infrastruktury Badawczej, określone indywidualnie dla Pracownika 

IGF PAN. Koszty osobowe stanowią iloczyn roboczogodziny wyrażonej w PLN i liczby godzin pracy 

Operatora. 

8. Przy Korzystaniu/Udostępnianiu Infrastruktury Badawczej w opcji z Operatorem, w kosztach 

powinien być uwzględniony transport Infrastruktury Badawczej na miejsce pomiaru oraz powrót do 

IGF PAN. 

9. Koszty obsługi wkalkulowane w Korzystanie/Udostępnianie Infrastruktury Badawczej są podstawą do 

zawarcia umowy cywilno-prawnej pomiędzy IGF PAN a Operatorem za wykonanie dodatkowej pracy 

obsługi Infrastruktury Badawczej Udostępnianej Podmiotom Trzecich lub innej formie 

wynagrodzenia.  

10. Koszty Udostępniania Infrastruktury Badawczej i Prac Badawczych wykonanych dla Podmiotów 

Trzecich są opodatkowane i udokumentowane fakturą. Faktury wystawiane są na podstawie zleceń 

Kierownika Działu Utrzymania i Rozwoju Infrastruktury lub Dysponenta Infrastruktury Badawczej. 

Zlecenie wystawienia faktury wraz z umową, protokołem potwierdzenia oraz protokołem odbioru 

Udostępnionej Infrastruktury Badawczej musi być złożone do Głównego Księgowego niezwłocznie, 

nie później niż 3 dnia następującego po miesiącu wykonania usługi, a gdy ten dzień przypada w 

sobotę lub jest dniem wolnym od pracy, wówczas pierwszego dnia roboczego następującego po tym 

dniu. 

11. Przychód z działalności komercyjnej na Infrastrukturze Badawczej dla projektów infrastrukturalnych 

w okresie utrzymania, Kierownik Działu Utrzymania i Rozwoju Infrastruktury w porozumieniu z 

Działem ds. Kontaktów z Biznesem, zgłasza do Działu Finansowo-Księgowego na wzorze stanowiącym 

Załącznik nr 6 niniejszego Regulaminu w celu ujęcia go w ewidencji pozabilansowej. 
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§ 25. 

Korzystanie/Udostępnianie Infrastruktury Badawczej podczas współpracy pomiędzy IGF PAN, Jednostkami 

Naukowymi i Podmiotami Trzecimi w ramach wspólnie realizowanych Prac Badawczych w obrębie 

konsorcjum utworzonego na rzecz realizacji wspólnego projektu naukowego, badawczo-rozwojowego lub 

infrastrukturalnego (rozliczanych w częściach w IGF PAN, Jednostkach Naukowych i Podmiotach Trzecich 

realizujących te części Prac Badawczych) reguluje umowa konsorcjum. 

Prawa i obowiązki IGF PAN oraz Użytkowników Infrastruktury Badawczej  

§ 26. 

1. Infrastruktura Badawcza znajdująca się w Jednostkach Organizacyjnych może być wykorzystywana 

przez wszystkich Pracowników, Doktorantów, praktykantów, studentów lub Współpracowników tych 

Jednostek Organizacyjnych tylko po akceptacji Dysponenta Infrastruktury Badawczej lub Operatora 

Infrastruktury Badawczej. 

2. Współpracownicy mogą Korzystać z Infrastruktury Badawczej wyłącznie do realizacji zadań 

określonych w zawartej przez IGF PAN umowie. 

3. Pracownicy Podmiotów Trzecich mogą Korzystać z Infrastruktury Badawczej w zakresie i na zasadach 

określonych w umowie zawartej przez IGF PAN z tym Podmiotem Trzecim. 

§ 27. 

1. Zabrania się Korzystania z Infrastruktury Badawczej w sposób niezgodny z Regulaminem. W 

szczególności zabrania się Korzystania z Infrastruktury Badawczej w sposób zwiększający ryzyko jej 

uszkodzenia i w sposób niezgodny z jej przeznaczeniem. 

2. Zabrania się dokonywania we własnym zakresie udoskonalenia i przeróbek Infrastruktury Badawczej. 

3. Naprawy uszkodzonej Infrastruktury Badawczej mogą być wykonane przez dedykowany zewnętrzny 

warsztat serwisowy lub u producenta aparatury. W okresie gwarancji wszelkie naprawy 

Infrastruktury Badawczej są realizowane tylko przez producenta. 

4. Naprawa Infrastruktury Badawczej w zakresie Pracowników IGF PAN może odbywać się tylko za 

zgodą Kierownika Działu Utrzymania i Rozwoju Infrastruktury, przez Pracowników posiadających 
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odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia. 

5. Dopuszcza się naprawę lub wymianę uszkodzonej części składowej Infrastruktury Badawczej tylko w 

przypadku takich wskazań przez producenta oraz na podstawie udostępnionej instrukcji procesu 

wymiany. 

6. Kalibracja lub testy funkcjonalności Infrastruktury Badawczej jest dopuszczalna tylko w przypadku 

zaleceń producenta i wówczas, kiedy umowa zakupu aparatury tego przypadku nie wyłącza. 

7. Korzystanie/Udostępnianie Infrastruktury Badawczej do celów innych niż określone w Regulaminie 

jest zabronione. W szczególności zabronione jest Korzystanie/Udostępnianie Infrastruktury 

Badawczej do celów wynikających z umów cywilno-prawnych zawieranych przez Pracowników lub 

Doktorantów Dysponenta Infrastruktury Badawczej z innymi Jednostkami Naukowymi lub 

Podmiotami Trzecimi. 

§ 28. 

1. Dopuszcza się możliwość pracy na Infrastrukturze Badawczej osób spoza Jednostki Organizacyjnej po 

uprzednim odbyciu szkolenia przeprowadzonego przez Operatora lub Dysponenta Infrastruktury 

Badawczej. Szkolenie osoby spoza Jednostki Organizacyjnej jest potwierdzone (Załącznik nr 7). 

2. Infrastruktura Badawcza może być wykorzystywana: 

1) dla urządzeń z grupy A (specjalistyczne), przez wymienionych z nazwiska Pracowników 

(Operatorzy Infrastruktury Badawczej) lub Doktorantów, którzy są wskazani przez Dysponenta 

Infrastruktury Badawczej lub przeszli specjalistyczne przeszkolenie potwierdzone przez 

Dysponenta Infrastruktury Badawczej; 

2) dla urządzeń z grupy B (ogólnodostępne), przez wszystkich Pracowników, Współpracowników, 

Doktorantów, praktykantów, studentów, którzy zostaną przeszkoleni, w niektórych 

przypadkach wystarczającym szkoleniem jest zapoznanie się z instrukcją obsługi. 

3. Kwalifikacji urządzeń do grupy A lub B dokonuje Kierownik Działu Utrzymania i Rozwoju 

Infrastruktury w porozumieniu z Dysponentem Infrastruktury Badawczej lub Pracownik IGF PAN, 

któremu powierzono te obowiązki. 
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§ 29. 

W związku z Korzystaniem/Udostępnianiem Infrastruktury Badawczej innym Jednostkom Organizacyjnym, 

Pracownicy lub Doktoranci tych Jednostek Organizacyjnych mogą korzystać z urządzeń grupy A pod 

warunkiem uzyskania wcześniejszej zgody Dysponenta Infrastruktury Badawczej. 

§ 31. 

Przestrzeganie przepisów BHP i ppoż., będących również w postaci instrukcji BHP i ppoż. we wszystkich 

pomieszczeniach laboratoryjnych, jest obowiązkiem Pracowników, Współpracowników, Doktorantów i 

osób działających na rzecz Podmiotów Trzecich na podstawie umów zawartych z IGF PAN. 

§ 32. 

1. IGF PAN przysługuje prawo do kontroli sposobu eksploatacji Udostępnionej Infrastruktury Badawczej 

oraz zgodności jej sposobu użytkowania z wytycznymi IGF PAN oraz instrukcją użytkowania. 

2. IGF PAN zobowiązany jest do wydania Infrastruktury Badawczej Użytkownikowi w stanie 

kompletnym i umożliwiającym Korzystanie z Infrastruktury Badawczej zgodnie z jej przeznaczeniem, 

w tym łącznie z wszelką niezbędną dokumentacją (instrukcjami użytkowania) i niezbędnym 

osprzętem dodatkowym i jeśli zajdzie taka potrzeba oraz materiałami eksploatacyjnymi. 

Dokumentowanie Udostępniania Infrastruktury Badawczej 

§ 33. 

1. Korzystanie z Infrastruktury Badawczej lub jej Udostępnianie podlega ewidencji. Ewidencja ta jest 

prowadzona na podstawie kart czasu pracy poszczególnych urządzeń składających się na 

Infrastrukturę Badawczą lub całej Infrastruktury Badawczej oraz karty eksploatacji poszczególnych 

urządzeń składających się na Infrastrukturę Badawczą lub całej Infrastruktury Badawczej. Wzór kart 

czasu pracy i kart eksploatacji poszczególnych urządzeń lub całej Infrastruktury Badawczej stanowią 

odpowiednio Załącznik nr 8 i Załącznik nr 9 do Regulaminu. W przypadku działań niekomercyjnych 

dopuszczalna jest forma elektroniczna ewidencji, jedynie po uzgodnieniu jej formy z Kierownikiem 

Działu Utrzymania i Rozwoju Infrastruktury. 
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2. Ewidencja czasu pracy Infrastruktury Badawczej lub jej składnika dotyczy działań komercyjnych jak i 

niekomercyjnych. 

3. W przypadku pracy ciągłej urządzenia (24 godzin/dobę) nie ma wskazań do prowadzenia karty czasu 

pracy. Nie dotyczy to sytuacji, kiedy pomimo pracy ciągłej urządzenia wykorzystanie dotyczy tylko 

części godzin pracy w ciągu doby (np. ustalony % wykorzystanie w dobie pomiarowej). 

4. Wykaz urządzeń Infrastruktury Badawczej, dla których prowadzi się odrębne karty czasu pracy i karty 

eksploatacji określa Dysponent a wykonuje Pracownik, któremu powierzono te obowiązki. 

5. Prowadzona karta eksploatacji urządzenia zawiera odnotowywane wszystkie przeglądy urządzenia i 

jego naprawy, szczególnie te mogące mieć wpływ na funkcjonowanie urządzenia (Załącznik 9). Karta 

eksploatacji urządzenia jest prowadzona i przechowywana przez Operatora Infrastruktury 

Badawczej. 

6. Kierownik Jednostki Organizacyjnej lub osoba przez niego wyznaczona, do której przypisana jest 

Infrastruktura Badawcza, jest odpowiedzialny za prowadzenie ewidencji jej 

Korzystania/Udostępniania zarówno innym Jednostkom Organizacyjnym, Jednostkom Naukowym, 

jak i Podmiotom Trzecim. 

7. Karty czasu pracy aparatury powinny być przekazane w postaci kopii do Kierownika Działu 

Utrzymania i Rozwoju Infrastruktury i Koordynatora ds. Technicznych w celu monitoringu 

wykorzystania Infrastruktury Badawczej w sposób komercyjny. Natomiast karty eksploatacji 

urządzenia powinny być przekazane w postaci kopii do Kierownika Działu Utrzymania i Rozwoju 

Infrastruktury. 

8. Instruktażu stanowiskowego wraz z przekazaniem instrukcji obsługi aparatury dokonuje osoba 

odpowiedzialna za utrzymanie Infrastruktury Badawczej w dobrym stanie technicznym. 

§ 34. 

1. W przypadku wyłączenia Infrastruktury Badawczej lub jej składników z zakresu 

Udostępniania/Korzystania , wyłączone składniki Infrastruktury Badawczej muszą być zgłoszone do 

Kierownika Działu Utrzymania i Rozwoju Infrastruktury. 

2. Korzystanie/Udostępnianie Infrastruktury Badawczej do realizacji komercyjnych Prac Badawczych 
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nie może stanowić udzielenia niedozwolonej pomocy publicznej i zaburzać równowagi rynkowej, nie 

może też łamać prawa, zasad etyki nauki czy biznesu, a także norm współżycia społecznego. 

Postanowienia końcowe 

§ 36. 

Pracownicy, Współpracownicy, Doktoranci powinni dążyć do polubownego rozstrzygnięcia ewentualnie 

powstałych sporów wynikających z Korzystania/Udostępniania im Infrastruktury Badawczej. Do 

polubownego rozstrzygnięcia ewentualnych sporów powinni też dążyć Kierownicy Jednostek 

Organizacyjnych, pomiędzy którymi nastąpiło Udostępnienie Infrastruktury Badawczej. Ostateczną decyzję 

w przypadku nierozstrzygniętych sporów podejmuje Dyrektor IGF PAN. 

§ 37. 

Nierozstrzygnięte spory pomiędzy IGF PAN, a Jednostkami Naukowymi i Podmiotami Trzecimi rozstrzyga 

sąd właściwy ze względu na siedzibę IGF PAN. 

§ 38. 

W sytuacjach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyduje Dyrektor IGF PAN. 

§ 39. 

1. Zabrania się Udostępniania Infrastruktury Badawczej Jednostkom Naukowym i Podmiotom Trzecim 

bez umowy (Załącznik nr 4) i protokołu zdawczo-odbiorczego. 

2. Zabrania się wypożyczania Infrastruktury Badawczej od Jednostek Naukowych i Podmiotów Trzecich 

bez szczegółowej umowy i protokołu zdawczo-odbiorczego. 


