REGULAMIN
KORZYSTANIA Z INFRASTRUKTURY BADAWCZE)
INSTYTUTU GEOFIZYKI POLSKIEJ AKADEMII NAUK

Postanowienia ogoélne

§1.

Regulamin korzystania z infrastruktury badawczej Instytutu Geofizyki Polskiej Akademii Nauk okresla

zasady korzystania i udostepniania infrastruktury badawczej Instytutu Geofizyki Polskiej Akademii

Nauk, a w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

prawa i obowigzki Instytutu Geofizyki Polskiej Akademii Nauk oraz jego pracownikéw,
doktorantéow oraz innych oséb odbywajgcych w Instytucie praktyki lub staze, w zakresie
korzystania i udostepniania infrastruktury badawczej przy prowadzeniu dziatalnosci naukowej
i badawczo-rozwojowej;

zasady udostepniania infrastruktury badawczej przez komorki lub jednostki organizacyjne
Instytutu Geofizyki Polskiej Akademii Nauk dysponujgce infrastrukturg badawczg innym
komérkom lub jednostkom organizacyjnym Instytutu Geofizyki Polskiej Akademii Nauk,
jednostkom naukowym innym niz Instytut Geofizyki Polskiej Akademii Nauk i podmiotom
trzecim;

zasady ustalania wysokosci optat za korzystanie lub udostepnianie infrastruktury badawcze;j

podmiotom wskazanym w pkt. 1 lub 2.

Regulamin okresla zasady dotyczace korzystania i udostepniania infrastruktury badawczej nabytej ze

srodkéw pochodzacych z réznych zrédet finansowania, w tym w szczegdlnosci:

1)

2)

z funduszy Unii Europejskiej, dotacji panstwowych, funduszy celowych, grantéw Narodowego
Centrum Nauki, Narodowego Centrum Badan i Rozwoju i innych projektéw realizowanych w
Instytucie Geofizyki Polskiej Akademii Nauk;

ze srodkéw wiasnych Instytutu Geofizyki Polskiej Akademii Nauk (z subwencji lub z
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przychoddéw z dziatalnosci gospodarczej).

Pojeciom pisanym w Regulaminie wielka literg nadaje sie znaczenie okreslone ponizej, chyba ze dane

postanowienie Regulaminu wyraznie definiuje konkretne pojecie w odmienny sposéb:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

Regulamin - niniejszy Regulamin korzystania z infrastruktury badawczej Instytutu Geofizyki
Polskiej Akademii Nauk;

IGF PAN - Instytut Geofizyki Polskiej Akademii Nauk;

Projekt — projekt realizowany w IGF PAN, miedzy innymi: granty Narodowego Centrum Nauki,
granty Narodowego Centrum Badan i Rozwoju, programy Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego, Projekty Unii Europejskiej, ekspertyzy i ustugi badawcze oraz inne przedsiewziecia
realizowane w IGF PAN zgodnie z zawartymi umowami na realizacje badan naukowych lub

ekspertyz naukowych;

Infrastruktura Badawcza - bedaca witasnoscia IGF PAN wszelka aparatura lub zespoty
aparatury tworzgce funkcjonalng catos¢ wraz z pomieszczeniami lub zespotami pomieszczen,
do ktdrych sg przypisane, stuzgce lub moggce stuzy¢ do prowadzenia badan naukowych, prac

rozwojowych lub do celéw komercyjnych;

Prace Badawcze — badania naukowe lub prace rozwojowe w rozumieniu art. 4 ust. 2 lub 3
ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2024 r. poz. 1571
zezm.);

Jednostka Organizacyjna — zakfad/zespot naukowy lub inna komoérka lub jednostka
organizacyjna IGF PAN;

Jednostka Naukowa — jednostka organizacyjna o charakterze naukowym inna niz IGF PAN;
Dyrektor — Dyrektor IGF PAN lub jego zastepcy;

Kierownik - osoba, ktérej powierzono kierowanie Jednostkg Organizacyjng lub Kierownik

Projektu realizowanego w Jednostce Organizacyjnej;

Doktorant - uczestnik studiéw doktoranckich/szkoty doktorskiej IGF PAN Ilub osoba
przygotowujaca prace doktorskg w IGF PAN;

Pracownik - osoba wykonujgca prace na rzecz Jednostki Organizacyjnej w ramach stosunku

pracy,
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12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

Wspotpracownik - osoba niezwigzana stosunkiem pracy z Jednostka Organizacyjna, ktéra
bierze udziat w realizacji zadan na rzecz Jednostki Organizacyjnej na innej podstawie prawnej,
w szczegdllnosci na podstawie umowy zlecenia, umowy o dzieto lub innej umowy
cywilnoprawnej;

Podmiot Trzeci - podmiot korzystajacy z infrastruktury badawczej IGF PAN na zasadach
komercyjnych nie wchodzacy w sktad struktury organizacyjnej IGF PAN;

Dysponent Infrastruktury Badawczej - Kierownik Jednostki Organizacyjnej, do ktérej
przypisana jest Infrastruktura Badawcza;

Operator Infrastruktury Badawczej - Pracownik IGF PAN, ktéremu powierzono piecze nad
przyjetym s$rodkiem trwatym, wyznaczony przez Kierownika Jednostki Organizacyjnej,
uzywajacy sktadnikéw Infrastruktury Badawczej i odpowiedzialny za ich prawidtowe
funkcjonowanie;

Uzytkownik Infrastruktury Badawczej - podmiot korzystajacy z Infrastruktury Badawczej IGF
PAN, w szczegdlnosci Pracownik, Wspotpracownik, Doktorant IGF PAN, student oraz Podmiot
Trzeci;

Korzystanie - uzywanie Infrastruktury Badawczej przez Pracownikdéw, Wspotpracownikéw,
Doktorantéw, studentdw i Jednostki Organizacyjne IGF PAN oraz przez Podmioty Trzecie bez
zmiany lokalizacji sprzetu;

Udostepnianie - przyznanie dostepu do Infrastruktury Badawczej Jednostkom
Organizacyjnym, Jednostkom Naukowym oraz Podmiotom Trzecim ze zmiang lokalizacji
sprzetu;

Swiadczenia Badawcze/Wzajemne Swiadczenia Badawcze — $wiadczenia badawcze
realizowane w IGF PAN na rzecz innej Jednostki Naukowe] oprdocz tych realizowanych na
zasadach komercyjnych;

Srodki Wewnetrzne - $rodki finansowe pochodzace z subwencji lub z przychodéw z
dziatalnosci gospodarczej;

Srodki Zewnetrzne - pozostate $rodki finansowe pochodzace z funduszy Unii Europejskiej,
dotacji panstwowych, funduszy celowych, grantéw Narodowego Centrum Nauki oraz

Narodowego Centrum Badan i Rozwoju realizowanych w Instytucie Geofizyki Polskiej
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Akademii Nauk.

Zasady ogdlne

§ 2.

Do os6b odbywajgcych staze lub praktyki w IGF PAN stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace

Wspotpracownikdw, jezeli niniejszy Regulamin nie stanowi inaczej.

1.

§3.

W odniesieniu do Infrastruktury Badawczej nabytej czeéciowo lub w catoéci ze Srodkéw
Zewnetrznych, postanowienia umowy z instytucjg finansujgca majg pierwszenstwo przed
postanowieniami Regulaminu, w szczegdlnosci dotyczy to ograniczen w zakresie Korzystania z
Infrastruktury Badawczej lub jej Udostepniania.

Korzystanie/Udostepnianie Infrastruktury Badawczej powinno odbywac sie zgodnie z jej

przeznaczeniem.

§4.

Pierwszenstwo w zakresie Korzystania i Udostepniania Infrastruktury Badawcze] przystuguje nastepujgcym

kategoriom Uzytkownikdw Infrastruktury Badawczej (zgodnie z przedstawiong kolejnoscia):

1) Pracownikom IGF PAN, zatrudnionym w ramach Jednostki Organizacyjnej bedacej
Dysponentem Infrastruktury Badawczej;

2) Doktorantom korzystajgcym z oferty dydaktycznej Jednostki Organizacyjnej bedacej
Dysponentem Infrastruktury Badawczej lub osobom odbywajgcym staze lub praktyki w tej
Jednostce, w zakresie realizowanych obowigzkéw lub programu studiéw;

3) Pracownikom IGF PAN, zatrudnionym w ramach innej Jednostki Organizacyjnej niz Jednostka
bedgca Dysponentem Infrastruktury Badawczej, osobom odbywajgcym staze lub praktyki w
ramach tej Jednostki, jesli potrzeba Korzystania z Infrastruktury Badawczej wynika z
charakteru realizowanych obowigzkdw lub programu studiow;

4) pozostatym Pracownikom lub Wspdtpracownikom IGF PAN, gdy potrzeba dostepu do
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Infrastruktury Badawczej wynika z zaangazowania w prowadzone przez IGF PAN dziatania
komercjalizacyjne;

5) Podmiotom Trzecim, a w szczegdlnosci innym osobom fizycznym lub prawnym, a takie
jednostkom organizacyjnym nieposiadajgcym osobowosci prawnej, na podstawie

podpisanych z IGF PAN stosownych umdw.

§5.

Obowigzkiem IGF PAN i jej Pracownikéw jest jak najbardziej efektywne Korzystanie z Infrastruktury

Badawczej w ramach prowadzonej dziatalnosci naukowo-badawczej, dydaktycznej lub komercyjnej.

§6.

1. Dla Infrastruktury Badawczej zakupionej w projektach, w ktérych w umowie na dofinansowanie jest
wskazany obowigzek monitorowania wykorzystania jest wymagane sporzadzanie podtrocznych
raportow z monitorowania wykorzystania elementéw Infrastruktury Badawczej sktadanych przez
Dysponenta do Kierownika Dziatu Utrzymania i Rozwoju Infrastruktury Badawczej. W przypadku
komercyjnego wykorzystania jest wymagane kazdorazowo sporzgdzanie zapotrzebowania na
Korzystanie oraz Udostepnianie Infrastruktury Badawczej IGF PAN. Zapotrzebowanie to powinno by¢
przedstawione w postaci wniosku (Zatgcznik nr 1) do Kierownika Dziatu Utrzymania i Rozwoju
Infrastruktury Badawczej z akceptacjg Koordynatora ds. Technicznych w celu rejestracji Korzystania i
Udostepniania Infrastruktury Badawczej oraz monitoringu wykorzystania zgodnie z Regulaminem
oraz innymi ewentualnymi ograniczeniami, ktére moga wynikac z podpisanych umow przez IGF PAN

(& 3 ust. 1).

2. Zmiana miejsca uzytkowania Infrastruktury Badawczej powinna by¢ zgtoszona do Jednostki
Organizacyjnej odpowiedzialnej za Gospodarowanie Srodkami Trwatymi (Zatacznik nr 2 i Zatacznik nr

3).

3. W przypadku zapotrzebowania na Korzystanie z danego sktadnika Infrastruktury Badawczej w innej
Jednostce Organizacyjnej, Dysponent Infrastruktury Badawczej moze ten sktadnik czasowo

powierzy¢ innej komédrce IGF PAN lub innemu Operatorowi Infrastruktury Badawczej w
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porozumieniu z Kierownikiem Dziatu Utrzymania i Rozwoju Infrastruktury Badawczej oraz z
obowigzkiem poinformowania Jednostki Organizacyjnej odpowiedzialnej za Gospodarowanie

Srodkami Trwatymi w przypadku zmiany lokalizacji sktadnika Infrastruktury Badawczej.

W przypadku przekazywania sktadnikow Infrastruktury Badawczej pomiedzy Jednostkami
Organizacyjnymi nie pozostajagcymi w strukturze tej samej Jednostki Organizacyjnej konieczne jest

porozumienie pomiedzy Kierownikami tych Jednostek Organizacyjnych.

§7.

Za Infrastrukture Badawczg i jej stan techniczny odpowiada Operator Infrastruktury Badawczej. W
razie koniecznosci wsparcia, Operator Infrastruktury Badawczej kieruje do kierownika Dziatu
Utrzymania i Rozwoju Infrastruktury zgtoszenie awarii/usterki i/lub potrzeby zwigzane z serwisem

oraz kalibracja.

Rozwdj i utrzymanie Infrastruktury Badawczej, w tym kwestie zwigzane z serwisami i kalibracjg leza

w kompetencjach Dziatu Utrzymania i Rozwoju Infrastruktury.

Infrastruktura Badawcza ubezpieczona jest w ubezpieczeniu zbiorczym IGF PAN.

Infrastruktura Badawcza wysytana za granice kraju podlega dodatkowemu ubezpieczeniu.

§8.

Za utrzymanie infrastruktury innej niz badawcza w stanie technicznym umozliwiajgcym Korzystanie z niej

lub jej Udostepnianie, jak: wyposazenie warsztatow, infrastrukture budynkéw, komputery i sieé

komputerowa (przewodows i bezprzewodowg) odpowiadajg Kierownicy Jednostek Organizacyjnych lub

inne osoby, ktérym zadania te zostaty powierzone.

Korzystanie z Infrastruktury Badawczej do celéw ksztatcenia

§9.

W przypadku wykorzystywania Infrastruktury Badawczej do celéw ksztatcenia, Korzystanie przez
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Doktorantéw lub osoby odbywajace staze lub praktyki w IGF PAN wymaga zgody Dysponenta i
odbywa sie w obecnosci Operatora i/lub Pracownikéw Jednostki Organizacyjne;.

Wykorzystanie Infrastruktury Badawczej do celdw ksztatcenia powinno by¢ zgtaszane do Kierownika
Dziatu Utrzymania i Rozwoju Infrastruktury w celu monitoringu wykorzystania.

W uzasadnionych przypadkach, na wniosek Kierownika Jednostki Organizacyjnej, Dyrektor IGF PAN
moze wyrazi¢ zgode na samodzielne wykorzystanie Infrastruktury Badawczej przez Doktorantow,

stazystow lub praktykantéw.

Prowadzenie Prac Badawczych dla celéw prac doktorskich lub magisterskich wymaga zgody

Dysponenta Infrastruktury Badawczej:

1) jesli promotorem/opiekunem pracy doktorskiej lub magisterskiej jest Pracownik tej samej
Jednostki Organizacyjnej, Infrastruktura Badawcza jest Udostepniana lub umozliwione jest
Korzystanie bez zadnych ograniczen formalno-prawnych i finansowych;

2) jesli promotorem/opiekunem jest Pracownik innej Jednostki Organizacyjnej pozostajgcej w
strukturze IGF PAN, konieczne jest porozumienie pomiedzy Dysponentem a Kierownikiem

Jednostki Organizacyjnej, w ktorej badania bedga realizowane.

Korzystanie z Infrastruktury Badawczej w obrebie Jednostki Organizacyjnej dla celow

komercyjnych

§10

Udostepnianie Infrastruktury Badawczej w obrebie Jednostki Organizacyjnej Dysponenta do prac w
umowach komercyjnych odbywa sie przy porozumieniu z Dysponentem oraz Koordynatorem ds.
Technicznych, a informacja przekazywana jest do kierownika Dziatu Utrzymania i Rozwoju
Infrastruktury przez Dysponenta.

Korzystanie oraz Udostepnianie Infrastruktury Badawczej dla celow komercyjnych wymaga zgody
Koordynatora ds. Technicznych ze wzgledu na wymdg monitorowania wykorzystania.

Koszty Wykorzystania i Udostepniania dla celéw komercyjnych sg wyliczane zgodnie z zatozeniami z
Regulaminu (§ 24) przez Dysponenta Infrastruktury Badawczej lub osobe przez niego wyznaczong w

porozumieniu z Koordynatorem ds. Technicznych i/lub Kierownikiem Dziatu Utrzymania i Rozwoju

Strona7z20



Infrastruktury oraz Dziatem ds. Kontaktéw z Biznesem.

Korzystanie/Udostepnianie Infrastruktury Badawczej innym Jednostkom

Organizacyjnym

§11.

Korzystanie/Udostepnienie Infrastruktury Badawczej innym Jednostkom Organizacyjnym IGF PAN do Prac

Badawczych realizowane jest nieodptatnie, z zastrzezeniem zapiséw niniejszego Regulaminu.

§12.

1. Prowadzenie Prac Badawczych z wykorzystaniem Infrastruktury Badawczej znajdujacej sie w innej
Jednostce Organizacyjnej pozostajgcej w strukturze IGF PAN wymaga zgody Kierownika tej Jednostki.

2. Wykorzystanie Infrastruktury Badawczej przez inne Jednostki Organizacyjne powinno by¢ zgtaszane
do Kierownika Dziatu Utrzymania i Rozwoju Infrastruktury w celu monitoringu wykorzystania.

3. Korzystanie/Udostepnianie Infrastruktury Badawczej na czas okres$lony w celu realizacji Prac
Badawczych przez inng Jednostke Organizacyjng moze odbywac sie na dwa sposoby:

1) przekazanie Infrastruktury Badawczej do dyspozycji na czas okreslony na potrzeby innej
Jednostki Organizacyjnej;

2) przekazanie Infrastruktury Badawczej do dyspozycji innej Jednostki Organizacyjnej na czas
okreslony w pomieszczeniach Dysponenta Infrastruktury Badawcze;j.

4, Korzystanie/Udostepnianie Infrastruktury Badawczej innej Jednostce Organizacyjnej jest
nieodptatne i wymaga sporzgdzenia wniosku pomiedzy Dysponentem Infrastruktury Badawczej a
Kierownikiem Jednostki Organizacyjnej, ktorej ten sktadnik Infrastruktury Badawczej bedzie
Udostepniany.  Wzdér wniosku o udostepnienie infrastruktury badawczej innej Jednostce

Organizacyjnej stanowi Zatgcznik nr 1 niniejszego Regulaminu.

Korzystanie/Udostepnianie Infrastruktury Badawczej Jednostkom Naukowym

1. Udostepnianie Infrastruktury Badawczej Jednostce Naukowej innej niz IGF PAN wymaga

sporzadzenia odrebnej umowy pomiedzy IGF PAN a Jednostkg Naukowg, ktérej Udostepniana jest
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Infrastruktura Badawcza.

2. Umowa jest przygotowywana przez Dysponenta Infrastruktury Badawczej w porozumieniu z
Kierownikiem Dziatu Utrzymania i Rozwoju Infrastruktury oraz Jednostkg Naukowa.

3. Udostepnianie Infrastruktury Badawczej Jednostce Naukowej moze by¢ nieodptatne lub odptatne.

4. W przypadku Udostepniania odptatnego koszt jest wyliczany zgodnie z zatozeniami z Regulaminu (§
24) przez Dysponenta Infrastruktury Badawczej lub osobe przez niego wyznaczong w porozumieniu

z Koordynatorem ds. Technicznych i/lub Kierownikiem Dziatu Utrzymania i Rozwoju Infrastruktury.

§13.

Odpowiedzialnosc¢ za szkody wynikte z niewtasciwego Korzystania z Infrastruktury Badawczej ponoszg osoby

Korzystajgce z Infrastruktury Badawczej lub ktérym Infrastruktura Badawcza zostata Udostepniona.

§1a4.

Dysponent Infrastruktury Badawczej moze odmoéwi¢ Udostepniania Infrastruktury Badawczej innej

Jednostce Organizacyjnej, jesli ta Infrastruktura Badawcza wymaga specjalistycznej obstugi.

§15.

W przypadku Korzystania z Infrastruktury Badawczej do celéw Prac Badawczych prowadzonych dla innych
Jednostek Naukowych obowigzujg nastepujgce zasady:
1) przyjecie Prac Badawczych do realizacji wymaga zgody Kierownika Jednostki Organizacyjne;j,
w ktérej realizowane beda Prace Badawcze;
2) Swiadczenia Badawcze sg odptatne, jesli sa one czeécig Prac Badawczych realizowanych w IGF
PAN z/dla Jednostek Naukowych, ich rozpoczecie musi byé poprzedzone zawarciem umowy
pomiedzy IGF PAN a Jednostkg Naukowg zgodnie z zasadami rozliczania przedstawionym w §
24 Regulaminu;
3) Swiadczenia Badawcze moga by¢ nieodptatne, w przypadku, kiedy wyniki Prac Badawczych w
przysztosci bedg opublikowane we wspétautorstwie Pracownika/Doktoranta IGF PAN (tzw.
Wzajemnie Swiadczenia Badawcze), dokumentem potwierdzajgcym plany publikacyjne jest

umowa pomiedzy IGF PAN a Jednostkg Badawczg lub list intencyjny pomiedzy Pracownikami
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4)

5)

naukowymi prowadzgacymi Prace Badawcze;

Dyrektor IGF PAN moze podjg¢ decyzje o nieodptatnym udostepnieniu aparatury badawczej z
uwagi na wazny interes IGF PAN;

kazdorazowo w prowadzone Prace Badawcze powinien byé zaangazowany twérczo
przynajmniej jeden Pracownik Jednostki Organizacyjnej IGF PAN realizujacej zlecenie,
ktéry bedzie petnoprawnym cztonkiem zespotu badawczego publikujgcego wyniki

prowadzonych Prac Badawczych.

Udostepnianie Infrastruktury Badawczej Podmiotom Trzecim

§ 16.

Udostepnianie Infrastruktury Badawczej Podmiotowi Trzeciemu moze odbywac sie wylacznie za zgodg

Dyrektora IGF PAN lub osoby przez niego upowaznionej. Udostepnianie moze by¢ realizowane na dwa

sposoby:

1)

2)

3)

4)

5)

przekazanie Infrastruktury Badawczej, w tym specjalistycznej aparatury badawczej, do

Udostepniania na czas okreslony w miejscu wyznaczonym przez Podmiot Trzeci;

Korzystanie z Infrastruktury Badawczej na czas okreslony w miejscu okreslonym przez IGF PAN;

w obu przypadkach umowa musi by¢ sporzadzona przez kierownika Dziatu Utrzymania i
Rozwoju Infrastruktury lub przez osobe przez niego wyznaczong i przekazana do Gtéwnego
Ksiegowego z informacjg o koniecznosci wystawienia faktury po zrealizowanej ustudze oraz do
osoby odpowiedzialnej za gospodarowanie srodkami trwatymi w IGF PAN wraz z informacjg o

zmianie miejsca uzytkowania aparatury, o ile ma ona miejsce;

Kierownik Dziatu Utrzymania i Rozwoju Infrastruktury lub osoba przez niego wyznaczona
przygotowuje odpowiednie dokumenty dotyczace zmiany miejsca uzytkowania skfadnika
Infrastruktury Badawczej, do ktdorych naleza: Protokdt Potwierdzenia Udostepniania
Infrastruktury Badawczej stanowigcy Zatgcznik nr 2 Regulaminu oraz Protokét Odbioru

Udostepnionej Infrastruktury Badawczej stanowigcy Zatgcznik nr 3 Regulaminu;

wzér umowy Udostepniania/Korzystania z Infrastruktury Badawczej IGF PAN stanowi
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Zatgcznik nr 4 Regulaminu, ostateczna wersja umowy zawsze powinna by¢ konsultowana z
Radcg Prawnym IGF PAN;
6) zmiana lokalizacji Infrastruktury Badawczej musi byé odnotowana w bazie Infrastruktury

Badawczej IGF PAN przez pracownika odpowiedzialnego za majatek trwaty IGF PAN.

§17.

Udostepnianie Infrastruktury Badawczej Podmiotom Trzecim nie moze uniemozliwia¢ dziatalnosci

dydaktycznej oraz prowadzenia Prac Badawczych w IGF PAN, z zastrzezeniem § 3 ust. 2.

§18.
1. Udostepnianie Infrastruktury Badawczej Podmiotom Trzecim jest odptatne, z zastrzezeniem § 26.
2. Przychdd z tytutu Korzystania/Udostepniania Infrastruktury Badawczej, wyliczony zgodnie z § 24,

przystuguje IGF PAN. Z tytutu wypracowanego dodatkowego przychodu na Infrastrukturze Badawczej
Dysponent Infrastruktury Badawczej oraz Kierownik Dziatu Utrzymania i Rozwoju Infrastruktury,
biorgcy udziat w procesie Korzystania/Udostepniania Infrastruktury Badawczej Podmiotom Trzecim,
mogg wnioskowa¢ do Dyrektora IGF PAN o przyznanie tego przychodu w wysokosci do 70% wartosci
na zadania lub zakupy Zakfadu i/lub Dziatu. Wniosek powinien by¢ przedstawiony po uprzednim
ustaleniu podziatu wnioskowanej kwoty z tytutu tego przychodu pomiedzy Dysponentem a Dziatem
Utrzymania i Rozwoju Infrastruktury Badawczej.

3. Korzystanie/Udostepnianie Infrastruktury Badawczej do realizacji odptatnych Prac Badawczych na
rzecz Podmiotdw Trzecich, kazdorazowo wymaga uzyskania uprzedniej zgody Dysponenta

Infrastruktury Badawczej oraz Koordynatora ds. Technicznych, w celu monitoringu jej wykorzystania

komercyjnego.
§ 19.
1. Udostepnianie Infrastruktury Badawczej Podmiotowi Trzeciemu wymaga zawarcia umowy.
2. Umowa powinna w szczegdlnosci zawierac:
1) okres w jakim Infrastruktura Badawcza jest Udostepniana;
2) okreslenie charakteru i zakresu Prac Badawczych;
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3)

4)

5)

6)

7)
8)
9)
10)
11)

12)

cel, do ktérego Udostepniana Infrastruktura Badawcza bedzie wykorzystywana;

okreslenie Infrastruktury Badawczej, ktérej wykorzystanie bedzie konieczne do realizacji Prac

Badawczych;

sposéb i forme przekazania wynikéw Prac Badawczych;
forme kontaktu pomiedzy realizatorami Prac Badawczych i pracownikami Podmiotu Trzeciego
bezposrednio zainteresowanymi wynikami Prac Badawczych;

podziatu wartosci niematerialnych i prawnych bedacych efektem realizacji Prac Badawczych;

obowigzki Uzytkownika Infrastruktury Badawczej;

koszt i termin realizacji;

warunki pfatnosci i kary umowne;

warunki rozwigzania umowy i rozwiazywania sporow;

postepowania dotyczgce kaucji lub warunki ubezpieczenia Infrastruktury Badawczej, jezeli IGF

PAN uzna je za konieczne.

§ 20.

W przypadku Udostepniania Infrastruktury Badawczej Podmiotowi Trzeciemu na czas okreslony:

1)

2)

3)

Podmiot Trzeci ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody powstate na Infrastrukturze

Badawczej w trakcie Udostepniania;

IGF PAN moze wymagac wpfaty na nieoprocentowany rachunek bankowy kaucji pienieznej w
wysokosci do 30% wynagrodzenia brutto za Udostepnienie Infrastruktury Badawczej tytutem
zabezpieczenia, przed przystgpieniem do Korzystania z Infrastruktury Badawczej. W takim
przypadku wniesienie kaucji jest warunkiem obowigzywania umowy o Udostepnienie
Infrastruktury Badawczej. W przypadku nieuiszczenia kaucji przez Podmiot Trzeci w
umowionej wysokosci i terminie, umowa wygasa o ile nie regulujg tego odrebne zapisy w

umowie zwigzanej z Udostepnieniem Infrastruktury Badawczej;

W razie zniszczenia, uszkodzenia lub utraty Infrastruktury Badawczej ewentualna kaucja

podlega zaliczeniu na poczet odszkodowania. W przypadku, gdy kaucja nie pokryje petnej
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szkody, IGF PAN dochodzi¢ bedzie odszkodowania do wysokosci w petnej wysokosci

poniesionych kosztédw naprawy lub zakupu nowej aparatury;

4) w przypadku zakonczenia Udostepniania z Infrastruktury Badawczej bez jej uszkodzenia lub

zniszczenia ewentualna kaucja jest zwracana Podmiotowi Trzeciemu.

§ 21.

IGF PAN nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wynikte z niewfasciwego korzystania z Infrastruktury
Badawczej przez Uzytkownika Infrastruktury Badawczej, w tym w szczegdlnosci z przyczyn niezaleznych od
IGF PAN lub wyniktych z pozostawienia przez Uzytkownika Infrastruktury Badawczej niezabezpieczonych i

nieskopiowanych danych pomiarowych.

§ 22.

IGF PAN moze odmoéwic¢ Udostepniania Infrastruktury Badawczej Podmiotowi Trzeciemu na czas okreslony
w przypadku:
1) Infrastruktura Badawcza wymaga specjalistycznej obstugi Operatora Infrastruktury
Badawczej, wowczas Udostepnianie moze by¢ zrealizowane jako ustuga razem z pracg
Operatora (§ 24 ust. 7);
2) podejrzenia lub stwierdzenia dziatania lub zaniechania przez Podmiot Trzeci, niezgodnego z
prawem lub naruszajgcego interesy (dobre imie) IGF PAN;
3) w przypadku uzycia materiatdw niebezpiecznych do realizacji Prac Badawczych z
Udostepniong Infrastrukturg Badawczga;
4) duzego ryzyka zniszczenia wynikajgcego z nieprzewidywalnosci zdarzen mimo prawidfowej i

starannej obstugi Infrastruktury Badawczej.

§23.

Infrastruktura Badawcza moze by¢ Udostepniana Podmiotom Trzeci razem z Operatorem wykonujgcym
obstuge aparatury oraz pomiary. W taki przypadku koszt Udostepniania jest szacowany zgodnie z § 24

uwzgledniajgc roboczogodziny pracy Operatora.
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Zasady kalkulacji kosztow

§ 24.

1. Kalkulacja kosztu Korzystania/Udostepniania Infrastruktury Badawczej powinna uwzgledniac:
wartos¢ zakupu Infrastruktury Badawczej lub szacowang wartosé rynkowg, uzytkowg, poréwnawcza
z analizy transakgcji lub wytworzenia dla zamortyzowanej Infrastruktury Badawczej, okres amortyzacji
Infrastruktury Badawczej, zuzycie materiatéw eksploatacyjnych oraz koszty posrednie w wysokosci
30%, stanowigce: koszty medidow, koszty zuzywajacych sie elementdéw aparatury wymagajgcych
okresowej wymiany, ustugi obce (konieczne do realizacji poza IGF PAN), a takze wsparcie techniczno-
administracyjne w procesie kalkulacji kosztéw i przygotowywania uméw Udostepniania.

2. W przypadku Prac Badawczych zlecanych przez Podmioty Trzecie lub realizowanych przez IGF PAN

dla Podmiotéw Trzecich powinien by¢ naliczany zysk min. 10%.
3. Wz6r kalkulacji kosztu Korzystania/Udostepniania Infrastruktury Badawczej stanowi:

1) w przypadku Korzystania/Udostepniania Infrastruktury Badawczej bez kosztow materiatow

eksploatacyjnych:

warto$¢ zakupu lub wytworzenia Infrastruktury Badawczej
|( pu lub wytw y Badanctel x czas) x (1 +30%)] x (1+ 10%);
okres amortyzacji Infrastruktury Badawczej

2) w przypadku Korzystania/Udostepniania Infrastruktury Badawczej z kosztami materiatéw

eksploatacyjnych (np. gaz techniczny):

wartos¢ zakupu lub wytworzenia Infrastruktury Badawczej c 1z
[( P Y Y ! % czas + koszt materlaiow) x 1+ 30%)] X (14 10%).

okres amortyzacji Infrastruktury Badawczej

4, Przyjecie innych poziomoéw kosztéw posrednich czy zysku moze odby¢ sie tylko za zgodg Dyrektora
IGF PAN.
5. Dla zamortyzowanej Infrastruktury Badawczej, w przypadku, gdy wartos¢ zakupu Infrastruktury

Badawczej odbiega znaczgco od aktualnej ceny rynkowej aparatury, woéwczas kalkulacja kosztéw
Korzystania/Udostepniania Infrastruktury Badawczej powinna by¢ przeprowadzona od nowa. Osobg
odpowiedzialng za przygotowanie nowego kosztorysu Korzystania/Udostepniania Infrastruktury
Badawczej jest Operator Infrastruktury Badawczej w porozumieniu i na wniosek Kierownika Dziatu
Utrzymania i Rozwoju Infrastruktury (Zatgcznik nr 5). W takim przypadku koszty naliczane sg od ceny
rynkowej, uzytkowej, poréwnaweczej z analizy transakcji lub wytworzenia Infrastruktury Badawczej
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10.

11.

lub kwoty ustalonej przez Operatora na podstawie wiedzy o wartosci unikalnej Infrastruktury

Badawczej.

Cennik Udostepniania Infrastruktury Badawczej przechowywany jest w Dziale Utrzymania i Rozwoju
Infrastruktury.

W przypadku, gdy Infrastruktura Badawcza nie moze by¢ Udostepniana bez Operatora, kalkulacja
powinna dodatkowo uwzglednia¢ koszty osobowe prowadzonych Prac Badawczych na podstawie
roboczogodziny pracy Operatora Infrastruktury Badawczej, okreslone indywidualnie dla Pracownika
IGF PAN. Koszty osobowe stanowig iloczyn roboczogodziny wyrazonej w PLN i liczby godzin pracy
Operatora.

Przy Korzystaniu/Udostepnianiu Infrastruktury Badawczej w opcji z Operatorem, w kosztach
powinien by¢ uwzgledniony transport Infrastruktury Badawczej na miejsce pomiaru oraz powrdét do

IGF PAN.

Koszty obstugi wkalkulowane w Korzystanie/Udostepnianie Infrastruktury Badawczej sg podstawg do
zawarcia umowy cywilno-prawnej pomiedzy IGF PAN a Operatorem za wykonanie dodatkowej pracy
obstugi Infrastruktury Badawczej Udostepnianej Podmiotom Trzecich lub innej formie
wynagrodzenia.

Koszty Udostepniania Infrastruktury Badawczej i Prac Badawczych wykonanych dla Podmiotéw
Trzecich sg opodatkowane i udokumentowane faktura. Faktury wystawiane sg na podstawie zlecen
Kierownika Dziatu Utrzymania i Rozwoju Infrastruktury lub Dysponenta Infrastruktury Badawczej.
Zlecenie wystawienia faktury wraz z umowa, protokotem potwierdzenia oraz protokotem odbioru
Udostepnionej Infrastruktury Badawczej musi by¢ ztozone do Gtdwnego Ksiegowego niezwtocznie,
nie pdzniej niz 3 dnia nastepujacego po miesigcu wykonania ustugi, a gdy ten dzien przypada w
sobote lub jest dniem wolnym od pracy, wowczas pierwszego dnia roboczego nastepujacego po tym
dniu.

Przychdd z dziatalnosci komercyjnej na Infrastrukturze Badawczej dla projektéw infrastrukturalnych
w okresie utrzymania, Kierownik Dziatu Utrzymania i Rozwoju Infrastruktury w porozumieniu z
Dziatem ds. Kontaktow z Biznesem, zgtasza do Dziatu Finansowo-Ksiegowego na wzorze stanowigcym

Zatgcznik nr 6 niniejszego Regulaminu w celu ujecia go w ewidencji pozabilansowej.
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§ 25.

Korzystanie/Udostepnianie Infrastruktury Badawczej podczas wspotpracy pomiedzy IGF PAN, Jednostkami
Naukowymi i Podmiotami Trzecimi w ramach wspdlnie realizowanych Prac Badawczych w obrebie
konsorcjum utworzonego na rzecz realizacji wspdlnego projektu naukowego, badawczo-rozwojowego lub
infrastrukturalnego (rozliczanych w czesciach w IGF PAN, Jednostkach Naukowych i Podmiotach Trzecich

realizujacych te czesci Prac Badawczych) reguluje umowa konsorcjum.

Prawa i obowiazki IGF PAN oraz Uzytkownikow Infrastruktury Badawczej

§ 26.

1. Infrastruktura Badawcza znajdujaca sie w Jednostkach Organizacyjnych moze by¢ wykorzystywana
przez wszystkich Pracownikéw, Doktorantéw, praktykantow, studentéw lub Wspdtpracownikdw tych
Jednostek Organizacyjnych tylko po akceptacji Dysponenta Infrastruktury Badawczej lub Operatora
Infrastruktury Badawcze;j.

2. Wspotpracownicy mogg Korzystaé z Infrastruktury Badawczej wytacznie do realizacji zadan
okreslonych w zawartej przez IGF PAN umowie.

3. Pracownicy Podmiotow Trzecich mogg Korzystac z Infrastruktury Badawczej w zakresie i na zasadach

okreslonych w umowie zawartej przez IGF PAN z tym Podmiotem Trzecim.

§27.

1. Zabrania sie Korzystania z Infrastruktury Badawczej w sposdb niezgodny z Regulaminem. W
szczegolnosci zabrania sie Korzystania z Infrastruktury Badawczej w sposdb zwiekszajgcy ryzyko jej
uszkodzenia i w sposéb niezgodny z jej przeznaczeniem.

2. Zabrania sie dokonywania we wiasnym zakresie udoskonalenia i przerébek Infrastruktury Badawcze;j.

3. Naprawy uszkodzonej Infrastruktury Badawczej mogg by¢ wykonane przez dedykowany zewnetrzny
warsztat serwisowy lub u producenta aparatury. W okresie gwarancji wszelkie naprawy

Infrastruktury Badawczej s realizowane tylko przez producenta.

4, Naprawa Infrastruktury Badawczej w zakresie Pracownikdw IGF PAN moze odbywa¢ sie tylko za

zgoda Kierownika Dziatu Utrzymania i Rozwoju Infrastruktury, przez Pracownikdow posiadajgcych
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odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia.

Dopuszcza sie naprawe lub wymiane uszkodzonej czesci sktadowej Infrastruktury Badawczej tylko w
przypadku takich wskazan przez producenta oraz na podstawie udostepnionej instrukcji procesu
wymiany.

Kalibracja lub testy funkcjonalnosci Infrastruktury Badawczej jest dopuszczalna tylko w przypadku
zalecen producenta i wéwczas, kiedy umowa zakupu aparatury tego przypadku nie wyfacza.
Korzystanie/Udostepnianie Infrastruktury Badawczej do celéw innych niz okreslone w Regulaminie
jest zabronione. W szczegdlnosci zabronione jest Korzystanie/Udostepnianie Infrastruktury
Badawczej do celéw wynikajacych z uméw cywilno-prawnych zawieranych przez Pracownikéw lub
Doktorantéw Dysponenta Infrastruktury Badawczej z innymi Jednostkami Naukowymi lub

Podmiotami Trzecimi.

§28.

Dopuszcza sie mozliwos¢ pracy na Infrastrukturze Badawczej oséb spoza Jednostki Organizacyjnej po
uprzednim odbyciu szkolenia przeprowadzonego przez Operatora lub Dysponenta Infrastruktury

Badawczej. Szkolenie osoby spoza Jednostki Organizacyjnej jest potwierdzone (Zatgcznik nr 7).

Infrastruktura Badawcza moze by¢ wykorzystywana:

1) dla urzadzen z grupy A (specjalistyczne), przez wymienionych z nazwiska Pracownikow
(Operatorzy Infrastruktury Badawczej) lub Doktorantéw, ktdrzy sg wskazani przez Dysponenta
Infrastruktury Badawczej lub przeszli specjalistyczne przeszkolenie potwierdzone przez

Dysponenta Infrastruktury Badawczej;

2) dla urzadzen z grupy B (ogdlnodostepne), przez wszystkich Pracownikdw, Wspdtpracownikow,
Doktorantéw, praktykantéw, studentéw, ktérzy zostang przeszkoleni, w niektdrych
przypadkach wystarczajgcym szkoleniem jest zapoznanie sie z instrukcjg obstugi.

Kwalifikacji urzadzen do grupy A lub B dokonuje Kierownik Dziatu Utrzymania i Rozwoju

Infrastruktury w porozumieniu z Dysponentem Infrastruktury Badawczej lub Pracownik IGF PAN,

ktéremu powierzono te obowigzki.
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§ 29.

W zwigzku z Korzystaniem/Udostepnianiem Infrastruktury Badawczej innym Jednostkom Organizacyjnym,
Pracownicy lub Doktoranci tych Jednostek Organizacyjnych moga korzysta¢ z urzadzen grupy A pod

warunkiem uzyskania wczesniejszej zgody Dysponenta Infrastruktury Badawcze;j.

§31.

Przestrzeganie przepiséw BHP i ppoz., bedgcych réwniez w postaci instrukcji BHP i ppoz. we wszystkich
pomieszczeniach laboratoryjnych, jest obowigzkiem Pracownikéw, Wspdtpracownikéw, Doktorantéw i

0s0b dziatajgcych na rzecz Podmiotdw Trzecich na podstawie uméw zawartych z IGF PAN.

§32.

1. IGF PAN przystuguje prawo do kontroli sposobu eksploatacji Udostepnionej Infrastruktury Badawczej
oraz zgodnosci jej sposobu uzytkowania z wytycznymi IGF PAN oraz instrukcjg uzytkowania.

2. IGF PAN zobowigzany jest do wydania Infrastruktury Badawczej Uzytkownikowi w stanie
kompletnym i umozliwiajgcym Korzystanie z Infrastruktury Badawczej zgodnie z jej przeznaczeniem,
w tym facznie z wszelkg niezbedng dokumentacjg (instrukcjami uzytkowania) i niezbednym

osprzetem dodatkowym i jesli zajdzie taka potrzeba oraz materiatami eksploatacyjnymi.

Dokumentowanie Udostepniania Infrastruktury Badawczej

§33.

1. Korzystanie z Infrastruktury Badawczej lub jej Udostepnianie podlega ewidencji. Ewidencja ta jest
prowadzona na podstawie kart czasu pracy poszczegdlnych urzadzen sktadajgcych sie na
Infrastrukture Badawczg lub catej Infrastruktury Badawczej oraz karty eksploatacji poszczegdlnych
urzadzen sktadajacych sie na Infrastrukture Badawczg lub catej Infrastruktury Badawczej. Wzor kart
czasu pracy i kart eksploatacji poszczegdlnych urzadzen lub catej Infrastruktury Badawczej stanowig
odpowiednio Zatgcznik nr 8 i Zatgcznik nr 9 do Regulaminu. W przypadku dziatarn niekomercyjnych
dopuszczalna jest forma elektroniczna ewidencji, jedynie po uzgodnieniu jej formy z Kierownikiem

Dziatu Utrzymania i Rozwoju Infrastruktury.
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Ewidencja czasu pracy Infrastruktury Badawczej lub jej sktadnika dotyczy dziatari komercyjnych jak i
niekomercyjnych.

W przypadku pracy ciggtej urzadzenia (24 godzin/dobe) nie ma wskazan do prowadzenia karty czasu
pracy. Nie dotyczy to sytuacji, kiedy pomimo pracy ciggtej urzgdzenia wykorzystanie dotyczy tylko
czesci godzin pracy w ciggu doby (np. ustalony % wykorzystanie w dobie pomiarowej).

Wykaz urzadzen Infrastruktury Badawczej, dla ktérych prowadzi sie odrebne karty czasu pracy i karty
eksploatacji okresla Dysponent a wykonuje Pracownik, ktéremu powierzono te obowigzki.
Prowadzona karta eksploatacji urzadzenia zawiera odnotowywane wszystkie przeglady urzadzenia i
jego naprawy, szczegdlnie te moggce mie¢ wptyw na funkcjonowanie urzgdzenia (Zatacznik 9). Karta
eksploatacji urzgdzenia jest prowadzona i przechowywana przez Operatora Infrastruktury
Badawczej.

Kierownik Jednostki Organizacyjnej lub osoba przez niego wyznaczona, do ktdérej przypisana jest
Infrastruktura Badawcza, jest odpowiedzialny za prowadzenie ewidencji jej
Korzystania/Udostepniania zaréwno innym Jednostkom Organizacyjnym, Jednostkom Naukowym,
jak i Podmiotom Trzecim.

Karty czasu pracy aparatury powinny by¢ przekazane w postaci kopii do Kierownika Dziatu
Utrzymania i Rozwoju Infrastruktury i Koordynatora ds. Technicznych w celu monitoringu
wykorzystania Infrastruktury Badawczej w sposdb komercyjny. Natomiast karty eksploatacji
urzadzenia powinny by¢ przekazane w postaci kopii do Kierownika Dziatu Utrzymania i Rozwoju
Infrastruktury.

Instruktazu stanowiskowego wraz z przekazaniem instrukcji obstugi aparatury dokonuje osoba

odpowiedzialna za utrzymanie Infrastruktury Badawczej w dobrym stanie technicznym.

§ 34.

W  przypadku wyltgczenia Infrastruktury Badawczej Iub jej sktadnikéw z zakresu
Udostepniania/Korzystania , wytgczone sktadniki Infrastruktury Badawczej muszg by¢ zgtoszone do

Kierownika Dziatu Utrzymania i Rozwoju Infrastruktury.

Korzystanie/Udostepnianie Infrastruktury Badawczej do realizacji komercyjnych Prac Badawczych
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nie moze stanowic¢ udzielenia niedozwolonej pomocy publicznej i zaburzaé¢ rownowagi rynkowej, nie

moze tez tamac prawa, zasad etyki nauki czy biznesu, a takze norm wspdtzycia spotecznego.

Postanowienia koncowe

§ 36.

Pracownicy, Wspdtpracownicy, Doktoranci powinni dazy¢ do polubownego rozstrzygniecia ewentualnie
powstatych sporéw wynikajgcych z Korzystania/Udostepniania im Infrastruktury Badawczej. Do
polubownego rozstrzygniecia ewentualnych sporéw powinni tez dazyé Kierownicy Jednostek
Organizacyjnych, pomiedzy ktérymi nastgpito Udostepnienie Infrastruktury Badawczej. Ostateczng decyzje

w przypadku nierozstrzygnietych sporéw podejmuje Dyrektor IGF PAN.

§37.

Nierozstrzygniete spory pomiedzy IGF PAN, a Jednostkami Naukowymi i Podmiotami Trzecimi rozstrzyga

sgd witasciwy ze wzgledu na siedzibe IGF PAN.

§ 38.

W sytuacjach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyduje Dyrektor IGF PAN.

§ 39.

1. Zabrania sie Udostepniania Infrastruktury Badawczej Jednostkom Naukowym i Podmiotom Trzecim

bez umowy (Zatacznik nr 4) i protokotu zdawczo-odbiorczego.

2. Zabrania sie wypozyczania Infrastruktury Badawczej od Jednostek Naukowych i Podmiotéw Trzecich

bez szczegdtowej umowy i protokotu zdawczo-odbiorczego.
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