
 

 
 

 
Raport za lata 2019 – 2021 

 

NR ZADANIE/AKCJA 
TERMIN 

REALIZACJI 
ODPOWIEDZIALNA 

KOMÓRKA 
AKTUALNY 

STATUS 
MONITOROWANIE / WSKAŹNIKI 

1. ASPEKTY ETYCZNE I ZAWODOWE (ETHICAL AND PROFESSIONAL ASPECTS) 
1.1 Analiza SWOT dla każdego zakładu 

naukowego i opracowanie analizy 
SWOT dla całego Instytutu 

II Q 2019 Sekretariat Naukowy 
AuditSolutions sp. 
z o.o. 

zrealizowano/w 
trakcie 
(cyklicznie co 4 
lata) 

Raport podsumowujący z przeprowadzonej analizy na 
poziomie Instytutu 
Szczegółowy raport dla poszczególnych zakładów 
naukowych 

1.2 Naukowa sesja sprawozdawcza za 
rok 2018 
 

26.02.2019 
27.02.2019 

Sekretariat Naukowy 
Zakłady Naukowe 

zrealizowano Program sesji 
Liczba uczestników (120 osób) 

1.3 Opracowanie i publikacja Annual 
Report 2018 

I Q 2019 Zakłady Naukowe 
Sekretariat Naukowy 
Dział Promocji 
Dział Informacji i 
Wydawnictw 
Naukowych 

zrealizowano Raport 
https://www.igf.edu.pl/annual-reports-ig-pas.php  

1.4 Udział w sesji sprawozdawczej za 
2018 rok i doradztwo eksperta 
międzynarodowego z Włoch Paolo 
Papale 
 

26.02.2019 
27.02.2019 

Sekretariat Naukowy zrealizowano Karta przyjazdu gościa 
Lista obecności 
 

1.5 Ocena jakości współpracy 
pracowników naukowych i działów 
administracyjnych 
 

II Q 2019 Dział Zarządzania 
Projektami 

zrealizowano Ankieta 
Raport z wynikami ankiety 

1.6 Powołanie Międzynarodowego 
Doradczego Zespołu Ekspertów w 
IGF PAN 
 

1.12.2019 Dyrektor IGF PAN zrealizowano Zarządzenie Dyrektora IGF PAN nr 18/2019 
 

https://www.igf.edu.pl/annual-reports-ig-pas.php


 

 

1.7 Określenie na podstawie analizy 
SWOT czterech obszarów 
badawczych: Anthropogenic and 
natural geohazard & 
environmental antropopresion; 
Geosystem processes; 
Earth structure & georesources  
Climate change & polar regions 
 

IV Q 2019 Zastępca Dyrektora 
ds. Naukowych 

zrealizowano Seminaria tematyczne w ramach obszarów 
Powołanie Zespołu Programowego 
Decyzja Dyrektora IGF PAN nr 17/2020 z dn. 1.09.2020 
 
 
 
 
 

1.8 Naukowa sesja sprawozdawcza za 
rok 2019 

02.06.2020 
04.06.2020 
09.06.2020 
10.06.2020 
 

Sekretariat Naukowy zrealizowano Program sesji 
Liczba uczestników Zoom (120 osób) 
 

1.9 Opracowanie i publikacja Annual 
Report 2019 

II Q 2019 Zakłady Naukowe 
Sekretariat Naukowy 
Dział Promocji 
Dział Informacji i 
Wydawnictw 
Naukowych 
 

zrealizowano Raport 
https://www.igf.edu.pl/annual-reports-ig-pas.php 

1.10 Opracowanie raportu przez 
Międzynarodowy Doradczy Zespół 
Ekspertów w IGF PAN z udziału w 
sesji sprawozdawczej za 2019 rok 
 

II Q 2020 Międzynarodowy 
Doradczy Zespół 
Ekspertów w IGF PAN 

zrealizowano Raport Ekspertów 

1.11 Naukowa sesja sprawozdawcza za 
rok 2020 

23.03.2021 
24.03.2021 
30.03.2021 
31.03.2021 
 

Sekretariat Naukowy zrealizowano Program sesji 
Liczba uczestników Zoom (120 osób) 
 

https://www.igf.edu.pl/annual-reports-ig-pas.php


 

 

1.12 Opracowanie i publikacja Annual 
Report 2020 

I Q 2021 Zakłady Naukowe 
Sekretariat Naukowy 
Dział Promocji 
Dział Informacji i 
Wydawnictw 
Naukowych 

zrealizowano Raport 
https://www.igf.edu.pl/annual-reports-ig-pas.php 

1.13 Opracowanie raportu przez 
Międzynarodowy Doradczy Zespół 
Ekspertów w IGF PAN z udziału w 
sesji sprawozdawczej za 2020 rok 

II Q 2021 Międzynarodowy 
Doradczy Zespół 
Ekspertów w IGF PAN 

zrealizowano Raport Ekspertów 
 

1.14 Organizacja regularnych 
seminariów naukowych 

Od I Q 2020 Zastępca Dyrektora 
ds. Naukowych 

w trakcie Cotygodniowe spotkania zespołów  

1.15 Dostosowanie strony internetowej 
do wymagań osób słabowidzących 

III Q 2020 Dział Promocji zrealizowano Strona internetowa IGF PAN w wersji dla osób 
słabowidzących 

1.16 Utworzenie repozytorium IGF PAN 
dSpace 

2019 Dział Informacji i 
Wydawnictw 
Naukowych 

zrealizowano https://dspace.igf.edu.pl/xmlui/  

1.17 Utworzenie i rozwój Data Portal 
(„Otwarta Nauka”) 
 

1.10.2020 Dział IT w trakcie https://dataportal.igf.edu.pl/  

2. REKRUTACJA I SELEKCJA (RECRUITMENT AND SELECTION) 
2.1 Audyt procesu rekrutacji 

 
II Q 2021 Audytor Wewnętrzny zrealizowano Raport z audytu 

2.2 Weryfikacja Polityki OTMR 
 
 

III Q 2021 Komisja ds. OTM-R w trakcie Polityka OTMR 
Raport z monitoringu realizacji Polityki OTM-R 

2.3 Powołanie Komisji ds. 
opracowania Planu na Rzecz 
Równouprawnienia Płci (Gender 
Equality Plan) 
 

IV Q 2021 Komisja ds. GEP w trakcie Plan na Rzecz Równouprawnienia Płci 
 
 

https://www.igf.edu.pl/annual-reports-ig-pas.php
https://dspace.igf.edu.pl/xmlui/
https://dataportal.igf.edu.pl/


 

 

2.4 Przeprowadzenie oceny jakości 
prowadzonych zajęć w 
Międzynarodowej Środowiskowej 
Szkole Doktorskiej 

III Q 2021 Dziekanat 
Uniwersytet Śląski 

 

zrealizowano Wyniki ankiety 

3. WARUNKI PRACY (WORKING CONDITIONS) 
3.1 Powołanie Zespołu ds. 

Komunikacji Naukowej i Edukacji 

21.08.2018 Dyrektor IGF PAN zrealizowano Decyzja Dyrektora IGF PAN nr 9/2018 

3.2 Przygotowanie broszury 

informacyjnej dla doktorantów - 

Geoplanet Doctoral School 

Student's Guide 

09.2019 Dział Promocji zrealizowano/w 
trakcie - 
bieżąca 
aktualizacja 

Opracowanie broszury: 
https://www.igf.edu.pl/studies.php  

3.3 Utworzono miejsce na Nextcloud, 
INTRANET w którym zamieszczane 
są dokumenty i regulacje istotne 
dla pracowników. Wiele z 
udostępnianych dokumentów jest 
w wersji polskojęzycznej i 
anglojęzycznej. 

od 2019  Działy 
administracyjne IGF 
PAN 

w trakcie Dostęp do aktualnych formularzy dokumentów 

3.4 Elektroniczny System Obiegu 
Dokumentów 
 

od 2016 Zastępca Dyrektora 
ds. Administracyjno-
Finansowych 
Działy 
Administracyjne IGF 
PAN 

w trakcie  Opracowanie dokumentacji przetargowej 
Dokumentacja postępowania przetargowego 

3.5 Utworzenie wyposażonego aneksu 
kuchennego dla pracowników 
Instytutu  

I Q 2020 Dział Administracji 
IGF PAN 

zrealizowano Aneks kuchenny , I piętro w budynku Ks. Janusza 64, 
Warszawa 

3.6 Utworzenie ogólnodostępnego dla 
pracowników ‘common roomu’  

II Q 2020 Dział Administracji 
IGF PAN 

zrealizowano Common Room, Parter w budynku Ks. Janusza 64, 
Warszawa 

https://www.igf.edu.pl/studies.php


 

 

3.7 Remont wszystkich kuchni 
pracowniczych (na każdym piętrze 
budynku) 

I Q 2020 Dział Administracji 
IGF PAN 

zrealizowano Wyremontowane kuchnie w budynku Ks. Janusza 64, 
Warszawa 

3.8 Elektroniczny system kontroli 
dostępu do budynku  

II Q 2020 Dział Administracji 
IGF PAN 

zrealizowano Wdrożono system  
Zaprogramowano i rozdystrybuowano karty dla 
personelu 

3.9 Remont pokoi gościnnych (6 
pokoi) 

II Q-III Q 2021 Dział Administracji 
IGF PAN 

zrealizowano Pomalowano 6 pokoi 

3.10 Dostęp do automatu z ciepłymi 
napojami (automat wendingowy) 
 

IV Q 2018 Dział Administracji 
IGF PAN 

w trakcie Automat dostępny w aneksie kuchennym 

3.11 Warsztaty kulinarne Polish Your 
Cooking 

11.11.2019 Dział Promocji zrealizowano Liczba uczestników (36) 

3.12 Organizacja spływu kajakowego 30.07.2021 Dział Administracji 
IGF PAN 

zrealizowano Liczba uczestników (36) 

3.13 Dofinansowanie do przedszkoli w realizacji Komisja ZFŚS w trakcie Liczba świadczeniobiorców w 2019 r.: 9 
Liczba świadczeniobiorców w 2020 r.: 6 
Liczba świadczeniobiorców w 2021 r.: 7 
 

3.14 Dofinansowanie do kultury (bilety 
wstępu do teatru, kina, itp.) 

w realizacji Komisja ZFŚS w trakcie Liczba świadczeniobiorców w 2019 r.: 76 
Liczba świadczeniobiorców w 2020 r.: 44 
Liczba świadczeniobiorców w 2021 r.: 30 
 

3.15 Dofinansowanie do wypoczynku w realizacji Komisja ZFŚS w trakcie Liczba świadczeniobiorców w 2019 r.: 72 
Liczba świadczeniobiorców w 2020 r.: 64 
Liczba świadczeniobiorców w 2021 r.: 66 
 

3.16 Dofinansowanie do karty 
sportowej Fit Profit 

w realizacji Komisja ZFŚS w trakcie Liczba świadczeniobiorców w 2019 r.: 79 
Liczba świadczeniobiorców w 2020 r.: 23 
Liczba świadczeniobiorców w 2021 r.: 29 
 



 

 

3.17 Dofinansowanie na cele 
mieszkaniowe 

w realizacji Komisja ZFŚS w trakcie Liczba świadczeniobiorców w 2019 r.: 5 
Liczba świadczeniobiorców w 2020 r.: 7 
Liczba świadczeniobiorców w 2021 r.: 9 
 

3.18 Nagrody Dyrektora za najlepsze 
osiągnięcia w 2018 r. 

27.02.2019 Sekretariat Naukowy zrealizowano 7 osób nagrodzonych/dyplomy 

3.19 Nagrody Dyrektora za najlepsze 
osiągnięcia w 2019 r. 

10.06.2020 Sekretariat Naukowy zrealizowano 13 osób nagrodzonych/dyplomy 

3.20 Nagrody Dyrektora za najlepsze 
osiągnięcia w 2020 r. 

31.03.2021 Sekretariat Naukowy zrealizowano 23 osoby nagrodzone/dyplomy 

3.21 Regulamin premiowania – 
najlepsze publikacje, projekty 

w realizacji Sekretariat Naukowy w trakcie -liczba przyznanych premii za projekty 
-liczba przyznanych premii za publikacje 

3.22 Stworzenie i realizacja Strategii 
Komunikacji Wewnątrz i Między 
Zakładami Naukowymi IGF PAN 

od I Q 2020 Zespół Ds. 
Komunikacji 
Naukowej i Edukacji 

w trakcie • Strategia Komunikacji 

• Biuletyn co miesiąc w dwóch wersjach 
językowych 

• Udostępnianie protokołów z posiedzeń 
Kolegium Dyrekcyjnego dla wszystkich 
pracowników 

• Udostępnianie dokumentacji Rady Naukowej 
https://www.igf.edu.pl/uchwaly-rady-
naukowej.php  

• Listy mailingowe:  
dla naukowców -  naukowi@igf.edu.pl   
dla obcokrajowców - news@igf.edu.pl  

 
3.23 Udostępnienie pakietu Office 365 

z pełnymi funkcjonalnościami 
III Q 2021 Dział Wsparcia 

Technicznego 
w trakcie Liczba użytkowników – dostęp dla wszystkich 

pracowników IGF PAN 

3.24 Uroczysty koncert z okazji Świąt i 
Nowego Roku 

11.12.2019 Dział Promocji zrealizowano 100 uczestników 

3.25 Cykliczne wystawy w holu pt. 
„Fotograficzne pasje” 

od 02.2016 Dział Promocji w trakcie 25 wystaw fotograficznych 

https://www.igf.edu.pl/uchwaly-rady-naukowej.php
https://www.igf.edu.pl/uchwaly-rady-naukowej.php
mailto:naukowi@igf.edu.pl
mailto:news@igf.edu.pl


 

 

3.26 Spotkanie świąteczno-noworoczne 21.12.2020 Dział Promocji zrealizowano 130 uczestników 

4. SZKOLENIA I ROZWÓJ (TRAINING AND DEVELOPMENT) 
4.1 Szkolenie „Przeciwdziałanie 

mobbingowi i dyskryminacji” 
19.02.2019 Dział Personalny zrealizowano Lista obecności  

4.2 Kursy języka polskiego dla 
obcokrajowców 

od 2019  Sekretariat Naukowy w trakcie  Umowa ze szkołą językową 
Liczba osób biorących udział w zajęciach (doktoranci 
i naukowcy z zagranicy) 

4.3 Szkolenie antykorupcyjne  
 

30.06.2020 Dział Personalny zrealizowano Lista obecności  

4.4 Szkolenie „Bezpieczeństwo 
teleinformatyczne” dla wszystkich 
pracowników Instytutu Geofizyki 
PAN  

27-
28.02.2020  

Dział Wsparcia 
Technicznego 

zrealizowano Lista obecności  

4.5 Szkolenie „Zasady zarządzania i 
udostępniania danych w IGF PAN” 
 

9 i 16.12.2020 
(online) 

Dział Wsparcia 
Technicznego 

zrealizowano Lista obecności  

4.6 Szkolenie dla naukowców 
dotyczące grantów Europejskiej 
Rady ds. Badań Naukowych (ERC) 
w formie webinariów  

 

24 i 
26.11.2020 r. 

Dział Zarządzania 
Projektami 

zrealizowano Lista obecności  

4.7 Szkolenie dot. ochrony danych 
osobowych 

 

cyklicznie 
powtarzane 
dla nowo 
zatrudnionych 
pracowników 
 

Inspektor Ochrony 
Danych Osobowych 

na bieżąco  Lista obecności/certyfikat 

4.8 Szkolenia dla potencjalnych 
wnioskodawców w konkursach 
NCN (online)  

16.02.2021 Dział Zarządzania 
Projektami 

zrealizowano Liczba osób  



 

 

4.9 Dostęp do platformy szkoleniowej 
Nature Masterclasses online, 
moduły: 

• Scientific Writing & 
Publishing  

• Effective Collaboration in 
Research 

• Focus on Peer Review  

• Managing Research Data 

to Unlock its Potential 

• Narrative Tools for 

Researchers 

Dostęp do 
platformy na 
rok od daty 
zalogowania 
się, początek 
od II Q 2021 

Sekretariat Naukowy w trakcie Liczba zakupionych kodów dostępu do platformy 30 
sztuk 

4.10 Szkolenie „Wsparcie kariery 
naukowej w Horyzoncie Europa” 

19.03.2021 Dział Zarządzania 
Projektami 

zrealizowano Lista obecności  

4.11 Szkolenie dla Instytutów PAN -
„Wynagrodzenia w programie 
Horyzont Europa”  

14.05.2021 Dział Zarządzania 
Projektami 

zrealizowano Lista obecności  

 

 


