Zalacznik do Uchwaly Rady Naukowej IGF PAN
nr 9/275/2023 z dnia 28 wrzesnia 2023 r.

Szczegétowy tryb postepowania
w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego
przez Instytut Geofizyki Polskiej Akademii Nauk

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. “Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce” (Dz. U. z
2023 r. poz. 1088 z pdzn. zm.), zwana dalej ,Ustawg”;

ustawa z dnia 3 lipca 2018r. “Przepisy wprowadzajgce ustawe - Prawo 0
szkolnictwie wyzszym i nauce” (Dz. U. z 2018 r. poz. 1669 z pdzn. zm.);

ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. “Kodeks postepowania administracyjnego”
(Dz. U. z 2023 r. poz. 775 z p6ézn. zm.).

§1

Szczegobtowy tryb postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego

1.

(Art. 221 ust. 14 pkt 1 Ustawy)

Postepowanie w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego wszczyna sie na
wniosek (zwany dalej “Wnioskiem”) sktadany przez osobe ubiegajgca sie o nadanie
stopnia doktora habilitowanego (zwang dalej ,Habilitantem”) za posrednictwem

Rady Doskonatosci Naukowej (zwanej dalej ,RDN”) do Instytutu Geofizyki PAN

(Art. 220 ust. 1 Ustawy).

Whniosek nalezy przygotowa¢ w jezyku polskim, zgodnie z zalecaniami opisanymi

na stronie internetowej Rady Doskonatosci Naukowej i powinien on zawierac

nastepujgce informacje:

a) imie, nazwisko oraz adres korespondencyjny Habilitanta;

b) wykaz osiggnie¢ naukowych;

C) dziedzine nauki oraz dyscypline naukowg, w ktérej Habilitant ubiega sie o
nadanie stopnia doktora habilitowanego;

d) wskazanie IGF PAN jako podmiotu habilitujgcego (z wyjagtkiem Wnioskéw
przekazanych przez RDN w trybie okreslonym w Art. 221 ust. 3 Ustawy);

e) zgode na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbednym do
przeprowadzenia postepowania w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego;

f) podpis Habilitanta.

Na wniosek Habilitanta komisja habilitacyjna ustala tajny tryb gtosowania nad

uchwata w sprawie nadania stopnia.

Do Wniosku nalezy zatgczyc:

a) opis dotychczasowej kariery zawodowej Habilitanta, z uwzglednieniem m.in.
stazy odbytych w krajowych lub zagranicznych osrodkach naukowych;

b) oswiadczenie o przebiegu poprzednich postepowan habilitacyjnych;

c) liste publikacji naukowych Habilitanta;
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d) kopie dyplomu doktorskiego Habilitanta w jezyku polskim lub angielskim;

e) autoreferat, sporzgdzony w jezykach polskim i angielskim, opisujgcy osiggniecia
naukowe Habilitanta stanowigce znaczny wktad w rozwoj dyscypliny naukowej
oraz istotng aktywnos$¢ naukowg Habilitanta (Art. 219 ust. 1 Ustawy), z
uwzglednieniem m.in. wygtoszonych referatéw i seminariéw, a takze dziatalnosci
dydaktycznej, organizacyjnej, popularyzacyjnej;

f) kopie publikacji naukowych wchodzgcych w sktad osiggnie¢ naukowych;

— w przypadku prac dwu- lub wieloautorskich wymagane sg oswiadczenia
Habilitanta oraz wspotautorow wskazujgce na ich merytoryczny wkiad w
powstanie kazdej pracy,

— okreslenie wkladu danego autora, w tym Habilitanta, powinno by¢ na tyle
precyzyjne, aby umozliwi¢ doktadng ocene jego udziatu i roli w powstaniu kazdej
pracy,

— oSwiadczenie wspotautora nie jest wymagane w przypadku jego smierci lub
innych uzasadnionych okolicznosci uniemozliwiajgcych uzyskanie o$wiadczenia,

g) kopie cyfrowg Wniosku wraz z zatgcznikami wymienionymi w pkt. § 1 ust. 4.a-g,
w postaci plikow PDF zapisanych na informatycznym nosniku danych
umozliwiajgcym jej odczytanie i powielenie.

. Sekretarz Rady Naukowej IGF PAN (zwanej dalej ,Radg”) sprawdza zgodnosc¢

Whniosku z wymaganiami procedury habilitacyjnej oraz potwierdza zgodnos¢ tresci

Whniosku z jego wersjg elektroniczng. W przypadku stwierdzenia uchybien,

informuje o tym pisemnie Przewodniczagcego Rady, ktory zwraca sie do RDN z

prosbg o wezwanie Habilitanta do poprawienia lub uzupetnienia Wniosku.

Rada moze nie wyrazi¢ zgody na przeprowadzenie postepowania i zwrdcic

Whniosek do RDN w terminie czterech tygodni od dnia otrzymania Wniosku przez

IGF PAN (Art. 221 ust. 2 Ustawy). Rada podejmuje decyzje w formie uchwaty.

Uchwata Rady nie wymaga uzasadnienia.

. Rada nie moze odmowi¢ rozpatrzenia Whniosku ztozonego przez RDN w trybie

okreslonym w Art. 221 ust. 3 Ustawy.

. W przypadku przyjecia Wniosku, jezeli Habilitant nie jest pracownikiem IGF PAN,

IGF PAN zawiera pisemng umowe z Habilitantem lub z instytucjg go zatrudniajgcg

0 przeprowadzenie postepowania w sprawie nadania stopnia doktora

habilitowanego, ktéra w szczegdlnosci okresla wysokos¢ optaty, o ktorej mowa w §

2, a takze termin i sposob dokonania ptatnosci.

. Rada w gtosowaniu tajnym powotuje komisje habilitacyjng (zwang dalej “Komisjg”)

w terminie szesciu tygodni od dnia otrzymania informacji z RDN o wyznaczeniu

cztonkow Komisji (Art. 221 ust. 5 Ustawy). Oprocz czterech cztonkdéw Komisiji

wyznaczonych przez RDN, w sktad Komisji wchodzi dwoch cztonkéw zatrudnionych

w IGF PAN, w tym sekretarz, oraz jeden recenzent niebedacy pracownikiem IGF

PAN.

a) Cztonkowie Komisji wyznaczani przez IGF PAN muszg spetnia¢ wymogi Art. 221
ust. 5-7 Ustawy.

b) W szczegdlnosci, cztonkiem Komisji wyznaczanym przez IGF PAN nie mogag
by¢:

— promotor rozprawy doktorskiej Habilitanta;
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— kierownik projektu, w ktérym Habilitant wykonywat zadania badawcze;
— osoba bedgca z Habilitantem w konflikcie intereséw.

c) Przed gtosowaniem Sekretarz Rady moze, w miare swoich mozliwosci,
zweryfikowaé czy cztonkowie Komisji wyznaczani przez RDN spetniajg wymogi
ustawowe, a takze wymogi okreslone w § 1 ust. 8. b niniejszego trybu. W
przypadku uzasadnionych  watpliwosci, informuje o tym pisemnie
Przewodniczgcego Rady, ktéry nastepnie zwraca sie do RDN z prosbg o
ponowne rozwazenie sktadu Komisji.

Z czionkami Komisji zostajg zawarte pisemne umowy zawierajgce stosowne

oSwiadczenia o spetnianiu przez cztonkow Komisji wymogow okreslonych w § 1 ust.

8. a-b niniejszego trybu. Umowy zawierane z recenzentami zobowigzujg ich do

ztozenia recenzji w Sekretariacie Naukowym IGF PAN w terminie osmiu tygodni od

dnia doreczenia im wniosku (Art. 221 ust. 8 Ustawy). Wynagrodzenia czionkow

Komisji okreslone sg w Art. 184 Ustawy.

10.Po wptynieciu wszystkich recenzji, sekretarz Komisji przekazuje je niezwitocznie

11.

12.

Habilitantowi oraz cztonkom Komisji.

Komisja przeprowadza kolokwium habilitacyjne w zakresie osiggnie¢ naukowych

Habilitanta (Art. 221 ust. 9 Ustawy).

a) Komisja podejmuje decyzje o formie kolokwium habilitacyjnego po wptynieciu
wszystkich recenzji. Komisja wyznacza termin kolokwium na dzien przypadajacy
od dwdch do szesciu tygodni od dnia wptyniecia wszystkich recenzji. Komisja
informuje Habilitanta pisemnie, nie pdzniej niz na tydzien od dnia wptyniecia
wszystkich recenzji, o terminie, miejscu i formie kolokwium.

b) Kolokwium przeprowadza sie w obecnos$ci co najmniej pieciu cztonkéw Komisiji,
w tym przewodniczgcego i sekretarza, bez udziatu osob trzecich. Dopuszcza sie
obecnos¢ cztonkdéw Komisji za posrednictwem urzgadzen teleinformatycznych z
jednoczesnym bezposrednim przekazem obrazu i dzwieku. Pytania zadawane
Habilitantowi sg protokotowane przez sekretarza Komisiji.

c) Kolokwium habilitacyjnego nie przeprowadza sie, jezeli co najmniej 2 recenzje
sg negatywne.

d) Kolokwium habilitacyjne ma charakter publiczny, z wylgczeniem kolokwium w
zakresie osiggnie¢ objetych tajemnicg prawnie chroniona.

e) W przypadku postepowan w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego
wszczetych i niezakonczonych do dnia 30 wrzesnia 2023 r. Komisja moze nie
przeprowadzac¢ kolokwium habilitacyjnego.

Komisja podejmuje uchwate (zwang dalej “Uchwatg Komisji”) zawierajgcg opinie w

sprawie nadania Habilitantowi stopnia doktora habilitowanego (Art. 221 ust. 10

Ustawy).

a) Uchwata Komisji podejmowana jest w gtosowaniu jawnym, chyba ze Habilitant
zZtozyt wniosek o gtosowanie tajne.

b) Podjecie uchwaty wymaga obecnosci co najmniej pieciu cztonkéw Komisji, w
tym przewodniczgcego i sekretarza. Dopuszcza sie obecnos¢ czionkéw Komisiji
za posrednictwem urzadzen teleinformatycznych z jednoczesnym bezpos$rednim
przekazem obrazu i dzwieku.

c) Uchwata Komisji podpisana przez jej przewodniczgcego musi zostac
przekazana Radzie wraz z uzasadnieniem i dokumentacjg w terminie szesciu
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tygodni od dnia otrzymania przez Komisje wszystkich recenzji (Art. 221 ust. 11
Ustawy).

13.Po uzyskaniu opinii Komisji, Rada podejmuje uchwate w sprawie nadania albo
odmowy nadania stopnia doktora habilitowanego (zwang dalej “Uchwatg Rady”) w
trybie gtosowania tajnego. Jezeli opinia Komisji jest negatywna, Rada podejmuje
uchwate o odmowie nadania stopnia. Na posiedzenie Rady zaprasza sie czionkdéw
Komisji niebedgcych cztonkami Rady, bez prawa gtosu.

14.Na podstawie Uchwaty Rady, Sekretariat Naukowy IGF PAN sporzgdza decyzje
administracyjng (Art. 178 ust. 1 Ustawy) o nadaniu albo odmowie nadania stopnia
doktora habilitowanego (zwang dalej “Decyzjg Rady”) wraz z uzasadnieniem
uwzgledniajgcym opinie Komisji w terminie miesigca od dnia otrzymania przez
Rade Uchwaty Komisji (Art. 221 ust. 12 Ustawy). Decyzje Rady podpisuje
Przewodniczgcy Rady (Art. 178 ust. 2 Ustawy).

15. Sekretariat Naukowy IGF PAN sporzgdza dyplom habilitacyjny oraz jego odpisy
zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie Art. 181 Ustawy (wg zatgczonego
wzoru).

16.Sekretariat Naukowy IGF PAN umieszcza na stronach Biuletynu Informacii
Publicznej (BIP) IGF PAN (Art. 222 ust. 1 Ustawy):

a) wniosek Habilitanta,

b) sktad Komisii,

c) recenzje,

d) informacje o terminie, miejscu i formie przeprowadzenia kolokwium
habilitacyjnego; informacja ta powinna zosta¢ udostepniona nie pdzniej niz w
terminie 10 dni przed wyznaczonym terminem przeprowadzenia kolokwium
habilitacyjnego,

e) Uchwate Komisji wraz z uzasadnieniem,

f) Decyzje Rady.

17.Dyrektor IGF PAN umieszcza w Systemie POL-on (Art. 222 ust. 2 oraz Art. 348
Ustawy):

a) dane Habilitanta okreslone w Art. 348 pkt. 1 ust. 2a-b Ustawy,

b) wniosek oraz date jego ztozenia,

c) dane cztonkdéw Komisji okreslone w Art. 348 pkt. 1 ust. 2d Ustawy,

d) recenzje oraz daty ich opracowania,

e) informacje o nadaniu lub odmowie nadania stopnia doktora habilitowanego.

§2
Zasady ustalania wysokosci optaty za postepowanie w sprawie nadania stopnia
doktora habilitowanego oraz zwalniania z tej optaty
(Art. 221 ust. 14 pkt 2 Ustawy)

1. Wysoko$¢ optaty za przeprowadzenie postepowania w sprawie nadania stopnia
doktora habilitowanego (zwanej dalej “Optatg”), o ktérej mowa w Art. 182 ust. 1
Ustawy, jest suma:

a) kosztow wynikajgcych z wynagrodzen zwigzanych z udziatem cztonkéw Komisiji,
w tym recenzentéw, w jej pracach (Art. 182 ust. 3 oraz Art. 184 Ustawy);
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b) kosztéw administracyjnych IGF PAN (koszty delegacji cztonkow Komisiji, itp.).

. Habilitant bedgcy pracownikiem naukowym IGF PAN jest zwolniony z cato$ci Optaty
(Art. 182 ust. 6 Ustawy).

. W przypadku Habilitanta niebedgcego pracownikiem IGF PAN, w szczegolnie
uzasadnionych przypadkach, moze on by¢ zwolniony z catosci lub czesci Optaty
(Art. 182 ust. 5 Ustawy). Decyzje o zwolnieniu z Opfaty oraz o jej wysokosci
podejmuje Dyrektor IGF PAN na wniosek Habilitanta lub instytucji go zatrudniajgce;j.
. W przypadku zwolnienia Habilitanta z cato$ci lub czesci Optaty, pozostatg czesc
kosztow postepowania ponosi IGF PAN.

. W przypadku Habilitanta nauczyciela akademickiego albo pracownika naukowego
zatrudnionego w wiecej niz jednym podmiocie, koszty postepowania:

a) ponosi podmiot bedacy podstawowym miejscem pracy tego nauczyciela albo
pracownika, chyba ze podmioty umowig sie inaczej;

b) sg ponoszone na podstawie umowy miedzy podmiotami, jezeli zaden z nich nie
zostat wskazany jako podstawowe miejsce pracy tego nauczyciela albo pracownika.

§3
Sposoéb wyznaczania cztonkéw komisji habilitacyjnej
(Art. 221 ust. 14 pkt 3 Ustawy)

. Rada wybiera trzech czionkéw Komisji, tj.: sekretarza, czionka zwykiego oraz
recenzenta w drodze uchwaty w trybie gtosowania tajnego.

. Uprawnieni do gtosowania nad wyborem cztonkéw Komisji sg cztonkowie Rady
posiadajgcy tytut profesora lub stopien doktora habilitowanego.

. Kandydatéw na cztonkéw Komisji wyznaczanych przez Rade moze zgtaszac kazdy
cztonek Rady uprawniony do gtosowania.

. Kandydat na czionka Komisji bedgcy nauczycielem akademickim badz
pracownikiem naukowym nie moze uchyli¢ sie od kandydowania bez uzasadnionej
przyczyny (Art. 183 Ustawy).

. Kazdy uprawniony cztonek Rady moze gtosowa¢ na co najwyzej jednego
kandydata w danej kategorii.

. Czlonkami Komisji zostajg wybrani kandydaci, ktérzy w danej kategorii funkcji
sprawowanej w Komisji otrzymali zwyktg wiekszo$¢ gtosow.

. W kwestiach nieuregulowanych stosuje sie odpowiednio przepisy Regulaminu
Rady.



Zatacznik nr 1
do Szczegofowego trybu postepowania w sprawie nadania
stopnia doktora habilitowanego przez Instytut Geofizyki Polskiej Akademii Nauk
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