EI Instytut Geofizyki

Polskiej Akademii Nauk

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nr ref. sprawy: ZPU/01/23

Instytut Geofizyki
Polskiej Akademii Nauk
ul. Ksiecia Janusza 64
01 — 452 Warszawa
www.igf.edu.pl

zwany dalej ,Zamawiajgcym” zaprasza do ziozenia oferty
na dostawe prasy na potrzeby Instytutu Geofizyki Polskiej Akademii
Nauk w 2023 roku. Szczegdétowy Opis przedmiotu zamdwienia
przedstawiony jest w Zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.
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http://www.igf.edu.pl/

Integralng czes¢ niniejszego ZAPYTANIA OFERTOWEGO stanowig nastepujace
dokumenty:

ZALACZNIK NR 1: OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
ZALACZNIK NR 2.1-2.2: FORMULARZ CENOWY
ZALACZNIK NR 3.1-3.2: FORMULARZ OFERTY
ZALACZNIK NR 4: WZOR UMOWY

1. Nazwa i adres Zamawiajaceqo
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2.

Instytut Geofizyki

Polskiej Akademii Nauk

ul. Ksiecia Janusza 64

e-mail: zamowieniapubliczne@igf.edu.pl
http://www.igf.edu.pl

NIP: 525-000-85-60
REGON: 000325908

Adres strony internetowej, na ktérej bedzie zamieszczone Zapytanie ofertowe oraz

informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:
https://lwww.igf.edu.pl/zamowienia-publiczne.php

Przedmiot zamoéwienia

1) Przedmiotem zamowienia jest sukcesywana dostawa prasy polskiej i
zagranicznej na potrzeby Instytutu Geofizyki Polskiej Akademii Nauk w 2022
roku.

2) Przedmiot zamowienia zostat podzielony na 2 czesci, w zwigzku z powyzszym
kazdg czesc¢ nalezy traktowac jako oddzielny przedmiot zamowienia:

a) Czesc¢ 1 — Systematyczne dostarczanie prasy polskiej.
b) Czesc¢ 2 — Systematyczne dostarczanie prasy zagranicznej w wersji online.

3) Szczegdtowy Opis przedmiotu zamoéwienia dla kazdej z dwoch czesci okreslony
jest w zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Tryb zamoéwienia

4.

Postepowanie prowadzone jest bez zastosowania przepiséw ustawy Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 z p6zn. zm.) — na podstawie
art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp — zamowienia, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty
130 000 ztotych.

Wyjasnienia tresci Zapytania ofertoweqo

1) W przypadku ewentualnych pytan, Wykonawca moze zwrdcic sie do

Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego nie pézniej niz na 3 dni
przed terminem sktadnia ofert, wskazanym w pkt 6.

2) Wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego nalezy przesta¢ wytgcznie

pocztg elektroniczng na adres e-mail: zamowieniapubliczne@igf.edu.pl

3) Wyjasnienia tresci zpytania ofertowego zostang zamieszczone na stronie

5.

internetowej prowadzonego postepowania https://www.igf.edu.pl/zamowienia-
publiczne.php
Opis sposobu przygotowania i sktadania ofert

1) Wykonawcy zobowigzani s3g:

a) wypetni¢ ,Formularz oferty” odpowiedni dla danej czesci zamowienia,
stanowigcy Zatgcznik nr 3.1 i/lub 3.2 do niniejszego zapytania ofertowego;

b) wypetni¢ ,,Formularz cenowy” odpowiedni dla danej czesci zamowienia,
stanowigcy Zatgcznik nr 2.1 i/lub 2.2 do niniejszego zapytania ofertowego.
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2) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezalezenie od wyniku postepowania.

3) Do oferty nalezy zatgczyc¢:

1) aktualny (wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiece przed datg wyznaczong
na ztozenie oferty) odpis z wtasciwego rejestru (np. wypis z Krajowego
Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji Dziatalnosci
Gospodarcze));

2) petnomocnictwo do podpisania oferty — jezeli upowaznienie do podpisania
oferty nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny
Wykonawcy (odpisu z wiasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i
Informacji Dziatalnosci Gospodarczej).

4) Podpisane dokumenty i oswiadczenia powinny zosta¢ ztozone w formie
elektronicznej tj. opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w
postaci elektronicznej, opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym
lub jako cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby
uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy.

5) Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej, opatrzona kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub zaufanym lub osobistym (zaawansowany podpis
elektroniczny) przez osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania Wykonawcy
na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajgcej catkowitej
cenie oferty.

6) Oferta musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania ofertowego.
7) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na dang czes¢ zamdwienia.

8) Do oferty nalezy dotgczy¢é wymagane w niniejszym zapytaniu ofertowym
osSwiadczenia i dokumenty. Ziozenie wigkszej liczby ofert na dang czesé
zamowienia przez jednego Wykonawce spowoduje odrzucenie wszystkich jego
ofert na te czes¢ zamdwienia.

9) Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.
10) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

11) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte
zawiadamiajgc o tym Zamawiajgcego przed terminem skfadania ofert. Zmiany
lub wycofanie ztozonej oferty sg skuteczne tylko wowczas, gdy zostaty dokonane
przed uptywem terminu sktadania ofert.

12) Zmiana ztozonej oferty musi by¢ ztozona wedtug zasad obowigzujgcych przy
sktadaniu ofert. Zmiane ztozonej oferty nalezy dodatkowo opatrzy¢é dopiskiem
ZMIANA OFERTY- ZPU/01/23".

13) Wycofanie ztozonej oferty nastepuje poprzez ztozenie powiadomienia podpisane
przez umocowanego na pismie przedstawiciela Wykonawcy. Wycofanie oferty
nalezy ztozy¢ wedtug zasad obowigzujgcych przy sktadaniu oferty. Informacje
zwierajgcg powiadomienie nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,WYCOFANIE
OFERTY- ZPU/01/23".
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14) Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca naniost poprawki lub zmiany
w tresci, powinny by¢ parafowane przez osobe/y uprawnionag/e.

15) Wykonawca zobowigzany jest wypemi¢ ,,Formularz oferty”, stanowigcy
odpowiednio Zatgcznik nr 3.1 i/lub 3.2 niniejszego Zapytania ofertowego oraz
,,Formularz cenowy”, stanowigcy Zatgcznik nr 2.1 i/lub 2.2 niniejszego Zapytania
ofertowego, podajgc cene jednostkowg brutto dla poszczegdlnych czasopism, a
takze catkowitg wartos¢ oferty brutto z uwzglednieniem ilosci prenumerat
wskazanych przez Zamawiajgcego.

16) Wszystkie ceny nalezy poda¢ w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscig do 2
miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncéwke pomingg,
powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢ w gore).

17) Cene zawartg w ofercie nalezy obliczy¢ uwzgledniajgc wskazane przez
Zamawiajgcego ilosci prenumerat poszczegolnych czasopism. Wykonawca
zobowigzany jest takze uwzgledni¢ zapisy umowy, ktérej wzér stanowi Zatgcznik
nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego.

18) Oferowane ceny brutto powinny uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem zamowienia, w tym m.in. podatek od towardéw i ustug (VAT) oraz
koszty transportu/dostawy do siedzib Zamawiajgcego, ktore Wykonawca
zobowigzany jest poniesC w zwigzku z prawidtowg realizacjg przedmiotu
zamowienia.

19) Ewentualne rabaty i upusty muszg by¢ wliczone w oferowane ceny brutto.

20) Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a wykonawcg prowadzone bedg wytgcznie
w walucie polskiej (PLN).

21) Zamawiajgcy odrzuci oferte, ktéra nie spetni wymagan okreslonych w zapytaniu
ofertowym a takze w przypadku przedstawienia przez Wykonawce informaciji
nieprawdziwych.

22) Ocena zgodno$ci ofert z trescig zapytania ofertowego przeprowadzona zostanie
wylgcznie na podstawie analizy dokumentow i oswiadczen, jakie Wykonawca
zawart w swojej ofercie.

23) Zamawiajgcy w toku badania i oceny ofert moze wezwaé Wykonawcéw do
ztozenia wyjasnien dotyczgcych oferty, a w przypadku niekompletnosci oferty w
zakresie wymaganych dokumentéw, Zamawiajgcy wezwie do ich uzupetniania.

24) Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty oczywiste omyiki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek i oczywiste
omyiki pisarskie.

25) W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podpisze umowy z Zamawiajgcym, dopuszcza sie
mozliwos¢é wybrania do realizacji niniejszego zamoéwienia Wykonawcy, ktérego
oferta zostata oceniona jako kolejna na liscie.

6. Miejsce oraz termin sktadania ofert

1) Oferty nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
zamowieniapubliczne@igf.edu.pl
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2) Oferte nalezy ztozy¢ na wskazany powyzej adres e-mail w terminie do dnia
07.02.2023 r. r. do godz. 12.00.

3) Sktadajgc oferte za posrednictwem poczty elektronicznej, wiadomos¢ e-mail
zawierajgca oferte powinny by¢ oznaczona dopiskiem:

LOFERTA- DOSTAWA PRASY NA POTRZEBY INSTYTUTU GEOFIZYKI POLSKIEJ
AKADEMII NAUK W ROKU 2023 (NR REF. ZPU/01/23)".

4) Oferty, ktére Zamawiajgcy otrzyma po terminie okreslonym w pkt. 2
niniejszego zapytania ofertowego nie bedg rozpatrywane.

5) Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu skfadania ofert ma data
i godzina wptywu oferty na wskazany w pkt. 1 adres e-mail Zamawiajgcego.

7. Kryteria oceny ofert i udzielenie zamdéwienia

1) Za oferte  najkorzystniejszg  zostanie uznana oferta zawierajgca
najkorzystniejszy bilans punktow w kryteriach:

DLA CZESCI 1:

Nazwa kryterium Waga
Cena (C1) 80 pkt
Liczba tytutow zaprenumerowanych
w wersji papierowej, dla ktérych
Wykonawca zapewni

Zamawiajgcemu bezptatny dostep 20 pkt
do petnotekstowej wersji online
(DO)
DLA CZESCI 2:
Nazwa kryterium Waga
Cena (C2) 100pkt

2) Ocena punktowa ztozonych ofert dla poszczegdlnych kryteriow oceny ofert
dokonana zostanie zgodnie z ponizszymi wzorami:

DLA CZESCI 1:
a) Cena brutto oferty (C1):

najnizsza cena brutto
Warto$¢ punktowa oferty =  --------=-mmmmmmmmmmm oo X 80pkt
cena brutto badanej oferty

b) Liczba tytutdw zaprenumerowanych w wersji papierowej, dla ktérych
Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu bezptatny dostep do petnotekstowej
wersji online (DO):

liczba tytutbw w badanej ofercie
Wartos¢ punktowa oferty = ----- mmmmmmee- ---- X 20pkt
najwieksza liczba tytutow
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DLA CZESCI 2:
Cena brutto oferty (C2):

najnizsza cena brutto
Wartos¢ punktowa oferty =  --------m-m-m-mmmmm oo x 100pkt
cena brutto badanej oferty

Uwaga:

a) Dla kazdej czeSci zamowienia punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z
dokfadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktow
wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

b) Jezeli w postepowaniu zostaty ztozone dwie lub wiecej ofert przedstawiajgcych
taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, przez co nie mozna
dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreSlonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych (ceny ofert dodatkowych nie mogg byc
wyZzsze niz ceny zaoferowane w zfozonych ofertach).

c) Zamawiajgcy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty
w przypadku, gdyby Wpykonawca, ktorego oferta zostata uznana
za najkorzystniejszg odmowit podpisania Umowy lub gdyby podpisanie umowy
z takim Wykonawcg stafo sie niemozliwe z innych przyczyn.

d) W przypadku gdy najkorzystniejsza oferta przekroczy kwote przeznaczong na
sfinansowanie przedmiotu zamoéwienia, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
podjecia negocjacji w zakresie ceny z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie
wybrana jako najkorzystniejsza, oraz prawo do odstgpienia od podpisania
umowy z Wykonawcg w wypadku nieuzyskania porozumienia w toku
prowadzonych negocjacji. W przypadku podjecia przez Zamawiajgcego decyzji
0 przeprowadzeniu negocjacji, Wykonawca zostanie powiadomiony o ich
terminie w osobnym zawiadomieniu

3) Catkowita ocena punkowa ofert dokonana zostanie zgodnie z ponizszym
wzorem:

Ocena oferty (catkowita liczba uzyskanych punktéw):
CZESC1=C1+DO
CZESC 2=C2

8. Termin zwigzania oferta

1) Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

2) Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.
9. Termin wykonania umowy
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Wymagany termin realizacji zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31
grudnia 2023 r.t

10. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z postepowaniem
o udzielenie zamowienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Geofizyki Polskiej
Akademii Nauk, ul. Ksiecia Janusza 64, 01 — 452 Warszawa;

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Instytucie Geofizyki Polskiej
Akademii Nauk jest Pan Michat Tuz, e-mail:iod@igf.edu.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamodwienia na
dostawe prasy na potrzeby Instytutu Geofizyki Polskiej Akademii Nauk w
Warszawie, oraz realizacjg umowy w sprawie tego zamowienia;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe o
dostepie do informaciji publicznejz dnia 6 wrzesnia 2001 r. (Dz.U. Nr 112, poz.
1198);

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1
ustawy, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
W Sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktoérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

1 Z zastrzezeniem postanowienia zawartego w zalgczniku opisie przedmiotu zaméwienia stanowigcym zalacznik
nr 1 do zapytania ofertowego — Cz¢s$¢ 2, punkt 1
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d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

9)nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

11.Informacje dodatkowe

1)
2)

3)
4)

5)

6)

Wykonawca winien zapoznac sie z catoscig niniejszej dokumentaciji.

Wszelkie wnioski, zawiadomienia, oswiadczenia i informacje w toku niniejszego
postepowania Zamawiajgcy i Wykonawca przekazujg drogg elektroniczng na
adres e-mail zamowieniapubliczne @igf.edu.pl

Dokumenty i oswiadczenia muszg by¢ podpisane przez osobel/y uprawniong/e do
reprezentowania Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany warunkéw postepowania przed
jego zakonczeniem.

Zamawiajgcy zamie$ci informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie
internetowej prowadzonego postepowania https://www.igf.edu.pl/zamowienia-
publiczne.php

Zamawiajgcy zastrzega sobie w dowolnym momencie mozliwos¢ nie dokonania
wyboru oferty oraz uniewaznienia postepowania. Wykonawcy nie przystuguje z
tego tytutu zadne roszczenie.
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