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      ZATWIERDZAM 

 

 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
Nr ref. ZPU/01/22 

 
 

 
Instytut Geofizyki  
Polskiej Akademii Nauk 
ul. Księcia Janusza 64 
01 – 452 Warszawa 
www.igf.edu.pl 
 
 
 
 

 zwany dalej „Zamawiającym” zaprasza do składania ofert  
na wykonanie usługi wynajmu morskiej jednostki pływającej wraz z 
załogą w celu realizacji badań oceanograficznych 

 

 

 

Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie porównania ofert z zachowaniem zasady 
konkurencyjności i równego traktowania Wykonawców w rozumieniu obowiązujących 
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach realizowanego projekt umowa 
nr UMO-2019/34/H/ST10/00504 w ramach programu GRIEG. Projekt finansowany ze 
środków Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021. 

  

http://www.igf.edu.pl/


 

 

Integralną część niniejszego zapytania ofertowego stanowią następujące dokumenty: 

ZAŁĄCZNIK NR 1: OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

ZAŁĄCZNIK NR 2: FORMULARZ OFERTY 

ZAŁĄCZNIK NR 3: OŚWIADCZENIA WYKONAWCY  

ZAŁĄCZNIK NR 4: OŚWIADCZENIE DOT. OBOWIĄZKU 
INFORMACYJNEGO WYNIKAKĄCE Z ART. 13 RODO  

ZAŁĄCZNIK NR 5: OŚWIADCZENIE DOT. OBOWIĄZKU 
INFORMACYJNEGO WYNIKAJĄCE Z ART. 14 RODO 

ZAŁĄCZNIK NR 6: WZÓR UMOWY 

  



 

 

 

I. Nazwa i adres Zamawiającego 
 

Instytut Geofizyki Polskiej Akademii Nauk 
ul. Księcia Janusza 64 
01 – 452 Warszawa 
email: zamowieniapubliczne@igf.edu.pl 
http://www.igf.edu.pl 
NIP: 525-000-85-60 
REGON: 000325908 
 
Adres strony internetowej, na której będzie zamieszczone Zapytanie ofertowe oraz 
informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty: 

https://www.igf.edu.pl/zamowienia-publiczne.php 

 

II. Termin składania ofert: 
 

Oferty należy złożyć w terminie do dnia 15.03.2022 r. do godz. 15:00 

 
III. Miejsce i sposób składania ofert 

 

1. Ofertę należy złożyć w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 
podpisem zaufanym lub osobistym (zaawansowany podpis elektroniczny) przez 
osobę(y) upoważnioną(e) do reprezentowania Wykonawcy na zewnątrz i zaciągania 
zobowiązań w wysokości odpowiadającej całkowitej cenie oferty lub w postaci 
elektronicznej zawierającej cyfrowe odwzorowanie (skan) dokumentu oferty 
podpisanego podpisem własnoręcznym przez wskazaną powyżej osobę/osoby -  za 
pośrednictwem: 

a) poczty elektronicznej na adres e-mail: zamowieniapubliczne@igf.edu.pl 

b) strony bazy konkurencyjności, adres: 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

2. Składając ofertę za pośrednictwem poczty elektronicznej, wiadomość e-mail 
zawierająca ofertę powinna być oznaczona dopiskiem:  

„OFERTA NA WYKONANIE USŁUGI WYNAJMU MORSKIEJ JEDNOSTKI PŁYWAJĄCEJ 
WRAZ Z ZAŁOGĄ W CELU REALIZACJI BADAŃ OCEANOGRAFICZNYCH”. 

3. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu składania ofert ma data i 
godzina wpływu oferty na podany w pkt 1 lit. a) adres e-mail lub na stronnębazy 
konkurencyjności wskazany w pkt 1 lit. b). 

 

http://www.igf.edu.pl/
https://www.igf.edu.pl/zamowienia-publiczne.php
mailto:zamowieniapubliczne@igf.edu.pl
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


 

 

IV. Wyjaśnienia treści Zapytania ofertowego 
 

1. W przypadku ewentualnych pytań, Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o 
wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego nie później niż na 3 dni przed terminem 
otwarcia ofert, wskazanym w pkt II. 

2. Wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego należy przesłać wyłącznie pocztą 
elektroniczną na adres: zamowieniapubliczne@igf.edu.pl 

3. Wyjaśnienia treści Zapytania ofertowego zostaną zamieszczone na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania https://www.igf.edu.pl/zamowienia-publiczne.php. 
 

V. Przedmiot zamówienia 
 

Przedmiotem zamówienia jest wynajem morskiej jednostki pływającej wraz z niezbędną 

załogą. Jednostka ta będzie służyć jako platforma do wykonania badań 

oceanograficznych w ramach projektu  „RAW – Recesja i Więdnięcie” - Jaki jest wpływ 

recesji lodowców z uchodzących do morza do lądowych na morską produkcję 

biologiczną i biogeochemię morza w Arktyce?, realizowanego na podstawie umowy nr 

UMO-2019/34/H/ST10/00504 finansowanego ze środków Norweskiego Mechanizmu 

Finansowego na lata 2014-2021. 

 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określony został w Załączniku nr 1 do 

niniejszego Zapytania Ofertowego.  

 

Kod CPV: 
 
60651100-7- Wynajem morskich jednostek pływających wraz z załogą 
 

VI. Tryb zamówienia 
 
Postępowanie prowadzone jest bez zastosowania przepisów ustawy Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) – na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy 
Pzp – zamówienia, których wartość nie przekracza kwoty 130 000 złotych. 

 
 

VII. Opis sposobu przygotowania i składania ofert 
 
1. Wykonawcy zobowiązani są wypełnić „Formularz oferty”, sporządzony na 

odpowiednim druku, stanowiącym Załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania 
Ofertowego. 

2. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, 
niezależnie od wyniku postępowania.  

3. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres zamówienia 
publiczne@igf.edu.pl lub przez stronę bazy konkurencyjności 

mailto:zamowieniapubliczne@igf.edu.pl
https://www.igf.edu.pl/zamowienia-publiczne.php
mailto:publiczne@igf.edu.pl


 

 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  w terminie wskazanym w pkt II 
Zapytania ofertowego.  

4. Do oferty należy załączyć:  

a) aktualny (wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed datą wyznaczoną na 
złożenie oferty) odpis z właściwego rejestru (np. wypis z Krajowego Rejestru 
Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji Działalności Gospodarczej); 

b) pełnomocnictwo do podpisania oferty – jeżeli umocowanie do podpisania oferty 
nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy 
(odpisu z właściwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji Działalności 
Gospodarczej); 

c) załączniki nr 1, 2 i 3 wskazane w treści Oferty, sporządzone na odpowiednich 
drukach, stanowiących odpowiednio Załącznik nr 3, 4 i 5 do niniejszego 
Zapytania Ofertowego. 

 

5. Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w języku polskim, w formie 
elektronicznej, opatrzona podpisem zaufanym lub osobistym (zaawansowany podpis 
elektroniczny) przez osobę(y) upoważnioną(e) do reprezentowania Wykonawcy na 
zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej całkowitej cenie 
oferty lub w postaci elektronicznej zawierającej cyfrowe odwzorowanie (skan) 
dokumentów stanowiących ofertę lub załączniki do oferty, o których mowa w ust. 4 lit 
b (w przypadkach wskazanych w ust. 4 lit. b powyżej) i ust. 4 lit. c, podpisanych 
podpisem własnoręcznym przez wskazaną powyżej osobę/osoby. 

6. Oferta musi odpowiadać treści niniejszego Zapytania ofertowego. 

7. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, zawierającą jedną, jednoznacznie 
opisaną propozycję, odpowiadającą swoim zakresem całości zamówienia opisanego 
w niniejszym Zapytaniu ofertowym. 

8. Do oferty należy dołączyć wymagane w niniejszym Zapytaniu ofertowym 
oświadczenia i dokumenty. Złożenie większej liczby ofert przez jednego Wykonawcę 
spowoduje odrzucenie wszystkich jego ofert. 

9. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

10. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

11. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

12. Oferty złożone po upływie terminu wyznaczonego w niniejszym Zapytaniu ofertowym 
nie będą rozpatrywane. 

13. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę 
zawiadamiając o tym Zamawiającego przed terminem składania ofert. Zmiany  
lub wycofanie złożonej oferty są skuteczne tylko wówczas, gdy zostały dokonane 
przed upływem terminu składania ofert. 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


 

 

14. Zmiana złożonej oferty musi być złożona według zasad obowiązujących przy 
składaniu ofert. Zmianę złożonej oferty należy dodatkowo opatrzyć dopiskiem 
„ZMIANA OFERTY – ZPU/01/22”. 

15. Wycofanie oferty należy złożyć według zasad obowiązujących przy składaniu oferty. 
Informację zwierającą oświadczenie o wycofaniu oferty należy dodatkowo opatrzyć 
dopiskiem „WYCOFANIE OFERTY - ZPU/01/22”.  

16. Jeżeli zmiana oferty będzie dokonywana poprzez nanoszenie poprawek w treści 
pisemnej oferty, wszelkie miejsca w ofercie, w których Wykonawca naniósł poprawki 
lub zmiany w treści, powinny być parafowane przez osobę/y uprawnioną/e do 
reprezentacji Wykonawcy przy składaniu oferty. 

 

 

VIII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty 

 

1. Wykonawca zobowiązany jest wypełnić Formularz oferty, stanowiący załącznik nr 2 
do niniejszego Zapytania ofertowego, podając wartość oferty netto, stawkę podatku 
VAT, kwotę podatku VAT oraz wartość oferty brutto. Wartość oferty brutto jest sumą 
wartości netto oferty i kwoty podatku VAT. Cena brutto obliczona dla całego 
przedmiotu zamówienia powinna zostać obliczona zgodnie z instrukcjami zawartymi 
w formularzu ofertowym.   

2. W cenie oferty należy uwzględnić wartość wszystkich elementów zamówienia 
potrzebnych do zrealizowania przedmiotu zamówienia, a także wszelkie inne koszty 
niezbędne do należytego zrealizowania zamówienia, z uwzględnieniem wszystkich 
obowiązujących podatków, opłat, danin i inne świadczenia, w tym koszty dostaw 
materiałów i urządzeń, które Wykonawca zobowiązany jest ponieść w związku z 
prawidłową realizacją zamówienia. Ewentualne rabaty, upusty muszą być wliczone w 
cenę oferty.  

3. Ceny zawarte w ofercie należy obliczyć uwzględniając zakres zamówienia określony 
w Opisie przedmiotu zamówienia, stanowiącym Załącznik nr 1 do Zapytania 
ofertowego oraz we wzorze umowy, której wzór stanowi Załącznik nr 6 do Zapytania 
ofertowego. 

4. Wszystkie ceny należy podać w złotych polskich (PLN), z dokładnością  
do 2 miejsc po przecinku (zasada zaokrąglenia – poniżej 5 należy końcówkę pominąć, 
powyżej i równe 5 należy zaokrąglić w górę). 

5. Ocenie podlegać będzie całkowita cena brutto oferty za realizację zamówienia 
podana w Formularzu oferty, stanowiącym załącznik nr 2 do Zapytania Ofertowego. 

6. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą wyłącznie  
w walucie polskiej (w złotych polskich). 

 



 

 

IX. Badanie ofert oraz przesłanki odrzucenia oferty.  

1. Zamawiający w toku badania i oceny ofert może wezwać Wykonawców do złożenia 
wyjaśnień dotyczących oferty, a w przypadku niekompletności oferty w zakresie 
wymaganych dokumentów, Zamawiający wezwie do ich uzupełniania. 

2. Ocena zgodności ofert z treścią zapytania ofertowego przeprowadzona zostanie 
wyłącznie na podstawie analizy dokumentów i oświadczeń, jakie Wykonawca zawarł 
w swojej ofercie.  

3. Zamawiający poprawi w treści oferty: 

a) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 
dokonanych poprawek; 

b) oczywiste omyłki pisarskie. 

4. Zamawiający odrzuci ofertę: 

a) która nie spełni wymagań określonych w niniejszym Zapytaniu ofertowym; 

b) w przypadku przedstawienia przez Wykonawcę informacji nieprawdziwych 

 

X. Kryteria oceny ofert i udzielenie zamówienia 

1. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta zawierająca  najkorzystniejszy 

bilans punktów w kryterium: 

 

Nazwa kryterium Waga 

Cena (C)       80 pkt 

Długość rejsu (DR) 20 pkt 

 
2. Ocena punktowa złożonych ofert dokonana zostanie zgodnie z poniższym wzorem: 
 

a) Cena brutto oferty: 
 

najniższa zaoferowana cena brutto 
Wartość punktowa oferty badanej = ---------------------------------------------- x 80 pkt 

cena brutto badanej oferty 

 

b) Długość trwania rejsu jednostką pływającą wraz z załogą (DR): 

Wartość punktowa 

Liczba dni waga 

10 0 pkt. 



 

 

11 5 pkt. 

12 10 pkt. 

13 15 pkt. 

14 20 pkt. 

 

3. Całkowita ocena punkowa ofert dokonana zostanie zgodnie z poniższym wzorem: 

Ocena oferty (całkowita liczba uzyskanych punktów) = C + DR 
  

4. Punktacja przyznawana ofertom w każdym kryterium oceny ofert będzie liczona  

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Najwyższa liczba punktów wyznaczy 

najkorzystniejszą ofertę. 

5. Jeżeli w postępowaniu zostały złożone dwie lub więcej ofert przedstawiających taki 

sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, przez co nie można dokonać wyboru 

najkorzystniejszej oferty, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, 

do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych (ceny 

ofert dodatkowych nie mogą być wyższe niż ceny zaoferowane w złożonych ofertach). 

6. Zamawiający jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty  
w przypadku, gdyby Wykonawca, którego oferta została uznana  
za najkorzystniejszą odmówił podpisania Umowy lub gdyby podpisanie Umowy  
z takim Wykonawcą stało się niemożliwe z innych przyczyn. 

7. W przypadku gdy najkorzystniejsza oferta przekroczy kwotę przeznaczoną na 
sfinansowanie przedmiotu zamówienia, Zamawiający zastrzega sobie prawo do 
podjęcia negocjacji w zakresie ceny z Wykonawcą, którego oferta zostanie wybrana 
jako najkorzystniejsza, oraz prawo do odstąpienia od podpisania umowy z 
Wykonawcą w wypadku nieuzyskania porozumienia w toku prowadzonych 
negocjacji. W przypadku podjęcia przez Zamawiającego decyzji o przeprowadzeniu 
negocjacji, Wykonawca zostanie powiadomiony o ich terminie w osobnym 
zawiadomieniu.    
 
 

XI. Termin związania ofertą 
 
1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. 
2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania 

ofert. 
 

XII. Termin wykonania umowy 
 

Wymagany termin realizacji zamówienia: rejs powinien rozpocząć się nie 
wcześniej niż w dniu 12 sierpnia 2022 r. i trwać nie dłużej niż do 4 września 2022 
r. 



 

 

 

XIII. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej 
umowy: 

1. Zamawiający wymaga od Wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana jako 
najkorzystniejsza, aby zawarł z nim umowę w formie pisemnej pod rygorem 
nieważności. 

2. Istotne dla stron postanowienia umowy, które zostaną wprowadzone do treści 
zawieranej umowy określa Załącznik nr 6 do niniejszego Zapytania ofertowego. 

3. Zamawiający dopuszcza zmianę warunków zawartej umowy na zasadach 
określonych w punkcie 10 lit. e wzoru umowy stanowiącej Załącznik nr 6 do Zapytania 
ofertowego.  

 

XIV. Wykluczenie 

Z udziału w postępowaniu wykluczone są podmioty powiązane osobowo lub 
kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się 
wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do 
zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w 
imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem 
procedury wyboru Oferenta a Oferentem, polegające w szczególności na: 

- uczestniczeniu w spółce, jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

- posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, 

- pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 
pełnomocnika, 

- pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 
powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa 
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 

XVII. Informacje dodatkowe 
 

1. Wykonawca winien zapoznać się z całością niniejszej dokumentacji 

2. Wszelkie wnioski, zawiadomienia, oświadczenia i informacje w toku niniejszego 
postępowania Zamawiający i Wykonawca przekazują drogą elektroniczną na adres e-
mail zamówieniapubliczne@igf.edu.pl, z zastrzeżeniem postanowień punktu III ust. 1 
lit. b) oraz punktu VII ust. 3 Zapytania ofertowego. 

3. Dokumenty i oświadczenia muszą być podpisane przez osobę/y uprawnioną/e do 
reprezentowania Wykonawcy, przy zachowaniu jednej z form opisanych w punkcie III 
ust. 1 Zapytania ofertowego.  

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany warunków postępowania przed jego 
zakończeniem. 

mailto:zamowieniapubliczne@igf.edu.pl


 

 

5. Zamawiający zamieści informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie 
internetowej prowadzonego postępowania https://www.igf.edu.pl/zamowienia-
publiczne.php.   

6. Zamawiający zastrzega sobie w dowolnym momencie możliwość nie dokonania 
wyboru oferty oraz unieważnienia postępowania. Wykonawcy nie przysługuje z tego 
tytułu żadne roszczenie.  
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